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THONG BAO

V/v ra soat cic quy trinh diéu hanh hé thfmg Pam bio chit lrgng bén trong

ciia Truomng Pai hoc Cong nghé Sai Gon

Nhidm hoan thién S tay dam bao chét lugng ciia Trwong Dai hoc Cong nghé Sai Gon
thanh cam nang hiru dung va ddy du théng tin vé cc hoat dong lién quan dén Hé thing
Dam bio chat lugng bén trong cia trudng. Nha treong dé nghi cac don vi ra soat lai cac
quy trinh dang dugc thue hién dé kiém soat chit lugng cac hoat dong cua don vi.

Trong S6 tay dam bao chét lrgng can c6 cac quy trinh hoat dong, duoc liét ké nhu sau:

1. Té chirc va quén Iy:

STT

Tén cic quy trinh
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Quy trinh x4y dung, ra soat va phét trién tAm nhin, st mang va vin hoa ||
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cua Truong Pai hoc Cong nghé Sai Gon
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Quy trinh kiém soat tai liéu

2. Pam bao chit hrong:

STT

Tén cdc quy trinh

Quy trinh danh gia ndi bo

Quy trinh thiét 1ap muc tiéu chét lugng ndm hoc

Quy trinh, thi tuc Khéo sat lay y kién phan hoi clia cac bén lién quan

Quy trinh, thu tuc tap huan coéng tac DPBCL ndi bd

Quy trinh ra sodat, thu thép, luu trir minh chimg

Quy trinh, tha tuc kiém dinh chét lrong gido duc cap co s& gido duc

Quy trinh, tha tuc kiém dinh chét lrong gido duc cap CTDT

Quy trinh hanh déng khac phuc, cai tién chét luong dinh ky
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Quy trinh xem xét hiéu qua hé théng dam bao chét lugng

3. Quan Iy ngudn lyc:

STT

Tén cac quy trinh

Trinh tu, tht tuc tuyén dung

Quy trinh xét tuyén hop dong lao dong
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Quy dinh thir viéc

Quy dinh tuyén dung, chuyén ngach, hop dong lam viéc véi can bo,
giang vién, nhan vién cla Truong

Trinh ty, tha tuc bd nhiém d6i véi nhan sy tai chd

Quy trinh b6 nhiém d6i véi ngudn nhén su tir don vi khac
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STT Tén cdc quy trinh
7 | Quy trinh bd nhiém d6i véi ngudi dimg dau don vi
8 | Quy trinh bo nhiém doi v6i cap pho ctia ngudi dirng dau don vi
9 Quy trinh b6 nhiém doi véi Trudng, Pho bd mon truc thude don vi
10 | Trinh ty, thu tuc tai bo nhiém
11 | Quy trinh mién nhiém
12 | Quy trinh trién khai cong tac quy hoach can bd 1anh dao, quan 1y
13 | Quy trinh dao tao phét trién ngudn nhén luc
14 | Quy trinh xem xét viéc tir chirc
15 | Quy trinh thye hién luédn chuyén can bd
16 | Quy trinh d4nh gi4, xép loai can b, gidng vién, nhan vién
17 | Huéng din cong tac thi dua khen thuéng
18 | Quy ché thi dua khen thudng

4. Tai chinh va qudn ly tai chinh:

STT Tén cac quy trinh

) Quy trinh, théi tuc thanh todn lwvong, phy cp va cac khoan trich ndp theo
luong

2 Quy trinh, thi tyuc quyét toan thu, chi cia cac don vi truc thudc

3 | Quy trinh, tha tuc thanh to4n céc khoan phu cip ngoai luong

1 Quy trinh, tha tyc thanh toédn chi phi mua sam, xdy dung co ban, stra
chira

5 | Quy trinh, thi tuc ké khai thué, nop thué thu nhap ca nhén

6 | Quy trinh thu hoc phi

7 | Quy trinh, thi tuc giai quyét cac cong viée vai sinh vién

8 | Quy trinh, thi tyuc thanh todn moi giang, cong tac phi

9 | Quy trinh, thi tuc quyét toan céc dé tai NCKH trong va ngoai trudng

10 Quy trinh, thi tuc thanh todn (mg va céc ndi dung thu, chi thuong xuyén
khac

5. Co sé vat chat:

STT Tén cac quy trinh

] Quy trinh, thi tuc huéng dan mua sim hang héa phuc vu cac hoat dong
thurong xuyén cua Trudong

5 Quy tri'nh, thu tuc huéng dan ndi dung stra chira thiét bi, mua sim va
thay the vit tu tiéu hao

3 | Quy trinh hiéu chuan thiét bi do

4 | Quy trinh, tha tuc thye hién cong tac kiém ké tai sén

5 | Quy trinh ldp du 4n

6 | Quy trinh, thi tuc, ho so xdy dung cong trinh




6. Thuwr vién:

STT Tén céc quy trinh
1 | Quy trinh str dung phong doc
2 | Huéng dan st dung thu vién
3 | Huéng dan tra ctru th vién s6
4 | Huéng dan tra ciru tai liéu bang muc luc truc tuyén
5 | Quy trinh bo sung tai liéu

7. Dao tao chinh quy va khong chinh quy:

STT

Tén cac quy trinh

Quy trinh 14p ké hoach giang day

Quy trinh xdy dung méi chuong trinh dao tao va dé cwong chi tiét

Quy trinh ding ky va diéu chinh hoc phan

Quy trinh 1am khéa luan tot nghiép ctia sinh vién

Quy trinh thyre tap thyec té, thyce tap nghé nghiép

Quy trinh nhap diém hoc phan cta sinh vién

Quy trinh 14p lich thi két thiic hoc phan

Quy trinh ra dé thi

Quy trinh thi
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Quy trinh giam sat thi
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Quy trinh quan ly diém

12 | Quy trinh cap phat bang diém cho sinh vién

i Thu tuc m}én gidm céc hoc phian GDTC — GDQP khi sinh vién c6 quyét
dinh chuyén v€ Trudng

14 | Quy trinh thyc hién th tuc cho sinh vién chuyén truong

15 | Quy trinh 1én ké hoach thuc hién xép thai khoa biu ¢d dinh hing ky

|6 | Quy trinh qun Iy hé thong quan 1y giang dudng: bdo nghi, bao bu,
muon phong

17 | Quy trinh théng ké gio giang

18 | Quy trinh du gi¢

19 | Quy trinh thong ké gi¢ coi cham thi

20 | Quy trinh thanh toan gi¢ giang

21 | Quy trinh hop dong moi gidng va quéan ly gidng vién moi giang

22 | Quy trinh xét tot nghiép va cap phat bang

23 | Quy trinh diéu chinh thong tin sai sét trén bang

24 | Quy trinh 1am ban sao bang t6t nghiép

8. Cong tac sinh vién:

STT

Tén cdc quy trinh

|

Quy ché sinh vién




10.

STT

Tén cac quy trinh

2 | Quy trinh, thi tuc hwéng dan sinh vién nghi hoc

3 Quy trinh, thii tuc dé nghi hoc lai

4 | Quy trinh, th tyc chuyén trudng cho sinh vién

5 | Quy trinh, huéng dan sinh vién nghi hoc tam thoi

6 | Quy trinh, thi tuc hwéng dan sinh vién chuyén hé dao tao

7 | Quy trinh, thi tuc x6a tén sinh vién hodc budc thoi hoc

8 | Quy trinh, huéng dan mién, giam hoc phi

9 | Quy trinh, huéng din nhan trg cap xa hoi

10 | Quy trinh, huéng dén nhan ho trg chi phi hoc tap

11 | Quy trinh, huéng dén hoc bong khuyén khich hoc tap

12 | Quy trinh d4dnh gia rén luyén sinh vién

13 | Quy trinh cong tac sinh vién

14 | Quy trinh dén sinh vién vao ky tiac x4

15 | Quy trinh giai quyét khiéu nai ctia sinh vién

16 | Quy trinh, huéng dan khen thuéng sinh vién

17 Quy trinh, huéng dan hoc béng tai trg tir cdc doanh nghiép, to chirc, ca
nhan

18 | Quy trinh thong tin tuyén truyén

Thanh tra gido duc:

STT Tén cic quy trinh
1 Quy trinh thanh tra, kiém tra viéc thyuc hién ndi quy, né nép 1én 16p
2 | Quy trinh cong tac thanh tra
3 | Quy trinh gidi quyét khiéu nai
4 | Quy trinh giai quyét td cao
5 | Quy trinh tiép cong dan
6 | Quy trinh thanh tra, gidm sat tuyén sinh, nhap hoc
7 | Quy trinh xac minh bang cap, chimg chi do co quan bén ngoai yéu cau

g

Quy trinh thanh tra, giam sat cap phat van bang, chimg chi

Quaén ly nghién ciru khoa hgc va chuyén giao cong nghé
STT Tén cac quy trinh
1 | Quy trinh theo doi va quéan 1y dé tai NCKH
2 | Thu tuc, trinh tu phong téng chirc danh gido su danh du
3 Thu tuc, trinh tu thuc hién hd trg ddi méi cong nghé, chuyén giao cong
nghé
4 | Thu tuc, trinh ty ho tro dang ky ban quyén sé hiru tri tué
5 | Chinh sach bao h tai san tri tu¢ ctia Truong
6 | Quy trinh bién soan gido trinh
7 Quy trinh, chinh sach binh duy¢t Tap chi Khoa hoc va Pao tao
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STT Tén cac quy trinh

Quy dinh vé viéc hiy, rat lai, loai bo, va thay thé bai bao trén Tap chi
Khoa hgc va Pao tao

Quy dinh vé viéc ghi, bd sung, x6a, thay dbi thir tir tén tac gia bai bao
trén Tap chi Khoa hoc va Pao tao

10 | Quy dinh vé xuat ban so dic san clia Tap chi Khoa hoc va DPao tao

9

11. Hop tac quf)c té:

STT Tén cac quy trinh
1 | Quy trinh ky két Bién ban ghi nh¢
2 | Quy trinh 16 chirc, quan 1y hoi nghi, hdi thao quéc té
3 | Quy trinh vén dong, tiép nhén, quan 1y va st dung tai trg

Dura vao ban liét ké cac quy trinh hoat dong lién quan, dé nghi cac don vi:
- Ra soét lai cdc quy trinh da co;
- B sung nhitng quy trinh con thiéu va cip nhat thay d6i nhitng quy trinh dang thyc
hién dé hoan thién hon;
- Dé xuét nhitng quy trinh khac (néu c6);
Sau khi ra soét, cac don vi giri céc quy trinh duéi dang file mém va ban cing vé Ban
DB&KDCLGD trude ngay 30/11/2019 dé tong hop bao céo Hidu trudng.
Trén trong./.
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