BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC CONG NGHE SAI GON Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 64/QD-DSG-HCNSPC Tp. Ho Chi Minh, ngay 11 thang 03 nim 2025
QUYET PINH

Ban hanh Hwéng din thue hién ché d9, chinh siach doi véi can bd, gidng vién
di dao tao trinh dg tién si trong nuéc

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CONG NGHE SAI GON

Can ctr Quyét dinh s§ 57/2004/QD-TTg, ngay 06/4/2004 ctia Thu tuéng Chinh
phu vé viéc thanh 1ap Truong Pai hoc DL K§ nghé TP. HO Chi Minh;

Can ctt Quyét dinh sb 52/2005/QD-TTg, ngay 16/3/2005 ctia Thi tuéng Chinh
pht v& viée ddi tén Truong Pai hoc DL K§ nghé TP. H6 Chi Minh thanh Trudng Dai
hoc DL Cdng nghé Sai Gon;

Czn ot Quyét dinh s6 284/QD-TTg ngay 06/4/2024 ciia Thi tuéng Chinh phu vé viée
chuyén doi Truong Pai hoc dan 18p Cong nghé Sai Gon sang loai hinh truong dai hoc tu thuc;

Can c Quyét dinh s6 150/QD-DSG-HDT ngay 13/7/2024 cta Hoi dong Truong
Dai hoc Cong nghé Sai Gon vé viéc cdng nhan Hiéu truong Truong Pai hoc Cong nghé
Sai Gon nhiém ky 2024-2029;

Can ctr Quyét dinh s6 85/QP-DSG-HCQT ngay 22/04/2022 ctia Hi¢u truéng
Truong Pai hoc Cong nghé Sai Gon, v& viéc ban hanh huéng dan thuc hién ché do,
chinh sach ddi v6i can bo, giang vién di dio tao trinh d6 tién si trong nudc.

Can ctr nhu ciu c6ng tac va tinh hinh thuc té,

QUYET PINH

Piéul. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Hwéng din thwe hién ché d9, chinh sich
ddi véi can bd, gidng vién di dao tao trinh do tién si trong nwoc”
Trudng Pai hoc Cong nghé Sai Gon;

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé cho quyét dinh s6 85/QD-DSG-HCQT ngay
22/04/2022 cua Higu truong Truong Pai hoc Cong nghé Sai Gon, vé viéc ban hanh
huéng dan thuc hién ché do, chinh sach ddi véi can b, giang vién di dao tao trinh
do tién si trong nudc; '

Piéu3. Cac khoa, phong, ban, trung tdm, thu vién thudc trudng, cac don vi chirc
nang va ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh néy./‘qw/,

c _VHIEU TRUONG
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC CONG NGHE SAI GON Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Tp. H6 Chi Minh, ngay 11 thdang 03 ndm 2025

HUONG DAN THUC HIEN
CHE PO, CHINH SACH DPOI VOI CAN BQ, GIANG VIEN
PI PAO TAO TRINH PO TIEN ST TRONG NUGC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 64/QD-DSG-HCNSPC ngay 11/03/2025
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Cong nghé Sai Gon)

1. Muc tiéu, nguyén tic thwe hién

- Goép phan x4y dung doi ngfl can bo, giang vién (CB-GV) ¢6 pham chét, dao dtrc nghé
nghiép, c6 du trinh dd va nang lyc chuyén mon, néng luc nghién ctru, dam bao chat
luong dap tng yéu cu phat trién cia Truong Pai hoc Cong nghé Sai Gon (STU).

- Dua trén co s& quy hoach va nhu cdu phét trién ngudn nhén luc cia STU; cin cit vi tri
viéc 1am, tiéu chuén chtc danh cua CB, GV;

- Khuyén khich CB, GV hoc tip nang cao trinh dd va chuyén moén dép ung yéu cau
nhiém vy, ddp Gng vi tri viéc 1am, chirc danh;

- Cong khai, minh bach va hiéu qua.

2. Thoi gian dao tao
Thoi gian dao tao téi da dbi voi trinh d tién si 1a 06 nam.
3. Piéu kién, trinh tw, thi tuc cir di dao tao tién si.
3.1. Piéu kién
a) C6 thoi gian lam viéc tai truong it nhat 02 (hai) ndm ké tir khi c6 quyét dinh tuyén
dung hodc hop ddng lam viéc khong xé4c dinh thoi han. Trudng hop c6 thoi gian ngén
hon phai dugc sy déng v ctia Hiéu trudng;

b) C6 bang thac si phit hop v6i chuyén nganh dao tao;

¢) Chuyén nganh dao tao phu hgp véi vi tri viée lam;

d) Cé du stc khée va céc diéu kién, tiéu chuén theo yéu cau ctia khoa dao tao;

¢) Co trinh d0 ngoai ngit theo quy dinh;

g) Khong qué 50 tudi dbi véi nam va khong qua 45 tudi dbi véi nit; cac truong hop dic
biét phai c6 ¥ kién ctia Hiéu trudng;

i) Cam két thoi gian lam viéc tai STU sau khi t6t nghiép tién si bang hai 1an thoi gian
tham gia dao tao tién si;

3.2. Trinh tw cit CB, GV di dao tao tién si:
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3.2.1. Khoa, Phong, Ban, Thu vién, Trung tdm 1dp danh sach quy hoach CB-GV di dao
tao trinh do Tién si theo nam tai chinh, lap cung ké hoach nhan sy, tai chinh hang nam;
3.2.2. Hb so dy tuyén va tring tuyén:
- Hb so du tuyén bao gom:
+ Pon xin du tuyén c6 xac nhén cua Truong don vi (cd thé thuc hién theo mau
cua co sé dao tao);
+ Thong béo tuyén sinh cia co s dao tao;
- Hd so sau khi triing tuyén:
+ Pon dé nghi hd tro c¢6 x4c nhan cta Trudng don vi (Mdu 01-NCS);
+ Gidy béo tring tuyén hoic Quyét dinh cong nhan tring tuyén;
+ Ban cam két dugc ctr di dio tao, bdi dudng (Mdu 02-CK).
3.2.3. Hd so du tuyén, tring tuyén ndp cho Phong Hanh chinh - Nhan su - Phap ché
(Phong HC-NS-PC), trong thoi han 03 dén 05 ngay lam viéc, Phong HC-NS-PC kiém tra
hd so, can ct ké hoach dao tao trong nam, trinh Hiéu trudng phé duyét. Sau khi duge phé
duyét, Phong HC-NS-PC trinh Hiéu truéng quyét dinh cir CB-GV di dao tao tién si.
4. Ché @6 va chinh sach trong qua trinh hoc:
Mbi CB, GV chi dugc hudng 01 (mot) 1an trong chinh sach hd trg niy. Ké ca céc
treong hop da di dao tao trinh do tién s7 tir nam 2024 tré vé trude.
4.1. Cdc ché dp dwoc hwong trong qud trinh hoc
- CB-GV di dao tao tién si duoc hd tro giam 25% tiét chudn trong thoi gian ti da 36
thang ké tir ngay c6 quyct dinh/thong bao di dao tao.
- CB-GV duogc ho trg 50% hoc phi chinh khoa theo thong bdo cua truong trung
tuyén (khéng bao gom hoc phi hoc lai, hoc thém, ngoai khoa, tai liéu,...).
4.2. Quy trinh thuc hign ché dp, chinh sdich:
4.2.1. Trong qué trinh hoc:
- Truéc thang 09 hang ndm, CB-GV bdo cdo viéc thuc hién dé tai theo tién do dé
duoc huong ché do, chinh sach giam ti€t chuédn ctia nam hoc (Mdu 03-NCS).
- CB-GV ndp bién lai, héa don hoc phi ban chinh vé Phong HC-NS-PC thuc hién
thd tuc ho trg hoc phi theo quy dinh.

4.2.2. Sau khi hoan tat khéa hoc:
- C6 gidy x4c nhan da nop luan vin t5t nghiép (ban cting va ban mém) cho Thu vién

truong;
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- CB-GV géi bdo cao (Mbu 04-NCS), bang Tién si, Bang diém/Phy luc vin bang
(ban sao c6 cong ching) vé Phong HC-NS-PC; CB-GV dugc xem xét hd tro phan hoc
phi con lai can cr vao két qua cta chuong trinh dao tao tién si:

+ Bao vé luan 4n Pat trong thoi gian 04 (bdn) nim: duoc hd trg 100% hoc phi
(bao gdm 50% da nhan, 50% con lai);
+ Bao vé luén 4n Pat trong thoi gian tir qua 04 (bén) nim dén 06 (sdu) nim,
Khéng duoc nhan 50% hoc phi con lai.
4.3. Vé dén bii, hoan trdi chi phi dao tao:
4.3.1. Céc trudng hop dén bu, hoan tré chi phi dao tao:
a) Tu y bd hoc, bd viéc hodc don phuong chdm dut hop dong lao dong trong thoi

gian dugc ctr di dao tao;

b) Sau khi hét thoi gian hoc 06 nim theo ké hoach, khong c¢6 hd so gia han thuc hién
dé tai hodc khong duoc co sd dao tao cap bang tot nghiép;

¢) Di hoan thanh khéa dao tao va dugc ce"ip béng nhung tu v bd viéc hodc don
phuong chdm dat hop ddng lam viéc khi chua du thoi gian 1am viée da cam két v6i STU
theo khoan i muc 3.1 ciia huéng dan nay.

4.3.2.Dén bu chi phi dao tao:

- Déi véi truong hop néu tai khoan a va b ciia muc 4.3.1, CB-GV phai hoan tra toan
bd céc khoan hoc phi va chi phi lién quan dén cac ché do, chinh sach da duoc hd tro bao
gbm giam tiét chudn cac nam hoc va hoc phi, chi phi d nhén.

- Déi véi truong hop néu tai khoan ¢ cia muc 4.3.1, CB-GV phai hoan tra 200% céc
khoan hoc phi va chi phi lién quan dén cac ché d9, chinh sach da dugc hd trg.

Cong thtrc tinh nhu sau:

S=(F/T1) x (T1-T2) x 200%
Trong do:
S: Chi phi dén bu;
F: Téng chi phi di hoc chi tra theo thyuc té hodc chi phi duoc hd tro cho 01 (mdt)
nguoi tham gia khda hoc;
T1: thoi gian yéu cau phai phuc vu sau khi hoan thanh khoéa dao tao, bdi dudng
dugc tinh bang s thang 1am tron;
T2: thoi gian d& phuc vu sau do tao, bdi dudng dugc tinh bang sb théang lam tron.

5. To chirc, thue hi¢n:
5.1. Phong Hanh chinh - Nhan su - Phap ché (Phong HC-NS-PC):

- Téng hop nhu cu ciia cic don vi trong trudng dé xay dung ké hoach dao tao, boi
dudng hang nam, trinh Hi¢u trudng phé duyét va phéi hop véi cac don vi lién quan thyc

hién;



- Ra quyét dinh cir CB-GV di dao tao tién si; hudng dan, theo doi CB, GV dugc ctr di
dao tao; tiép nhéin bao cdo qué trinh va Kkét qué hoc tép, vin béng, ching chi luu hd so
nhan su;

- Phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan dé giai quyét ché do chinh sach, hd tro kinh phi
cho CB, GV duoc ctr di dao tao trong ké hoach da duoc phé duyét;

5.2. Phong K& hoach - Tai chinh ,

- Tong hop, theo ddi kinh phi danh cho dao tao hang nam theo ké hoach da duoc Hi€u
truong phé duyét;

- Phéi hop véi Phong HC-NS-PC xay dyng va trinh Hiéu trudng ban hanh dinh mic
hd tro kinh phi dao tao;

- Thanh toén céac ché d6 va hd tro hoc phi cho CB-GV dugc ctr di dao tao theo hudng
dan nay.

5.3. Phong Dao tao

- Theo dbi, tdng hop cac trudng hop giang vién duoc cir di dao tao tién si dé thuc hién

ché do chinh sach giam tiét chuan theo quy dinh.

- Phéi hop véi cac don vi chirc ning c6 lién quan dé thuc hién huéng dan nay.
5.4. Cac dom vi \X
)1C Wz

- Thuc hién dung quy trinh, quy dinh vé dao tao CB-GV;

- Tao didu kién dé CB-GV thuc hién ché d6 dao tao theo quy dinh; theo doi qua trm]m /5
hoc tap, két qua dao tao; b tri, sap xép cong viéc phu hop véi két qua dao tao; / .

- Quén ly, don ddc CB-GV thuc hién nghiém tic cac quy ché, quy dinh, ndi quy c¥
khoa dao tao.

5.5. Trong qué trinh thyc hién néu c6 kho khan, dé nghi cac don vi phéan anh, dé xuét dé
Hiéu truéng xem xét, diéu chinh, stra ddi, bd sung cho phit hop. Céc truong hop nim
ngoai huéng dan nay do Hiéu truéng xem xét, quyét dinh.

5.6. Huéng dan nay duogc thuc hién dbi véi cac treong hop CB-GV dang dugc dao tao
va tham gia ddo tao trinh do tién si do ngudn kinh phi STU hd tro tr ngay 01/01/2025
dén ngay 31/12/2030./9)

ry.
o HIEU TRUONG
- Chu tich HDT (dé bao céo);

- Céac don vi thude truong;
- CB-GV co hitu STU
- Luu P.HC-NS-PC, P. KHTC.
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M 01-NCS
Ban hanh kém theo Quyét dinh
56 64/0P-DSG-HCNSPC ngay 11/03/2025
cua Hiéu trucng Truong DH Cong nghé Sai Gon

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

- B HOT \Q

(' ,
| CONG NGHE | ||
\ QA: "(QN /,,7

/0

\DG’N «DE )

//:r*\—.\

HI Hé TRQ CHF: PO, CHiNH SACH

Kinh gui: - Hiéu trudng Truong Pai hoc Cong nghé Sai Gon;
- Phong Hanh chinh - Nhan sy - Phap ché;

- <bon vi dang cOng tac>.

TOT eI .ot eeesssssennennnnny, ST UZAY T
QUE QUAL ..ottt e
ChUYEN NANNI ..o e s
Don vi cONG TAC: ....oiiiiiii
Chirc danh/CRUIC VU ...t e
TROT GIAN COME LAC: ... .ottt
Cin ctt Gidy bao nhap hoc/tring tuyén so............. NGAY .../ oovvciid e CUQ
Nay 61 kinh don dén Hiéu trudng, Phong HC-NS-PC, <Pon vi > xem xét va tao diéu
ki‘én cho t6i dugc tham gia hoc tdp theo nhu nguyé€n vong cuia ban than. Thong tin khai quat
vé chuong trinh hoc nhu sau :
= NOTROC: TIUONG. ....oooooeeeeeeeeee e
= Thoi @Ian AU KIEN: oo
- Béc dao tao: Tién st
= NEANN NOC: oo
- Nguén kinh phi dao tao : [1 Hoc béng,téi tro [0 STU OTu tac
Bét mong duoc su chép thuan cta Hiéu trudng, Phong HC-NS-PC va <Pon vi >. T6i
cam két s€ ti€p tuc thuc hién nhiém vu theo qui dinh sau khi hoan thanh chuong trinh dao
tao.
Trén trong.
Tp.HCM, ngay  thang  ndm
HIEU TRUONG  PHONG HC-NS-PC <PON VI> NGUOI LAM PON



Mdu 02-CK

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 64/0D-DSG-HCNSPC ngay
11/03/2025 ctia Hiéu trudng Truong Pai hoc Cong nghé Sai Gon)

BO GIAODUEVABAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

AIHQE CONG-NGHE SAI GON Poc lap - Tu do - Hanh phiic
— 7 Ul‘j\! LA " \,
®{ cONG NQHE}\_

\3 SAl GQN/ /ol\

i
\

BAN CAM KET

Kinh giti: - Ban Gidm hiéu Truwong Pai hoc Cong nghé Sai Gon;
- Phong Hanh chinh - Nhan sw - Phap ché

TOL T, s s SINN DAY 1uveeeeeeeeeeiieeee e

SG CMND/CCCD: ..o.oriveveereeseeseesseesessesssessessessssesessseessessssassssssssnsonns

ChiTe JARB/CHITE WAL . cve srvs vocs sovce e wrmen scrc osme svnce e s 3k 35 556 18 & 56818 58 § 858 5 5055 530 3 93

Don VI CONG TAC: +.vntiei e e

Thoi gian cong : Tur thang...../......... dén nay

) Tbi d4 tring tuyén nghién ctu sinh tal trudng: ........ooeeiiinnn, theo Quyét dinh

B0 v e cove e m o mvwwmameon THEAY s s s s sssimsssnamad Ay DAO DhAR NEOE BEAY o s s s 55 6 54 s 104 chuyén
NEANN T

Theo ngudn Kinh phi: .........ocoeeeerreereeeeeeeseeeenenns (Hoc bbng/tai tro/tu tic)

Tbdi cam két thuc hién cac nghia vu khi duge clr di dao tao nhu sau:

1. Chép hanh nghiém Quy ché, quy dinh hién hanh vé ctr di dao tao nghién ctru
sinh ciia Nha trudng va noi dao tao.

2. Khoéng tu y: xin chuyén cdng tac, bdé hoc, bo viéc hodc thdi viéc trong va
sau thoi gian duoc cir di dao tao hodc thay doi Truong, khoa hoc, thoi gian, chuong
trinh dao tao.

3. Phén d4u hoc tap, nghién ctru dé hoan thanh chuong trinh dao tao dung thoi
han va dat két qua. Néu thoi gian hoc kéo dai hon thoi gian trong quyét dinh cir di hoc
do nguyén nhan chu quan (thi€u ng moén hoc, khéng hoan thanh duoc dé tai tot nghiép,
....) thi trong tho1i gian con lai moi chi phi s€ do c4 nhan tu chi tra.

4. Cam két tiép tuc thuc hién nhiém vu sau khi hoan thanh chuong trinh déo tao
trong thoi gian it nhat gap 02 lan thoi gian dao tao.

Néu khong thuc hién ding cdc ndi dung cam két trén, t6i s& hoan toan chiu
trach nhiém va bodi hoan vé toan bd chi phi lién quan dén qué trinh hoc tip va cac
khoé&n phuc loi khdc ma Nha truong da chi tra hodc ho tro trong thoi gian di hoc tap
trung va thoi gian khong cé lam viéc tai don vi, Trudng.

Tp.HCM, ngay  thdng  nam

NGUOI CAM KET
(Ky, ghi day du ho va tén)



/}/Icfu 03-NCS
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 64/0D-DSG-HCNSPC ngay
11/03/2025 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Cong nghé Sai Gon).

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phue

—

:';/ DATHOT

l CONG NGHE |

\ A\ SAl GQN/L ) )
BAO CAO

HINH VA KET QUA HOC TAP, CONG TAC

Kinh gii: Hiéu trudng Truong Pai hoc Cong nghé Sai Gon;
- Phong Hanh chinh - Nhén su - Phap ché;

- <Pon vi dang cong tac>.

|3 I 7 IR 1< o SOOI
TIO VOIS TEEE consonen.sonsmousmmsmsssssn s et 0 K8 B R A S B KA PR A HA R SRASY
Lo giaf dEge o Gl BOG TAD,, COME a0 s imms innsm mmomm s om s S s s e
Thoi gian gia an (NEU CO): oo ee e ee e s es e sseesees
L2251 SO
Ngudn kinh phi dao tao: [ Hoc bdng,tai tro [0 STU OTy tac

Thoi gian du kién hoan thAnh: .......cooveeeeveeeeeeeeeeeeeee ettt

NOI DUNG CAC VIEC PA THUC HIEN (trong thoi gian hoc tap, cong tac):

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

XAC NHAN CUA TRUONG PON VI Tp.HCM, ngay .....thdng......ndm 20....
NGUOI BAO CAO

(K¥, ghi day dt ho tén)



Méu 04-NCS
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 64/QP-DSG-HCNSPC ngay
11/03/2025 ciia Hiéu truomg Truong Pai hoc Cong nghé Sai Gon)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Kinh gfn: - Hiéu truong Truong Pai hoc Cong nghé Sai Gon;
- Phong Hanh chinh - Nhén sy - Phap ché:

- <Pbon vi dang cong tac>.

OO0 EtN: oo e
515,21 ' - S O U

Nay t‘()i kinh bdo céo dén Ban gidm hiéu, Phong HC-NS-PC va <Don vi dang
cbng tac> ve tinh hinh hoc tap cua ban than trong thoi gian qua:

F CHUYEN NZANN: e
+ TIOA SIHI HOC TAP? cecovoemssssrsresscssssssssosmmsmssesisssssosmssessseessessesesssomsssemsessssmssessessssssossassis 335535
T INOT GAO TR0 oo
gl 0515 ey 2 T OSSO ——
+ TN LUAN VAN 1t NZRIEPT oo .
d3 duoc bao CA0 tal HOT AONE: oo ,NEAY i,
+ KEt QUA DAO V& TUAN VAN oo
+ K&t qua hoC tAP t0AN KNOA:.......ovoovoooeoeeeeoeeoeeeeeeeeeeeeeeee e

Toi da thuc hién hoan tit nhiém vu cia minh (kém theo: Bdng tién si, Bang
diem/Phu luc van bang — ban sao y cong chung, Gidy xdc nhdn da ndp ludn dn cho
Thue vién, bai bdo ddang trén tap chi). Kinh bdo cdo dén Ban Gidm hi€u, Phong HC-NS-PC,
<Pon vi dang cong tac> dugc biét.

Trén trong.

Tp.HCM, ngay thdng  ndm
XAC NHAN CUA TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO
(Ky, ghi day dt ho va tén)



