BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HOC CONG NGHE SAI GON Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Sb: 149-21/TB-DSG-DT Tp. Ho Chi Minh, ngay 09 thang 08 nam 2021

HUONG DAN

V/v Panh gia d6 an, khéa luan tot nghiép theo phwong thirc trwc tuyén nam 2021
trong thoi gian gian cach xa hoi do dich covid-19

+  Can clr Chi thi s6 969/TTg-KGVX ngay 17/07/2021 caa Thu tuéng Chinh phu vé viéc Thuc
hién gidn cach x& hoi phong chdng dich tai mot sé dia phuong;

+  Can ct Cong van sb 2556/UBND-VX ngay 01/08/2021 cua Uy ban Nhan dan Thanh phé Hb
Chi Minh vé viéc Tiép tuc ap dung gidn cach xa hoi toan thanh phé theo tinh than Chi thi sé
16/CT-TTg ngay 31/03/2020 cua Thu tuéng Chinh pha thém 14 ngay ké tir 00 gid 00 ngay
02/08/2021;

+  Tiép theo cac Thong bao cua Hiéu trudong Truong Pai hoc Céng nghé Sai Gon:

—  Théng bao s6 104-21/TB-DSG-DT ngay 30/05/2021 vé viéc Giang vién va sinh vién tam
dirmg dén truong day, hoc va thi cir trong thoi gian hai tuan (31/05/2021 + 13/06/2021);

—  Théng bao sé 109-21/TB-DSG-DT ngay 04/06/2021 vé viéc Diéu chinh ké hoach dao
tao cudi nam hoc 2020 — 2021 ké tir thir hai, ngay 14/06/2021 vi Iy do dich bénh Covid
din bién phuc tap;

—  Thong béo s6 132-21/TB-DSG-DT ngay 05/07/2021 vé viéc Ké hoach dao tao cudi nim
hoc 2020 — 2021 giai doan 12/07/2021 + 05/09/2021;

—  Thong béo s6 140-21/TB-DSG-DT ngay 19/07/2021 vé viéc Ké hoach dao tao cudi nim
hoc 2020 — 2021 giai doan 12/07/2021 + 05/09/2021 (ban thay d6i ngay tap trung sinh
vién dén truong sang ngay 16/08/2021);

+ Truéc tinh hinh dién bién phtc tap caa dich bénh Covid-19 trén ca nudc va dic biét 1a trén
dia ban Thanh phd HO Chi Minh trong thoi gian gan day, giang vién, nhan vién va sinh vién
khdng thé tap trung dén trudng dé day — hoc — thi ci;

Truomg Pai hoc Cong nghé Sai Gon ban hanh hwéng din vé viée danh gia dé an, khoa
luan tét nghiép nam 2021 trong thoi gian gian cach xa hdi do dich Covid-19 theo phwong thic
truc tuyén nhw sau:

1.  Nguyén tic thwe hién:
1.1. Viéc danh gia d6 an, khoa luin t6t nghiép nam 2021 trong thoi gian dich covid-19 theo
phuong thirc trye tuyén dugc thyc hién theo hudng dan tai cac cong van:

(1) Cong vin sb 707/BGDPT-GDPH ngay 26/02/2021 cia Bo GD&DPT vé viéc Huéng dan
danh gia do6 an, khéa luan, luan van, luan an tot nghiép theo hinh thic truc tuyén nam
2021 trong thoi gian dich Covid-19;

(2) Cong vin sb 2077/BGDDT-GDPH ngay 20/05/2021 ctia B6 GD&DPT vé viéc Hudng
dan to6 chuc hoat dong day va hoc, két thuc nam hoc va tuyén sinh trong thoi gian dich
Covid-19 tai cac co so giao duc dai hoc.

1.2. Trong tinh hinh dich bénh dién bién phtic tap, dia phuong phal ap dung cac bién phap gian
cach xa hoi, nguoi day va ngudi hoc khong thé tap trung dén truong dé day — hoc — thi ci,

1/14



1.3.

1.4.

Hiéu trudng quyet dinh viéc danh g1a d6 an, khéa luan tot nghi¢p theo phuong thuc truc
tuyén, hay truc tuyén két hop truc tiép khi dam bao cac yéu cau:

(1)  Ung dung cdng nghé thdng tin trong quan 1y va t6 chic dao tao qua mang; va, dong thoi
tang cuong ap dung cac giai phap quan ly chat luong 16p hoc truc tuyén;

(2) Quy trinh dénh gia db 4n, khoa luan tot nghiép theo phuong thirc truc tuyén dugc ap
dung khi dam bao trung thyc, cong bang va khach quan nhu danh gia truc tiép.

Viéc t6 chirc danh gia dd an, khoa luan tot nghiép (bao vé tét nghiép) theo phuwong thirc trirc
tuyén phai bdo dam dap Gng nhiing yéu cau ghi tai Muc 2 Coéng van s6 707/ BGDDT-GDDBH
ngay 26/02/2021. Chi tiét nhu sau:

(1) Tuan thu quy dinh vé tiéu chuan, yéu cau va sé lugng thanh vién hoi dong danh gia dd
an, khoa luan, luan van, luan an tot nghiép (sau day goi la Hoi dong bao vé tot nghiép);

(2) Nha trudong ban hanh vin ban huéng dan, xay dung quy trinh cu thé to chirc budi bao vé
tot nghiép truc tuyen, trong d6 néu rd trach nhiém cua tung don vi, ca nhan lién quan
bao dam trung thuc, khach quan va cé bién phap xur ly khi xay ra vi pham;

(3) Cung cip du thdng tin vé& budi bao vé tét nghiép dén cac don vi, c& nhan c6 lién quan va
cong khai trén trang thong tin dién tr cua truong trong d6 néu rd: dia diém, thanh phan
tham du va céch thuc tham du buoi bao vé truc tuyen.

(4)  Puoc sy ddng thuan caa cac thanh vién hoi dong va ngudi hoc; cac thanh vién hoi dong,
nguoi hoc phai dugc chuan bi cac ky nang can thiét dé sir dung céc thiét bi, phan mém
hd tro hop truc tuyén trudc budi bao vé;

(5) Dién bién cua budi bao vé tét nghiép truc tuyén duoc nha trudng ghi hinh, ghi am day
du va luu trir kém theo hd so ciia ngudi hoc;

(6)  Bién ban caa budi bao vé t6t nghiép truc tuyén (bao gom ca quyét nghi cua hoi dong) do
thu ky hoi dong chiu trach nhiém ghi chép va cong khai ngay trong budi bao vé tét
nghiép, sau d6 dugc gui dén cac thanh vién hoi dong tham gia budi bao vé va ngudi hoc
dé x4c nhan va nop lai nha truong cuing phiéu danh gia cua tung thanh vién hoi dong;

(7)  Phan mém hd tro truyén hinh truc tuyén va co so ha tang két ndi to chic cac budi bao
vé truc myén do nha truong lya chon, bao dam do an toan, tinh bao mat, chét luong vé
am thanh, hinh anh két ndi t6i tit ca céc ca nhan tham gia. Khuyén khich nha truong c6
diéu kién hd tro dia diém va k¥ thuat to chirc bao vé truc tuyén cho thanh vién hoi dong
va nguoi hoc.

Khoa chuyén mén phéi hop ciing Phong Dao tao lya chon va dé xudt phuong thirc bao vé tot
nghi€p cudi khoa.

(1)  Bao vé tot nghiép bang phuong thirc truc tuyén trong thoi gian gidn cach xa hoi khi tinh
hinh dich bénh Covid-19 dién tién phtic tap khong thé tap trung giang vién va sinh vién
dén truong. Thoi gian t6 chire theo ké hoach 1a: 16/08/2021 + 05/09/2021.

(2) Bao vé tot nghiép bang phuong thirc tryc tiép trong truong hop khoa, giang vién va sinh
vién khong thyc hién ding tién d6 1am do an/khoa luan t6t nghiép do bi anh huong boi
dich bénh Covid-19. Theo Ké hoach ddo tao ban hanh kém theo Thong bao s 140-
21/TB-DSG-DT ngay 19/07/2021 cua Hi¢u truong, hién chi c6 mgt nhém sinh vién
thuoc Khoa Cong nghé Thyc pham thudc truong hop nay do phai b tri thi nghiém tai
cac phong thi nghiém, thyuc hanh cua truong. Sap td1, cac truong hop dac bict phat sinh
(néu c6) s& duge xem xét va sap xép bao vé tot nghiép trong dot nay. Thoi gian td chic
theo ké hoach 1a: 17/01/2022 + 23/01/2022.
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2.2.

2.3.

Mét s6 quy dinh chung va phuong thire thue hién:

Bio vé tét nghiép bing phwong thire truc tuyén:

)

()

©)

(4)

Béo vé tot nghiép trén phan mém Zoom di mua ban quyén cta nha truong, tai khoan do
Phong Pao tao quan 1y, tao phong hop va cung cip theo lich bao vé tét nghiép cua Hoi
ddng. Mat ma va mat khau (Meeting 1D va passcode) cta cudc hop s& duge Phong Pao
tao cung cap cho don vi va ca nhan lién quan trudc ngay bao vé 01 - 02 ngay. Noi dung
budi bao vé trén phan mém Zoom s& dugc lwu vao may tinh va luu trir cing v6i hd so
lam viéc cua hoi déng.

Sinh vién sir dung cac phan mém hd tro va phin mém MS Power Point dé bao cao.
Khoa chuyén mén va giang vién hudéng din cé trach nhiém thong béo yéu cau nay voi
sinh vién trude ngay bao vé 07 - 10 ngay.

Thanh vién Hoi ddng bao vé tot nghiép va sinh vién sir dung ché do chia s¢é man hinh

(share screen) khi trao d6i, thong bao, cong bd quyét dinh thanh 1ap Hoi dong bao vé t6t

nghiép, bao cdo dé tai tét nghiép, hoi — dap, nhan xét chat luong dé tai, va thong bao

diém vao cudi budi bao vé tot nghiép.

Thiét bi, tai liéu can chuan bi cho budi bao vé tot nghiép bang phuong thirc truc tuyén:

. Sinh vién chuan bj may tinh xé4ch tay (laptop c6 webcam/camera, micro), hoic
may tinh ban c6 webcam/camera, c6 micro; may tinh két néi mang internet va
duoc cai dat cac phﬁn mém can thiét dé bao cdo tot nghiép. Déng thoi, sinh vién
phai chuan bi cac thiét bi c6 thé quay hinh hoat dong cia mé hinh, san pham, .. dé
trinh chiéu cho hoi dong danh gia xem san pham da thuc hién duoc; va chuan bi
mo hinh, san phém, tai liéu (ban ctiing, ban in, ban mém, file) dé bao céo va xuit
trinh khi dugc hoi ddng danh gia yéu cau.

= Thanh vién hoi dong danh gia chuan bi may tinh c6 webcam/camera, ¢ micro, co
két n61 mang internet, cac tai liéu va ban biéu phuc vu cho budi lam viéc.

Thong b&o va hwéng din; cach nhan va giri tai liéu; cach ndp bai bang phwong thirc
true tuyen.

1)

(2)

©)

Trong thoi gian gidn cach xa hoi, giang vién va sinh vién s dung dién thoai, thu dién tur
(email), zalo, viber, phan mém Zoom va cac phan mém tng dung khac dé trao doi, lién
lac va hudng dan thuc hién d6 dn/khoa luan tot nghiép.

Sinh vién thuong xuyén theo doi thong bao cua truong va cua khoa trén trang thong tin
dién tir (website) ciia truong va khoa, trén Cong thong tin dao tao ctia Phong Pao tao va
thuong xuyén kiém tra hop thu dién tir (mail) MSSV@student.stu.edu.vn dé kip thoi
biét thong tin vé viéc bao vé tét nghiép. Mot s truong hop dic biét, Phong Pao tao,
Vin phong khoa va giang vién s& dién thoai hodc nhan tin dé lién lac sinh vién.

Céc don vi va cé nhan lién quan, Phong Dao tao, Van phong khoa, gidng vién va sinh
vién str dung hop thu dién tir (mail) do truong cp véi tén mién (domain) @stu.edu.vn,
hay @student.stu.edu.vn dé giri va nhan hd so lién quan dén viéc bao vé t6t nghiép theo
phuong thirc tryc tuyén.

Luu trir hd so' minh chirng va ndp bé sung ban in, ban cirng d6 an/khéa lun tot nghiép

)

Vian phong khoa c6 trach nhiém nhén bai, ban mém dd an/khoa luan t6t nghiép cua sinh
vién qua thu dién tir (mail), tai tap tin tai licu vé may tinh khoa va luu trir dudi dang ban
mém. K&t thuc dgt bao v¢, Van phong khoa ndp cho Phong Pao tao:

(a) Bang diém chinh (ban in, ban cimg) moén hoc Db an/Khoda luan tot nghiép;
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2.4.

2.5.

()

©)

(b) HO so lam viéc ciia Hoi dong bao vé tot nghiép;

(c) Dia CD/DVD ghi lai cac tap tin (file) d6 an/khoa ludn t6t nghiép cua sinh vién. Hodc,
tai cac tap tin 1én google drive cua Vin phong khoa, chia sé tai liéu va phan quyén
cho tai khoan phongdaotao@stu.edu.vn dugc phép xem va tai cac tap tin vé may tinh
dé luu dit ligu.

Phong Pao tao c6 tranh nhiém kiém tra, Iwu trit hd so ban cing, ban mém dung dé 1am
hd so minh chimg cho viéc t6 chirc bao vé t6t nghiép theo phuong thirc truc tuyén. Noi
dung budi bao vé trén phﬁn mém Zoom s& duge luu tu dong trén ddm may dién to
(cloud). Phong DPao tao sé& tai va luu vao may tinh clip ghi lai budi 1am viéc cua hoi
ddng bao vé cling v6i ho so 1am viée cua hoi dong.

Két thic dot gidn cach xa hoi, khi sinh vién tap trung dén trudng, sinh vién bao vé tbt
nghiép co trach nhiém phai ndp ban in, ban chinh dd an/khéa lun tét nghiép da hoan
thién ndi dung theo yéu cau cua hoi ddng danh gia va theo dinh dang mau do Khoa quy
dinh. S6 luong ban in phai ndp thuc hién theo yéu cau ciia Van phong khoa (01 — 02 ban
chinh tily yéu cau cua Khoa). Sinh vién khong ndp ban chinh d6 an/khoa luan tot nghiép
cho Vin phong khoa s& khong duoc giai quyét nhan hd so ra truong (cach giai quyét
tuong duong trudng hop sinh vién chua hoan tat nghia vy, thi tuc voi nha trudng).

Khoa chuyén mén chiu trach nhiém méi va phan cong thanh vién tham gia Hdi dong
bdo vé tot nghiép; trong do:

1)

)

®3)

S6 luong thanh vién hoi d@)ng phai la s6 1& va duoc quy dinh 1a 03 thanh vién; gé)m: mot
chu tich va hai ty vién hoi dé)ng. Thanh vién Hoi d@)ng bao vé tdt nghiép cua dai hoc
phai ¢o trinh do tur thac s trd 1én.

Thanh vién la ty vién hoi d@)ng dugc phan cong lam thu ky hoi dé)ng phai la giang vién
co hiru str dung thanh thao phdn mém Zoom dé glu quyén diéu phdi, hd tro k¥ thuat cho
budi bao vé tt nghiép trong phong hop zoom (quyén host, co-host trén zoom meeting).

Thu ky hoi dong bao vé tt nghiép cia dai hoc néu khong kiém nhiém ty vién hoi dong,
khong huéng dan, khong phan bién (khong cham d6 an/khoa lun tot nghiép) thi khong
yéu cau trinh do tur thac s trd 1én.

Quy dinh vé thoi gian bao cdo ciia sinh vién; Hdi ddng bao vé tot nghiép hop quyét dinh,
thong bao ket qua danh gia cho sinh vién va ghi bién ban lam viéc.

@)

)

©)

(4)

Q)

Trong pham vi mot d& tai tt nghiép, thoi gian danh cho mét sinh vién béo céo 1a khong
qué 20 phit. Thoi gian danh cho hoi dong dit cau hoi, sinh vién tra 10i 1a khong qué 20
phit. Tuy theo tinh hinh thyc té, Khoa sip xép hoi dong va lich bao vé t6t nghiép phu
hop. Dy kién t6i da 40 phit/sinh vién; trung binh 06 — 08 sinh vién bao co bao vé tot
nghiép trong mot budi 1am viéc 04 gio.

Cubi mdi budi bao vé, Hoi dong danh gia dd an/khoa luan tot nghiép hop riéng, thao
luén va quyét dinh két qua danh gia, diém so cua ting sinh vién.

Trude khi két thuc budi bao vé, Hoi dong bao vé tot nghiép c6 trach nhiém thong bao
ket qua bao v¢, diém s cua ting sinh vién trong hdi dong.

Thu ky hoi dong c6 trach nhiém ghi va doc bién ban 1am viéc trude tit ca cac thanh vién
hoi dong va sinh vién.

Bién ban lam viéc cua Hoi déng bao vé tot nghiép dugc thu ky ghi va dugc xac nhan
bang chir ky dién tir cua cac thanh vién hdi dong. Bién ban giri vé Vian phong khoa va
ndp v€ Phong Pao tao luu ho so minh ching.
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2.6. Cong thirc chim diém d6 4n, khoa lun tot nghiép hién dang ip dung tai trwong: Trong
do, Cong thirc 01 hién ap dung cho nganh Thiét ké Cong nghiép va Cong thirc 02 hién ap
dung cho cac nganh khéac nganh Thiét ké Cong nghiép.

2.7.

2.8.

(1)

)

Cong thirc 4p dung cho dai hoc va cao déng nganh Thiét ké cong nghiép thudc Khoa Design

Piém Cao dang Pai hoc Lién thong dai hoc
Ngudi hudng dan 20% 20% 20%
Diém bai d6 an tét nghiép 10% 10% 10%
Cham so khao (san pham) 20% 20% 20%
Bao vé trugc hoi dong 50% 50% 50%

Céng thire 4p dung cho dai hoc va cao dédng cac nganh khac nganh Thiét ké Cong nghiép:

Piém Cao ding Pai hoc Lién thong dai hoc
Nguoi hudng dan 25% 20% 20%
Cham phan bién Khéng 20% 20%
Bao vé trugc hoi dong 75% 60% 60%

Noi quy, k¥ luat va tiac phong khi tham dw hdi dong bao vé tét nghiép:

)

(2)

®3)

(4)

Giang vién va sinh vién tham du Hoi dong bao vé tot nghiép véi trang phuc nghiém tuc,
kin déo, lich sy va cu xtr dung murc trong moi truong su pham. i voi cac phong hop
o, truc tuyén viéc nay can phai dugc quan tam va thuc hién nghiém tic. Trong cac
phlen bao vé tot nghiép, nha trudng yeu cau ngucn tham du mic quan tay két hop so mi,
thit ca vat ddi véi phai nam; mic quan tay két hop so mi, mac 40 dai, ... kin d4o va lich
su d6i voi phai nit.

Nha truong yéu cau giang vién va sinh vién nghiém tac thuc hién nhiém vu dugc phan
cbng trong cac phién lam viéc cua Hoi déng béo vé tbt nghiép dam bdo ndi dung va chét
luong cua chuong trinh dao tao; ddm bao nghiém tuc, khach quan, trung thuc va cong
bang trong danh gia do an/khoa luan.

Thyuc hién dang lich trinh da sép Xép, c6 mat lam viéc ding gio, nghiém tic thyc hién
cac yéu cau vé ndi quy va tac phong dé dam bao vé ky luat giang day; khong vi bao vé
hoi dong theo phwong thirc tryc tuyén ma khong quan tim dén ky luat giang day va tac
phong trong moi trudng su pham.

Céc truong hop ving mit va tré gio vi ly do bat kha khang, giang vién va sinh vién
tham dy phai thong bao (bang cach goi dién, nhan tin, giri thu dién tir, ...) véi Ban chi
nhiém khoa, thu ky khoa va thu ky hoi dong dé biét va xu 1y.

Mot so van deé lién quan den sinh vién va hwong giai quyet:

)

)

©)

Sinh vién phai thyc hién ddy du nghia vu nhu dang ky mén hoc, thyc hién qua trinh lam
dd an/khoa luan nghiém tac, trung thuc, thuc hién diy du yéu cau cuia mot d6 an/khoa
luan tot nghi€p ma nha truong va khoa chuyén mon giao cho.

Sinh vién phai dong hoc phi dang han. Céac truong hop con no hoc phi, sinh vién sé&
khong dugc bao vé tdt nghiép trudc hoi déng.

Céc trudng hop sinh vién da ndp do an/khoa luan tot nghiép cho giang vién hudng din
va Vian phong khoa dung han nhung khong thé thuc hién viéc bao vé tot nghiép theo
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2.9.

2.10.

3.1.

phuong thirc truc tuyén vi nhitng 1y do chinh déng (sinh vién bi bénh diéu tri tai bénh
vién trong thoi gian bao vé, co gidy xac nhan cta co quan y té c6 tham quyén; sinh vién
dang trong khu vuc cach ly tap trung, khéng c6 may tinh, thiét bi dat yéu cau cho viéc
béao vé truc tuyén; hodc, cac truong hop dac biét khac), sinh vién lam don, dinh kém tap
tin hinh minh chimg (file hinh chup gidy t& minh chtng) va gui thu dién tir ¢én hop thu
ctia Phong Pao tao phongdaotao@stu.edu.vn dé duge xem xét giai quyét. Sinh vién giri
don trong khoang thoi gian sém nhét c6 thé (khl c6 thé gui thu dién tir va cung cap du
minh chtng), hodc trudc ngay bao vé dot tiép theo 10 ngay. Néu dugc chip thuin cho
phép hoan viéc bao vé, thoi gian du kién cho dot bao vé tbt nghiép tiép theo cua sinh
vién 12 17/01/2022 + 23/01/2022. Trong trudng hop t6 chic sdém hon, Phong Pao tao va
Khoa s& phdi hop td chtrc va théng béo sinh vién.

Cong tac kiém tra, thanh tra gido duc:

(1) Phong bao tao cung cép cho Ban Thanh tra Gido duc cac quyét dinh, van ban, lich lam
viéc lién quan dén viéc to chirc Hoi dong danh gia d6 an/khéa luan tét nghiép bang
phuong thirc truc tuyén dé Ban lam cong tac kiém tra, thanh tra theo chirc ning, nhiém
vu duoc Hiéu trudng ky quyét dinh phan cong.

(2) Ban Thanh tra Gido duc phdi hop cing Phong Pao tao va Khoa lién quan thyc hién viéc
theo doi, kiém tra qua trinh t6 chic Hoi dong dénh gid d6 an/khoa ludn tot nghiép bang
phuong thirc trye tuyén.

(3) Truong Ban Thanh tra Gido duc phan cong nhan sy trong Ban thyc hi¢n viéc theo ddi,
kiém tra qua trinh 1am viéc cua Hoi dong bao vé tot nghiép bang phuong thure truc tuyén.

(4) Két thuc dot bao vé tét nghiép bang phuong thirc truc tuyén, Ban Thanh tra Gido duc
tong hop tinh hinh thyc hién cong tac bdo cao Hi€u truong, dong thoi giri ban tong hop
dén Phong Dao tao va don vi lién quan dé phoi hgp xur 1y cong viéc theo quy dinh.

Bén canh nhiing quy dinh dwgc ghi tai hwéng din nay, ciac don vi va ca nhin lién quan
phai nghiém tic thwe hi¢n quy ché giang day, quy ché dao tao theo hé thong tin chi va
cac quy dinh hién hanh dang 4p dung tai trwong ddi véi cong tic to chire va thue hién
viéc bao vé tot nghiép cudi khéa, danh gia d6 an/khéa luin tot nghiép.

Quy trinh thye hién:

Quy trinh thwc hién gom 12 buéce; trong do: cdc bude 3.2 bude 3.3 va bude 3.4 quy dinh sinh
vién ndp do an/khéa ludn tot nghiép cho Van phong khoa trude, ké tiép Van phong khoa sé giri
bai cua sinh vién dén gidng vién hwéng dan nhdn xét va cham diém. Pdy la quy trinh chung.
Tai mét s6 khoa, sinh vién cé thé ndp bdi cho giang vién hwdng dan nhin xét va cham diém
trude; sau do, sinh Vién giti bai do an/khéa lugn tot nghiép ciia sinh vién kém phiéu cham cia
gidng vién hudng dan dén nép cho Vin phong khoa.

Ban chii nhiém Khoa lap ké hoach t6 chirc bio vé tét nghiép:

(1)  Khoa lap ké hoach t6 chirc bao vé t6t nghiép cudi khoa cho sinh vién thuéc nganh ma
khoa phu trach chuyén mon; lich trinh thyc hién, ngay td churc bao vé tot nghi¢p; du tru
danh sach giang vién chdm phan bién, du kién sb luong Hoi déng bao vé tdt nghiép, sb
lwong thanh vién hoi dong.

(2) Khoa t6 chirc cudc hop trién khai cong tac bao vé tét nghiép bang phuong thirc truc
tuyén. Thanh phan tham dy 12 Ban chii nhiém khoa (chu tri), Thu ky khoa, giang vién
va céc ca nhan lién quan dé trién khai ké hoach cong tac bao vé tét nghiép va thong nhat
phuong thurc, lich trinh thyc hién.
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3.2.

3.3.

©)

(4)

Khoa thong bao dén giang vién hudng dan, sinh vién va cac ca nhan lién quan ké hoach
td chire, lich trinh thuc hién, ngay td chire bao vé tdt nghié¢p, thoi han sinh vién phai ndp
d6 an/khéa ludn tét nghiép; thoi gian giang vién hudng dan nhan xét va chdm bai; thoi
gian giang vién phan bi¢n nhan xét, chdm bai va dit cau hoi; thoi gian lam vi¢c cua Ban
chi nhiém Khoa dé xét duyét danh sach sinh vién dugc bao vé dd an/khéa luén tdt
nghiép. Thoi han thong bao cham nhét 13 14 ngdy trudc ngdy béo vé.

Khoa thong bao cho Phong Pao tao lich bao v¢ tbt nghiép, sb luong hoi déng bao vé dé
phdi hop chudn bi va didu phdi viéc sir dung tai khoan zoom giita cac khoa. Thoi han
thdng bao cham nhit 1a 07 ngay trudc ngay bao vé.

Sinh vién ndp d6 4n/khéa luin tét nghiép cho Vin phong khoa.

)

)

©)

(4)

Q)

Vin phong khoa thong bao cho sinh vién thdi gian ndp bai d6 an/khéa luan t6t nghiép
(thoi han ndp bai cham nhét 1 08 ngay trudc ngay bao vé tot nghiép); phuong thirc ndp:
giri ho so tryc tuyén; va dia chi hop thu dién tir cia Van phong khoa dé sinh vién giri
thu ndp bai.

Sinh vién nop d6 an/khoda luan tt nghiép bang cach gui thu dién tir (mail) dén hop thu
dién tir (dia chi email) ciia Van phong khoa. Bai 1am, tai liéu phai ndp cu thé nhu sau:
(@ Céc tap tin (file) dugc dat tén theo phan loai, ndi dung:

Ban thuyét minh d6 an/khéa luan tt nghiép kho gidy A4 (file *.pdf);

+  Ban phu luc, yéu ciu khéac (néu c6) (file *.pdf);
+  Ban vé& theo kho quy dinh cia Khoa chuyén mon;
+ Mod hinh: hinh dnh @i cdc mat cia moé hinh, clip video quay qua trinh hoat

dong cia mo hinh, thé hién duoc tong thé mé hinh.

(b)  Cac tap tin (file) dugc chira trong thu muc (folder) va dugc dat tén theo quy wdc:
+  Quy udc tén thu myc (folder): DATN_2021_MSSV_Ho Ten Sinh Vien.
+ Vidu: DATN 2021 _DH51700001_Nguyen Van Anh.

()  Sau do, thu muc (folder) ndi trén s€ dugc nén thanh tap tin (file) nén (file *.zip).

(d)  Sinh vién gui tap tin (file) nén dén hop thu dién tir (dia chi email) cia Vin phong
khoa theo dia chi da dugc thong bdo. Truong hop dung luong tap tin (file) qua 16n
khong thé dinh kém file giri theo thu, sinh vién tai cac tap tin 1én google drive cua
sinh vién, chia sé tap tin va phan quyén cho tai khoan mail cia Vin phong khoa dugc
phép xem Va tai cac tap tin v& mdy tinh dé luu dir liéu. Mot s6 trudng hop dic biét,
sinh vién khong thé gui file nén dén dia chi mail cua Vin phong khoa do dung
luong file 16n, khong chia sé file trén google drive dugc, ..., sinh vién lién hé thu
ky khoa, giang vién huéng dan dé trao d6i va thong nhét cach gui file sao cho
hiéu qua va ding han.

Trong thu dién tir giri Van phong khoa, sinh vién phai ghi r s dién thoai lién lac chinh
xac dé Van phong khoa c¢6 the lién lac khi can thiét.

Ngay ndp do an/khoa ludn t6t nghiép duoc tinh 13 ngay sinh vién giri thu dién tir (mail)
dén Vin phong khoa dé nop bai

Thoi han ndp bai chdm nhét 1a 08 ngay trudc ngay bao vé tot nghiép.

Vin phong khoa nhin bai dé an/khéa luin tét nghiép ciia sinh vién, xac nhén va giri bai
dén giang vién huwéng dan va giang vién phan bién nhin xét va cho diém.
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3.4.

)

)

©)

4)

()

(6)

(7)

Thu ky Van phong khoa (hodc nhan sy duge Ban chii nhiém Khoa phan cong) kiém tra
hop thu dién tir (mail) va giri mail phan hoi cho sinh vién d€ xac nhan viéc “sinh vién da
ndp bai do an/khoa luan tot nghiép” (néu co). Biéu nay giup tranh viéc that lac bai va
sinh vién s& ndp lai bai néu lan trude guri nham dia chi.

Thu ky Van phong khoa (hoac nhan sy dugc Ban chu nhi¢m Khoa phan cong) tong hop

danh sach sinh vién da nop bai, chua ndp bai, ndp tré han (ghi chu 1y do néu co) va bao
cao danh sach cho Ban chu nhiém khoa.

Ban chu nhiém Khoa téng hop danh sach sinh vién di hoan thanh va nop do an/khoa
luan tot nghiép; tén dé tai, linh vyc nghién ctru va té chire viéc cham phan bién.

Ban chu nhiém Khoa phdn cong giang vién chdm phéan bién cho d6 an/khéa luan tbt nghiép
va gui danh sach dén Van phong khoa va giang vién lién quan qua thu dién tir (mail).

(a) DA6i véi dd an/khoa luan tot nghiép trinh d6 cao déng cac nganh khac nganh Thiét
ké Cong nghlep, Khoa khong phan cdng giang vién cham diém phan bién, diém
thanh phan khong c6 diém phan bién. Cac nganh dao tao cao dang ap dung cong
thirc khong co diém phan bién: Cong nghé¢ Ky thudt (CNKT) Co — dién tir; CNKT
Dién dién tir; CNKT Dién tir truyén thong; Cong nghé thong tin va CNKT Cong
trinh xay dung.

(b)  Ddi voi nganh Thiét ké Cong nghiép, két qua viéc cham phan bién quyén do an tot
nghiép dugc phan cong tai budc nay va thyc hién tai Muc 3.5 s€ dugc ghi vao cot
diém chdm quyén/bai d6 an tot nghiép cua sinh vién (chiém 10%). Xem chi tiét
quy dinh tai Muc 2.6.1.

Thu ky Van phong khoa (hodc nhan sy dugc Ban chi nhiém Khoa phan cong) can ctr
vao danh sach giang vién huéng din, giang vién phan bién dé giri bai dd an/khoa luan
t6t nghiép ctia sinh vién (giri chuyén tiép file ghi tai Muc 3.2.2) dén hop thu dién tir cia
giang vién. Pong thoi, gri kém tap tin (file) mau phiéu chdm danh cho giang vién
huéng dan va phan bién.

Khi nhan dugc bai 6 4n/khoa luan tot nghiép cua sinh vién do Khoa chuyén dén, giang
vién huéng dan va giang vién phan bién giri thu dién tir phan hdi (reply mail) xac nhan
da nhan duoc bai.

Thoi han gtri bai d6 an/khéa ludn tot nghiép cta sinh vién dén giang vién hudng dan va
phan bién dé nhan xét va chim diém cham nhét 12 06 ngay trudc ngay bao vé.

Giang vién hwéng din chAm d6 an/khéa luin tot nghiép va ghi vao phiéu cham.

()

)

©)

(4)

Giang vién huéng dan doc duyét; nhan xét, cho diém va ghi dé nghi cho phép, hay
khong cho phép sinh vién dugc bao vé trude hoi dong vao phiéu cham do an/khoa ludn
tot nghiép. Giang vién hudng dan ky tén xac nhan vao phiéu cham bang chir ky dién tu.
Giang vién hudng din giri thu dién tir (mail) phiéu chim dd an/khoa luan tét nghiép dén
Van phong khoa.

Thoi han ndp phiéu chdm diém hudng dan vé Vin phong khoa chdm nhat 04 ngay trudc
ngay bao vé tot nghiép.

Truong hop gidng vién hwong dan yéu cau sinh vién hiéu chinh, sita chita ngi dung
hodc hinh thire ban thuyét minh va tai liéu khdc trong do dan/khéa ludn tot nghiép (néu
¢6), thoi gian danh cho viéc hiéu chinh la 01 — 02 ngay. Phwong thire trao doi: qua dién
thoai, mail va cdac phwong tién khac. Sinh vién thwc hién viéc hiéu chinh, nop lai bai
qua thu dién tir (mail) cho Van phong khoa — Thuc hién lai tir dau cdc bude tir Muc 3.2
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dén cdc buéce tiép theo. L y: Hét sire han ché viéc nay vi sinh vién khéng con nhiéu
thoi gian chudn bi cho viéc bao vé. T rong qud trinh thuc hién do an, chuan bi bai nop,
sinh vién c6 gdang tranh cdc sai s6t co ban dé khong phdi sira chita bai lam vdo giai
doan cuéi.

3.5. Giang vién phan bién chAm d6 an/khéa luin tot nghiép va ghi vao phiéu chAm

)

(2)

©)

(4)

()

Can cu vao danh sach phan cong phan bi¢n cua Ban chu nhiém Khoa, Thu ky Van
phong khoa gui mail file bai ndp d6 an/khda ludn tot nghiép cua sinh vién cho giang
vién phan bién; dinh kém mau phiéu cham phan bién dé giang vién st dung.

Giang vién phan bién doc duyét; nhan xét, cho diém va ghi dé nghi cho phép, hay khong
cho phép sinh vién duoc bao vé trude hoi ddng vao phiéu chim do an/khoa luan tbt nghiép.
Ngoai ra, giang vién phan bién co thé ghi vao phiéu chdm phan bién cac cau hoi dit ra
cho sinh vién giai dap trong budi bao vé (néu o). SO lugng cau hoi yéu ciu sinh vién
tra 161 (néu co) khong qua 02 cau hoi/sinh vién. Giang vién phan bién ky tén xac nhan
vao phiéu cham bang chir ky dién ti.

Giang vién phan bién giri thu dién tir (mail) phiéu cham d6 an/khoa luan t6t nghiép dén
Van phong khoa.

Thoi han ndp phiéu chdm diém phan bién vé Vin phong khoa cham nhat 04 ngay trudc
ngay bao vé tot nghiép.

Truong hop gidang vién phdan bién gp ¥, yéu cau sinh vién hiéu chinh, sira chita ndi
dung hodc hinh thirc ban thuyét minh va tai liéu khdc trong do an/khéa lugn tot nghiép
(néu cd), thoi gian danh cho viéc hiéu chinh la 01 — 02 ngay. Phirong thike trao doi: qua
dién thoai, mail va cdc phirong tién khdc. Sinh vién xin y kién giang vién hwéng dan,
thuwe hién viéc hiéu chinh (néu cé), ndp lai bai qua thw dién tir (mail) cho Vin phong
khoa — Thuee hién lai tir dau cdc buéce tir Muc 3.2 dén cdc bude tiép theo. Luu y: Hét sikc
han ché viéc nay vi sinh vién khong con nhiéu thoi gian chudn bi cho viéc béao vé. Trong
qud trinh thue hién do an, chudn bi bai ndp, sinh vién c¢é gdng tranh Cac sai sot co bdan
dé khéng phdi sira chita bai lam vdo giai doan cudi.

3.6. Ban chii nhiém khoa xét duyét va lap danh sach sinh vién di diéu kién bao vé tot nghiép
trude hoi dong.

()

Can ct qua trinh thyc hién d6 an/khoéa luan tot nghi€p cta sinh vién, dé xuat cua giang
vién hudng dan va phan bién, Ban chu nhiém Khoa xét duyét va 1ap danh sach sinh vién
duogc, khong dugce bao vé trude hdi dong. Gom co:

(a) Danh sach sinh vién hoanh thanh, nop d6 an/khoa luan t6t nghiép va du diéu kién
duoc bao vé trude hoi dong (BV);

(b) Danh sach sinh vién hoanh thanh, di nop d6 an/khéa luan tét nghiép va khong
dugc Khoa xét duyét du diéu kién dugce bao vé trude hoi dong (KoBV);

(c) Danh séach sinh vién khdng hoan thanh d6 an/khéa luan tot nghiép va khong nop
dung han dé Khoa xét duyét (KoNop);

(d) Danh sach sinh vién thudc truong hop dic biét (néu co): Sinh vién di hoan thanh
va ndp dd an/khoa luan tét nghiép cho Vin phong khoa; duoc Khoa xét duyét du
diéu kién bao vé trudc hoi ddng nhung sinh vién khong thé bao vé theo phuong
thirc tryc tuyén vi 1y do chinh dédng va cd gidy to minh chimg (dang bénh phai
diéu tri, dang trong ving cach ly, phong téa khong c6 may tinh, khong mang
internet ... nén khong thé bao vé tot nghiép truc tuyén). Trudng hop niy sé& dugc
giai quyét bao luu qua trinh thyc hién, bao luu diém hudéng dan va phan bién; va
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3.7.

3.8.

()

©)

cho phép sinh vién tham gia bao vé tot nghiép trong dot tiép theo. Du kién thoi
gian t6 chirc dot bao vé tiép theo 13: 17/01/2022 + 23/01/2022.

D6i voi nganh Thiét ké Cong nghiép thudc Khoa Design, budc nay duoc t6 chirc thuc
hién nhu mot hoi dong chdm so khao theo phuong thirc truc tuyén. Van phong khoa
Khoa Design t6 chtrc hop hoi dong so khao theo phuong thirc truc tuyén bang cach sir
dung tai khoan zoom c6 ban quyén cta nha truong do Khoa dang quéan 1y dé tao phong
hop zoom va théng bao mat ma, mat khau cta cudc hop dén giang vién, sinh vién lién
quan dé tham dy (thong bao ID meeting va passcode). Khi si dung tai khodn zoom nay,
cugc hop sé dwoc ghi hinh, ghi am tu dong va lwu file trén dam may dién tur (cloud).

() Ban cha nhiém Khoa phan céng giang vién theo nhém chuyén nganh t6 chirc chdm
so khao chung cac do an/khoa luan tot nghiép cta sinh vién theo chuyén nganh bang
phuong thirc truce tuyén (chiém 20%). Xem chi tiét quy dinh tai Muc 2.6.1.

(b)  Két thac budi chdm so khao, nhom giang vién chuyén nganh dugc phan cong cham
so khao s& dé xuat danh sach sinh vién duoc, hoac khong duge bao vé trude hdi dong
tot nghiép cén ctr vao:

+ Diém cua giang vién hudng din thyc hién tai Muc 3.4 (chiém 20%);

+  Diém chdm cua giang vién phan bién trén quyén d6 an t6t nghiép thuc hién
tai Muc 3.5 (chiém 10%);

+ Diém chim so khao thuc hién tai Muc 3.6.2.a (chiém 20%).

(c) Can clr vao dé xuat cua hoi déng chdm so khéo, Ban chii nhiém Khoa quyét dinh
danh sach sinh vién dugc bdo v¢, hay khong dugc bao vé trudc hdi dong. Cac
danh sach dugc 1ap twong tu nhu Muc 3.6.1.

Danh sach sinh vién 1ap theo Muc 3.6.1 va 3.6.2 duoc gui vé Phong Pao tao qua thu
dién tir (mail) dén hop thu phongdaotao@stu.edu.vn (file excel). Thoi han ndp cham
nhat 1a 03 ngay trudc ngay bao v¢é.

Thanh l1ap Hoi dong danh gia do an/khoéa luin tét nghiép

1)

)

©)

(4)

Khoa chuyén mén d¢ xuat danh sach giang vién tham gia Hoi dong danh gia d6 an/khoa
luan tot nghiép (Hoi dong bao vé tot nghiép). Thanh phan va so lugng thanh vién duoc
quy dinh tai Muc 2.4.

Khoa chuyén mén giri danh sach Hoi dong bao vé tot nghiép, thanh vién hoi dong, kém
danh sach sinh vién dugc phan cong bao vé tai ting hoi dong vé Phong Pao tao. Thoi
han ndp cham nhat la 03 ngay trudc ngay bao v¢.

Phong Bao tao kiém tra thu tuc, ra soat danh sach sinh vién, bién soan quyét dinh, trinh
Hiéu truong phé duyét va ky ban hanh.

Quyét dinh thanh l1ap Hoi dong bao vé tot nghiép cudi khoa, kém danh sach thanh vién
hoi dong, danh sach sinh vién bao vé trong timg hoi dong duge Phong Pao tao chuyén
vé Vin phong khoa. Thoi han gtri quyét dinh vé Vin phong khoa chdm nhét 1a 02 ngay
trude ngay bao vé.

Khoa chuyén mén té chirc budi tip huin, huéng din quy trinh bao vé tot nghiép truc
tuyen cho thanh vién hgi dong va sinh vién trwdc ngay bao vé 03 — 04 ngay.

)

Khoa chuyén mén chiu trach nhiém t6 chirc tap huén, huéng dan quy trinh bao vé tot
nghiép truc tuyén cho thanh vién hoi dong, sinh vién va cac ca nhan lién quan dé thong
nhat quy trinh, phuong thtrc thuc hién.
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3.9.

)

@)

Khoa t6 chirc budi tap huan chung trong khoa. Ban chii nhiém Khoa chu tri budi tap
huén. Thanh phan tham dy 13 Ban chu nhiém khoa, thanh vién hoi déng bao vé, thu ky
hoi ddng bao vé, thu ky khoa, giang vién huéng dan dd 4n va cac ca nhan lién quan.
Truong hop nay, d& nghi Khoa str dung tai khoan zoom c6 ban quyén ctia nha truong do
Khoa dang quan 1y dé tao phong hop zoom va to chirc tip huan. Noi dung tdp huin s&
duoc ghi clip, sao luu 1am hd so minh chimg cho qua trinh t6 chirc.

Ban chil nhiém khoa phan cong giang vién hudng din t6 chic tip huan cho sinh vién
lam dé tai do thiy c6 hudng dan, tap hudn vé cach thic sir dung phan mém Zoom trong
budi bao vé tot nghiép tryc tuyén theo quy trinh quy dinh tai vin ban nay. Trong truong
hop nay, dé nghi giang vién hudng dan thuc hién viée ghi clip ndi dung budi tip huan
va luu hd so dé sir dung lam minh ching khi can thiét.

T6 chirc bio vé d an/khéa ludn tét nghiép bang phuong thire trure tuyén trén phan mém Zoom

1)

)

©)

(4)

Can ctr lich bao vé do Khoa cung cép quy dinh tai Muc 3.1.4 va Muc 3.6.3, Phong Pao
tao khoi tao phong hop zoom; cung cap mat ma va mat khau (Meetlng ID va passcode)
cua cudc hop cho Van phong khoa dé thong bao thanh vién hoi dong béao vé va sinh vién
lién quan. Thoi han giri Meeting ID, passcode va hostkey vé Van phong khoa chdm nhét
14 02 ngay trudc ngay bao vé.

Thu ky Vin phong khoa cung cdp Meeting ID va passcode ciia Hoi dong bao vé tot
nghiép cho cac Thanh vién Hoi dong bao vé tot nghiép va nhiing sinh vién c6 tén trong
hoi dong. Riéng, thu ky Hoi dong bao vé tot nghiép s& nhan thém hostkey dé khoi dong
phong hop zoom meeting. Thoi han giri cham nhat 1a 01 ngay trudc ngay bao vé.

Trudc thoi gian bat dau budi lam viéc ctia hoi dong bao vé 45 phit, thu ky Hoi dong

bao vé tot nghiép bat dau khoi dong phong hop zoom (zoom meeting)

. Tai khoan host cta Phong bao tao dang nhap va chuyén quyen host, co-host cho
thu ky hoi dong Ké tir lac nay, thu ky hoi dong giit quyén diéu phdi, hd tro ky
thuat cho budi bao vé tot nghiép trong phong hop zoom (quyén host, co-host trén
zoom meeting). Khi can thiét, thu ky hoi dong lién hé Phong Do tao dé duoc hd
trg. Puong day nong - Hotline: 0902992306.

= Thu ky hoi dong thyc hién viéc diém danh sinh vién, kiém tra va thir két ndi cac
thiét bi (dm thanh, hinh anh; chia sé man hinh, tai liéu - share screen), thdng bao
cac quy dinh, yéu cau, ndi dung cua budi bao v¢.

Trudc thoi gian bat dau budi 1am viée ciia hdi dong bao vé 30 phut, sinh vién phai dang

nhap vao phong hop zoom.

. Sinh vién phai sir dung tai khoan zoom MSSV @student.stu.edu.vn dé dang nhép:

+  Phong Pao tao cai dit ché do phong chd va chi chip nhan cho sinh vién vao
phong hop zoom khi sinh vién ding nhap dung tai khoan dé tranh cac
truong hop nguoi la gay rdi trong khi hoi dong lam viéc.

| Truong hop sinh vién st dung nhiéu hon mot tai khoan dé dang nhap, tai
khoan th{r hai, thir ba ctia sinh vién 1a céac thiét bi dugc ding dé quay hinh,
trinh chiéu mo hinh, san phiam cho hoi dong danh gia. Sau khi sinh vién
dang nhap vao phong hop bang tai khoan zoom MSSV@student.stu.edu.vn
(tai khoan chinh thirc), sinh vién thuc hién viéc dang ky tai khoan thir hai,
thir ba (néu c6) vai thu ky hoi dong trong hop tin nhin (chat box) dé duoc
thay/co cho phép cac tai khoan nay dang nhap.

+  Khi can thiét, sinh vién lién hé Phong Pao tao dé dugc hd tro. Pudng diy
nong - Hotline: 0902992306.
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Highlight


Sinh vién phai luén c6 mit trén phong zoom sudt budi lam viéc ctia Hoi dong bao
v¢ tot nghiép.

Sinh vién Iya chon ché do: bat hinh anh (camera) sudt budi bao vé; tit 4m thanh
(micro); chi bat am thanh khi dén lugt sinh vién bao cdo tot nghiép, hodc dugc hoi
dong yéu cau.

Sinh vién phai chudn bi thé sinh vién, chimg minh nhan dan (ban cimg va ban
mém hinh anh) dé xuat trinh khi dugc yéu cau.

Sinh vién phai nghiém tac thuc hién theo huéng dan cua hoi dong.

(5) Trudc thoi gian bat dau budi 1am viéc cua hoi dong bao vé 15 phut, tat ca thanh vién
Hoi dong danh gid do6 an/khoda ludn tot nghiép phai dang nhap va c6 mat trong phong
hop zoom.

Thu ky hoi dong thue hién viée kiém tra 4m thanh, hinh anh; thir két ndi cac thiét
bi v&i cac tai khoan vira dang nhap nay.

Céc thanh vién hoi ddng danh gia chon ché do: bat hinh anh (camera) subt budi
bao v¢; tat am thanh (micro) khi khong sir dung dé tranh tap am lam anh hudng
dén chat lugng am thanh ctia buoi bao vé.

(6) Cac buwdc ciia budi bao vé dd an/khéa ludn tét nghiép:

Thu ky hoi dong doc quyét dinh thanh 1ap hoi dong;

Chau tich hoi déng khai mac va chu tri budi bao vé;

Thu ky hoi déng goi sinh vién bao cdo, bdo v¢ dd an/khoa ludn tot nghiép theo thur

tu trong danh sach;

Sinh vién bao cao d6 an/khoa luan t6t nghiép. Thoi gian thuc hién: 15 — 20 phit;

Céc thanh vién hoi dong nhan xét, dat cau hoi. Sinh vién ghi chép nhan xét, ghi

chép cac cau hoi va tra 161 cac cau hoi. Thoi gian thuc hién: 15 — 20 phat;

Céc thanh vién hoi dong nhan xét, danh gia, cho diém va ghi vao phiéu chim c4 nhan.

Khi cac sinh ViéI} theorthfr tu d?l bdo c4o xong, cac thanh vién hoi déng béo vé tb

chtrc hop riéng dé quyét dinh két qua bao vé:

+  Thu ky hoi dong st dung tinh ndng phan chia phong hop zoom thanh hai
phong: (1) phong hop thir nhat dung cho sinh vién cho ket qua; (2) phong
hop thﬁ hai ’dl‘mg chq cac thanh vién hoi dong thao ludn, danh gid, nhan xét
va thong nhat diém s0.

+ Thu: ky ’h(f)i d(k)’ng tong hop két qua cudi cung da duoc cac thénh vién hoi
dong thong nhat, ghi bién ban tom tat, chuan bi thu tuc két thuc buoi bao vé.

Ket thic budi bao vé, chu tich hoi dong ket luan, cong bo két qua, diem s6 va

tuyén bo ket thuc buoi bao ve.

(7)  Sau budi bao vé, thu ky hoi dong tong hop két qua ghi vao phiéu chdm va ghi bién ban
lam viéc cuia Ho1 dong bao vé tot nghiép. Thu ky hoi dong guri ho so dén cac thanh vién
héi dong xem va xac nhan bang chit ky dién tu.

(8) Thu ky hoi dong tong hop hd so 1am viéc cua hoi ddng va giri hd so bao céo qua thu
dién tr (mail) dén hdp thu cuia Van phong khoa. Thoi han ndp cham nhat 1a 03 ngay sau
ngay bao vé.

3.10. Cach tinh va ghi diém mén hoc thudc nhém dd an/khoéa luin tét nghiép:

(1) Céch chim va thang diém d6 an/khoa ludn tot nghiép dugc quy dinh riéng cho ting bac
hoc, ting nganh theo dac thu cua nganh/chuyén nganh dao tao.
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(a) Cong thirc chdm diém do 4n, khoa luan tot nghiép dang ap dung tai trudng; trong
d6, Cong thirc 01 hién ap dung cho nganh Thiét ké Cong nghiép (TKCN) va Cong
thure 02 hién ap dung cho cac nganh khac nganh TKCN.

(b) Cong thirc 01 4p dung nganh Thiét ké cong nghiép thudc Khoa Design

Piém Cao dang Pai hoc Lién thong dai hoc
Ngudi hudng dan 20% 20% 20%
Diém bai d6 an tét nghiép 10% 10% 10%
Cham so khao (san pham) 20% 20% 20%
Bao vé trugc hoi dong 50% 50% 50%

(c) Cong thuc 02 4p dung cho cac nganh khac Thiét ké Cong nghiép:

Piém Cao ding Pai hoc Lién thong dai hoc
Nguoi hudng dan 25% 20% 20%
Cham phan bién Khéng 20% 20%
Bao vé trugc hoi dong 75% 60% 60%

(d)  Dbi voi nhém mén hoc ndy, can bd dugce phan cong tong hop diém tir giang vién
hudng dan, gidng vién phan bién va diém tir cac Hoi dong cham tot nghiép chi ghi
diém tong két vao bang diém tong két mon hoc, khong ghi cac diém thanh phan.

(e) Bang ghi diém thanh phan chi tiét (theo mau chung) duoc ngudi cham ghi va ndp
kém bang dieém tong két mon hoc dé Phong Pao tao luu trit trong ho so tot nghi¢p
theo quy dinh.

(2) Ban chii nhiém khoa phan cong can b lam cong tac tinh toan va ghi diém vao bang
diém tong két mon hoc trén co s& cac diém thanh phan. Céch tinh va ghi dugc quy dinh
chi tiét tai Muc 3.10.1.

(3)  Sau khi kiém tra sé diém ghi trén phiéu chdm cua giang vién huéng din, trén phiéu
cham cua giang vién phan bién va trén phiéu cham cua thanh vién hoi dong; thuc hién
viéc doi chiéu vai diem tong két mon hoc do can bd tong hop diém tinh toan va ghi vao
bang diém tong két, Tro ly khoa va cadn bd dugc phan cong ky xac nhan nhap diém va
trinh Ban chu nhi¢ém khoa ky duyét vao bang diém tong két mon hoc.

(4)  Vin phong khoa ndp bang diém tong két mén hoc vé Phong Pao tao clng vai tit ca hd
so minh ching cho qua trinh t6 chuc va thuc hién viéc bdo vé tot nghiép theo phuong
thire truc tuyén.

(5)  Thoi han ndp cham nhat 14 07 ngay sau ngdy bao vé.

3.11. Vin phong khoa ndp va luu hd so bao vé tét nghiép theo phwong thic trure tuyén

(1) Van phong khoa tap hop hod 50 lién quan dén viéc to chic bao vé tét nghiép theo
phuong thirc truc tuyén va ndp vé Phong Pao tao mot ban dé 1am hd so minh ching.

(2)  Thoi han ndp cham nhat 1a 07 ngay sau ngay bao vé. Xem chi tiét tai Muc 2.3

3.12. Sinh vién ndp ban in, ban chinh d6 4n/khéa luin tét nghiép cho Vin phong khoa.

(1) Két thuc dot gidn cach xa hoi, khi sinh vién tap trung dén truong, sinh vién bao vé tot
nghi¢p co6 trach nhiém phai ndp ban in, ban chinh do 4n/khda luédn tot nghiép da hoan
thién noi dung theo yéu cau cua hoi dong danh gia va theo dinh dang mau do Khoa quy
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dinh. S6 lwong ban in phai ndp thuc hién theo yéu cu cuia Vin phong khoa (01 — 02 ban
chinh tuy yéu cau ctua Khoa).

Sinh vién khong ndp ban chinh d6 4n/khoa luan tot nghiép cho Vin phong khoa s&
khong dugc giai quyét nhan ho so ra truong (Cach giai quyét twong duong truong hop
sinh vién chua hoan tat nghia vy, thu tuc vdi nha truong).

4.  Biéu miu, bang biéu:
S6 Miu Noi dung — Muc dich sir dung
x Phiéu chdm d6 an/khéa luan tbt nghiép danh cho gidng vién huéng din chdm cho
01 Mau 01.01 N A A Ay 2A oxs
nhom sinh vién thyc hién chung mét d¢ tai
x Phiéu chdm d6 an/khéa luan tt nghiép danh cho gidng vién huéng din chdm cho
02 Mau 01.02 Ay o N
mot sinh vién thuc hién mot dé tai
x Phiéu chdm dd an/khéa luan t6t nghiép danh cho gidng vién phan bién cham cho
03 Mau 02.01 e A A Ay 2A oas
nhom sinh vién thyc hién chung mét de tai
04 Mau 02.02 PhAleu. chanllAdo an/khea lu%n t(:t I‘l.ghlﬁp danh cho giang vién phan bién cham cho
mot sinh vién thuc hién mot dé tai
x Phiéu chdm tong hop dd an/khéa luan t6t nghiép danh cho hoi dong so khao khoa
05 Mau 03.01 . . 1.2 N A X Y
Design ghi diém thanh phan - cham so khao
06 Mau 03.02 P.hxleu cha}n do an/lfhoa luan tot nghiép danh cho héi dong so khao khoa Design ghi
diém - cham so khao
x Phiéu chim dd an/khoa luén t6t nghiép danh cho thanh vién hoi dong bao vé d6
07 Mau 04.01 |, 1A A A x
an/khda luén tot nghiép - Mau chung
08 My 04.02 Phiéu chdm do 4n/khoéa luén t6t nghiép danh cho thanh vién hi dong bao vé do
’ an/khoa luén tot nghiép - Mau Khoa Di¢n - Dién tu
09 My 04.03 Phiéu chdm do 4n/khoéa luén t6t nghiép danh cho thanh vién hi dong bao vé do
' an/khoa luén tot nghi¢p - Mau Khoa Design
10 | Mauo0s.0p | Phi€ucham do an/khéa luin tot nghiép danh cho hi dong bao vé d6 an/khoa lugn
' tot nghiép ghi di€m thanh phan va di€m tong két - Mau chung
11 | Mauos.0p | Phi€ucham do an/khoa luan tot nghiép danh cho hoi dong bao vé d6 an/khoa lugn
' tot nghiép ghi di€m thanh phan va di€m tong két - Mau Khoa Design
12 Mau 06 Bién ban 1am viéc cia Hoi dong bao vé tot nghiép cudi khoa.

Trén day 1a ban hwéng din vé viée danh gia dd an, khoa luan tét nghiép nim 2021 trong
thoi gian gidn cach xa hoi do dich Covid-19 theo phwong thirc truc tuyen. Pe nghi cac don vi
va ca nhan nghiém tuc thuc hién.

Noi giri:
Cong Théng tin Dao tao;

Cac don vi trong truong;

Giang vién va sinh vién lién quan;
Luu P.Ddo tao, NP(3).

HIEU TRUONG

PGS. TS. Cao Hao Thi
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