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HƯỚNG DẪN HÌNH THỨC LUẬN VĂN TỐT NGHIỆP 
 

I. Sắp xếp thứ tự khi đóng LVTN: 

- Mẫu bìa I (bìa cứng). 

- Tờ lót (giấy trắng). 

- Mẫu bìa II (giấy thường). 

- Nhiệm vụ bài thi tốt nghiệp (có xác nhận của GVHD) 

- Lời cảm ơn. 

- Mục lục. 

- Phần nội dung LVTN. 

- Phụ lục (nếu có). 

- Tài liệu tham khảo. 

- Tờ lót (giấy trắng). 

- Bìa cứng. 

 Đóng bìa mạ vàng màu xanh dương đậm (đối với LVTN của hệ Đại học) 

II. Phần nội dung LVTN: 

 1/ Nội dung: Theo đề cương LVTN. 

 2/ Hình thức trình bày: 

- Giấy khổ A4 in một mặt. 

- Font chữ: TIMES NEW ROMAN; Size: 13 

- Line spacing: Multiple 1.2 (trừ các tiêu đề). 

- Định lề trang giấy: 

 Trên: Top 2,5 cm  Dưới: Bottom 2,5 cm 

 Trái:   Left 3,5 cm  Phải:  Right 2,0 cm 

           Header 1,5 cm  Footer 1,5 cm  

- Số thứ tự trang: đánh máy ở góc phải phía dưới mỗi trang. Được tính là 1 khi 

bắt đầu vào nội dung chính (Phần 1). 

- Cách đánh chương trình mục: đánh số Ả Rập 1, 2, 3,...tránh dùng số La Mã I, 

II, III,…dùng tối đa 3 cấp như sau: 

         Phần 1 : Tiêu đề cấp 1 size 16 

1.1  : Tiêu đề cấp 2 size 16 

 1.1.1  : Tiêu đề cấp 3 size 13 



 Nếu muốn phân cấp hơn nữa có thể sử dụng a, b, c size 13. 

  Bắt đầu mỗi Phần/Chương trên 1 trang mới; bỏ trống 01 dòng dưới tiêu 

đề cấp 1  

- Tài liệu tham khảo là bảng liệt kê các tài liệu đã được người viết thực sự tham 

khảo để thực hiện LVTN và được ghi theo thứ tự a, b, c với chuẩn là tên:  

        +Họ tên tác giả. 

 +Tên sách báo, tạp chí. 

 +Nhà xuất bản. 

 +Năm xuất bản. 

Ví dụ:  

 Lê Quang Hưng_ Kỹ thuật trồng và thu hoạch cà phê xuất khẩu_ Nhà xuất bản 

Giáo dục (1990).  

 Lưu Phan _ Xuất khẩu cà phê VN thua thiệt do không có tổ chức _Thời báo Kinh 

Tế Sài Gòn (27-01-2000). 

- Hình vẽ,bảng hiệu nên được đặt ngay sau đoạn nói về chúng lần đầu tiên 

3/ Mỗi sinh viên nên nộp cho Khoa 01 quyển LVTN (bìa mã vàng) vào đúng thời hạn 

quy định. LVTN chỉ được xem là hợp lệ khi có kèm theo bản “Nhiệm vụ  bài thi tốt 

nghiệp” và chữ ký của giáo viên hướng dẫn. Những yêu cầu khác xem bảng thông 

báo luận văn. 

 Không thực hiện đúng quy định này, Luận văn sẽ không được nhận. 
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