QT02.QUY TRINH QUAN LY VIEC HUGNG DAN THU'C TAP TOT NGHIEP

1. Quy trinh tdng quat
Gom 3 phan:
A. Chuan bj
B. Thuc hién Luan van Tt nghiép
C. Két thiic
2. Quy trinh chi tiét
1. Phén 1: Chuén bi
- Trude tudn 13 chinh thirc 1am TTTN 5 tudn (tuén [-5]), cac cong viéc sau dugc thuc

hién:

o Ban chi nhiém Khoa CNTT (BCN Khoa) s€ thong bdo cho sinh vién biét hinh
thirc thuc hién mon hoc Khoa luén Tét nghiép cla nam.

o BCN Khoa phan cong gidng vién hudng dan (GVHD) luan vin t6t nghiép

(LVTN)
o BCN Khoa yéu cdu cac GVHD giri chii dé huéng din LVTN
- Tuén [-4]:

o GVHD ndp cht dé huéng din LVTN cho BCN Khoa.
o GVHD théng bao cho Khoa biét lich tiép sinh vién trong thdi gian huéng din
LVTN.
- Tuan [-3]:
o Sinh vién tién hanh chon GVHD mén LVTN cta minh théng qua danh sach
chu d& huéng din
- Tuan[-2]:
o Phong Dao tao giri danh sach cac sinh vién ddng ky mén LVTN
o Dua trén danh sach sinh vién ctia Phong Dao tao va danh sach dang ky chon
GVHD tai Khoa CNTT, sip xép lai céc sinh vién vi pham hodc chua ding
ky ~ 2 ~ 1 2
o Gui thu mé&i huéng dan LVTN + danh sach sinh vién + biéu mau dién tén dé
tai cho GVHD
- Tuan [0]:
o Sinh vién gap GVHD dé nhan dé tai.

2. Phin 2: Thue hién LVIN
- Tuén 1-15: qué trinh thyc hién LVTN
- Tuén 1-4:
o GVHD nép dé tai huéng dan
o GVHD ndp danh sach céc sinh vién khong dén nhan dé tai
o Khoa guri danh sach céc sinh vién khong nhéan dé tai cho Phong Pao tao
- Tuan5:



o Thu ky Khoa giri théng béo vé huéng dan dinh dang quyén LVTN cho sinh
vién
Tuan 6:
o G email théng béo viéc kiém tra 50% khéi lugng LVTN vao tuan thit 7
Tuan 7
o Kiém tra viéc thuc hién 50% khéi lugng LVTN
Tuan 8:
o GVHD ndp két qua danh gia 50% khbi lugng LVTN
o Thu ky 1ap danh sach cac sinh vién vi pham gui Phong Dao tao
Tuan 10:
o Thu ky Khoa giri thong bdo cho sinh vién vé thoi gian ndp bai LVIN lan 1
va thoi gian phan bién
o BCN Khoa phan cong gido vién phan bién dé tai (GVPB)
Tuan 11:
o Thu ky Khoa lay lich phan bién LVTN
o Thu ky Khoa gtri cho cac GVHD, GVPB cac biéu miu nhiém vu LVTN,
nhan xét caa GVHD va GVPB cho bai LVTN
o Lap Hoi dong bao vé LVTN
o Lap thu moi tham gia Hoi dong bao vé LVIN
Tuén 12:
o Thu ky Khoa thong bao cho sinh vién biét danh sach cac GVPB va lich tiép
sinh vién :
Théng bao ngay bao vé LVTN du kién
Thong bao danh sach sinh vién - GVPB
GVHD gtri sinh vién t& Nhiém vu LVTN
o Nop quyén LVTN lan 1
Tuén 13 -14:
o Giang vién nhan thuy moi hdi dong LVIN
GVPB thuc hién cong tac phan bién d8 tai theo lich hen
Thu ky Khoa ndp hd so chuén bi cho ngay bio vé cho Phong Pao tao
Nop LVTN lan 2
GVHD va GVPB ndp nhén xét LVIN cho Thu ky Khoa
Thong bao ngay bao vé chinh thirc cho sinh vién
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. Phin 3: Két thac

Tuan 15:
o Thu ky Khoa nop hd so chudn bj cho ngdy bao vé cho Phong Hanh chdnh
Quan tri
o Hoi ddng danh gia LVTN thuc hién cong tac
o Céac Hoi ddng ndp diém cho Thu ky Khoa ngay sau budi danh gia LVTN
Tuan 16:



Thu ky Khoa nhap diém LVTN vao bang diém chung

Thu ky Khoa nop diém cho Phong Pao tao ¢ cac nhan ctia Ban Chi nhiém
Khoa.

Két thuc



