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QTO01. QUY TRINH PANG KY MON HQOC THUC HIEN TAI KHOA

Giai doan chuan bj

Phong dao tao goi phiéu yéu cau CVHT ding ky lich tiép sinh vién ding ky
mdn hoc (it nhét 3 bubi) vé van phong khoa.

Thu ky khoa thong bao dén CVHT vé viéc dang ky lich tiép sinh vién ding ky
mon hoc (tin nhén, email)

CVHT dang ky lich tiép sinh vién vio phiéu dang ky tai vin phong khoa va géi
lai thu ky khoa.

Thu ky khoa trinh BCN khoa ky x4c nhén trén phiéu ding ky lich gip sinh
vién dang ky mon hoc cua cac CVHT.

BCN khoa ky tén xac nhén vao phiéu ding ky.

Thu ky khoa ndp vé phong Pao tao theo thdi han yéu cau.

Phong dao tao tdng hop, thong bao cho sinh vién va goi lich tiép sinh vién
dang ky mén hoc vé vpk

Thu ky khoa dan lich dang ky mon hoc tai bang thong bao cua khoa.

Giai doan trién khai

Sinh vién sau khi nhan duogc lich thong bao diang ky mon hoc, lich tiép sinh
vién ctia ¢b van hoc tép.

Sinh vién sé tién hanh ding ky mén hoc online trong khoang thoi gian PDT
cho phép dang ky.

Néu SV ¢6 thic méc thi s& 18n gip cd van hoc tap (theo lich tiép SV) dé trao
ddi them.

Sau khi dang ky online sinh vién ciing c6 thé stra lai ndi dung di dang ky mon
hoc trong khoang thoi gian dang con cho phép.

C6 van hoc tap kiém tra tinh hinh ding ky mon hoc ciia sinh vién.

Giai doan xir Iy két qua

Sau khi sinh vién dang ky thi PDT sé tién hanh xir Iy PKMH cua sinh vién
Két qua PKMH s& dugc thong béo trén cdng thong tin dao tao va giri truc tiép
vé VPK

Thu ky sé cho sinh vién dén ky nhan két qua dang ky mon hoc cia sinh vién.
Sau thoi gian quy dinh, thu ky khoa ndp vé phong dao tao danh sach sinh vién
d3 nhan két qua diing ky mon hoc (danh sach ky tén xac nhén).

Két thuc quy trinh ding ky mén hoc tai khoa.



