TRUONG PAI HOC CONG NGHE SAI GON
BAN THANH TRA GIAO DUC

TP.HCM. ngay 49 thang 07 nam 2020

QUY TRINH THANH TRA, KIEM TRA VIEC THUC HIEN NOI QUY,
NE NEP GIANG DAY CUA GIANG VIEN

Buwde 1: Cin cir vao thoi khoa bicu giang day theo tirng mén hoe (ting Hoc ky) ma
Phong Dao tao di ban hanh, Thu ky Ban TTGD soan Phiéu theo ddi tinh
hinh Giang day theo tirng tuan.

Bwée 2: Truong Ban TTGD phan cong Giam thi theo déi img véi cac mon hoc nhur:
Ly thuyél, Thue hanh, Thi nghiém va Gido duc thé chit. Theo cac khu vuc. |
phong hoc duge phan cong (Khu giang duong hoc 1y thuyét, phong may,
xudng hoc thue hanh/thi nghiém, khu tap thé chit, thé thao...).

Buéde 3: Giam thi theo dai trén timg 16p hoc thuc t&, theo timg ca (cac tiét hoc) trong .
ngay dang ky va ghi chi vao phiéu theo doi viée Vao muodn, Ra sém, Nghi
day (co ly do, khong c6 ly do), viéc day bu, v.v...

Buwée 4: Giam thi huéng din va cho Giang vién ding ky vao SO BAO NGHI DAY
viéc nghi day (Cé ly do). Huéng dan Giang vién dang ky day bu vao SO
BAO DAY BU va cip phong day bii cho Giang vién. '

Buée 5: Két thic mdi tudn thu ky ding ky vio sé “Theo doi tinh hinh giang day cua

ting Giang vién” va tong hop thanh phiéu tinh hinh giang day (S Giang

vién, sO lan vao mudn, ra som, nghi day cé ly do; khong co6 ly do: day bu

v.v... ) cua cac Khoa. Ban trong toan truong.

Buée 6: Truong Ban TTGD, kiém tra, xem xét lai toan bo qué trinh theo doi vé do
trung thue, khach quan, tinh chinh xéc... va ky phiéu theo dbi tinh hinh giang
day trong tuan gui cdc Khoa, Ban, Phong Do tao va cac don vi lién quan dé

kip thot chan chinh né nép giang day cua Giang vién thude don vi minh.




STU

TRUONG PAI HOC CONG NGHE SAT GON
BAN THANH TRA GIAO DUC

TP.HCM, ngay  thang 07 nim 2020

Bwoe 7: Trong vong mot tuan néu Gidng vién nao c6 thdc mac, phan anh vé tinh hinh
gidng day ma Ban TTGD da guri thong bao cho cac Khoa thi Ban s& moi gap
d¢ cung trao doi xem xét cac minh chirng va dua ra ket luan cudi cing.

Buwoe 8: Cudi moi hoe ky va cudéi nim hoc, Ban TTGD lam Béo cdo tong hop tinh
hinh giang day cua toan truong , ¢6 so sanh véi cde ky trude, ndm hoce trude

dé thdy su tién bd hay khong va ¢6 huéng didu chinh. khic phuc.

TRUONG BAN TTGD
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