TRUONG DAI HOC CONG NGHE SAI GON
BAN THANH TRA GIAO DUC

TP.HCM. ngay #9 thang 07 nam 2020

QUY TRiNH THANH TRA NOI BO
VE GIAO DUC VA PAO TAO CUA TRUONG

Budc 1 : Lip ké hoach

Cin ctr vao ké hoach Thanh tra nim hoc hoac nhiém vu thanh tra dot
xuat khi cdn thiét, Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 14p Doan thanh tra. Sau
khi tiép nhan Quyét dinh thanh 1ap Doan Thanh tra ndi bo (TTNB), Truong
doan 1én ké hoach thanh tra chi tiét va trinh Higu trudng phé duyét.

Budc 2 : Phan cong thuce hién

Trudng doan tién hanh hop Poan thanh tra, phé bién ké hoach thanh tra
va phan cong cu thé cong viéce cho tung thanh vién cua Poan.

Budée 3 : Thong bao cho don vi diwoc thanh tra

Cham nhat 1a 01 tuan trude thoi diém thanh tra, Truong doan g
Quyét dinh thanh tra va cong van yéu cau don vi duoc thanh tra viét bdo cdo,
chuén bi ho so, tai lidu va phdi hop véi Poan thanh tra.

Budc 4: Tiép nhin thong tin

Sau khi di gui thu théng bao, thu ky Poan TTNB tiép nhan cac thong
tin phan hoéi (néu cd) tir cac don vi duoc thanh tra hodc tir cac Phong, Ban

churc nang.

Bude 5: Trién khai thanh tra

Poan thanh tra lam viéc truc tiép tai don vi duoc thanh tra. Tién hanh
xac minh théng tin, phan tich tai liéu do chinh don vi cung cap (theo yéu cau)

moét cach khach quan, hiéu qua. Thu ky doan ghi bién ban lam viéc, thong
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qua bién ban va lay chir ky cta ca hai bén.

Buwdc 6: Tong hop, bio cdo

Truéng doan TTNB tdp hop cdc bién ban, minh ching, vv... va viét
bédo céo trinh Trudng ban. Trudng ban xem xét tai liéu; trao doi, thong nhét
v6i Truong doan TTNB vé noi dung bao céo két ludn thanh tra, rdi trinh lén
Hiéu trudng. Trén co s& do, Hiéu trudng c6 ¥ kién danh gia va ra quyét dinh
xtr ly. Thu ky doan TTNB sé giri quyét dinh dé dén cac don vi kip thoi va
chinh xdc. Céc don vi dugc thanh tra tiép nhan va thi hanh theo quyét dinh
da gui.

Budc 7: Niém phong, lwu ho so

Thu ky Doan TTNB ban giao ho so cudc thanh tra. Thu ky Ban TTGD

ticn hanh niém phong va luu toan bo ho so cha cudc thanh tra./.
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