TRUONG PAI HOC CONG NGHE SAIGON  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QLKH & SPH Poc lap — Tu do — Hanh phiic

QUY TRINH
HOP TAC VA TRAO BOI HOC THUAT QUOC TE
(Ki hiéu: QT-02-QLKH&SDH)

I. Muc dich

= Thiét 14p va quan 1y cac hoat dong hop tac qudc té vé hoc thuat, nghién ciru
khoa hoc, va trao d6i sinh vién, giang vién gitta STU va cac ddi tac nudc ngoai.

= Ting cudng quan hé ddi ngoai, nang cao chit luong gido duc, mé rong co hoi
hoc tap va nghién ctru quéc té cho sinh vién va giang vién, dong thoi hoi nhap
v6i céc tiéu chuan gido duc toan cau.

II. Pham vi ap dung

= Ap dung cho tit ca cac chuong trinh hop tac quéc té, trao d6i hoc thuét, nghién
ctru chung, chuong trinh trao ddi sinh vién, giang vién giita STU va c4c trudng
dai hoc, vién nghién ctru, td chuc gido duc quéc té.

III. Mo ta quy trinh
1. Quy wéc

= P QLKH & SDH: Phong Quéan ly Khoa hoc va Sau Pai hoc.

*  Truong DH: Truong Pai hoc.

= Vién NC: Vién Nghién cuu.

= T6 chite GD QT: Tb chirc Gido duc Qubc té.

2. Chi tiét cong viéc
(a) Xac dinh va dam phan co hi hgp tac

»  Tim kiém, x4c dinh cac co hoi hop tac vai cac truong dai hoc, vién nghién clru,
td chirc giao duc quéc té thong qua cac kénh ddi tac, hoi thao, hodc su gidi
thiéu tir cac td chuc giao duc.

» Lién hé véi cac ddi tac dé dam phan so bo vé céc nodi dung hop tac, bao gém:
linh vuc hop tac, dbi twong tham gia, chuwong trinh trao d6i, nghién ciru chung,
va cac diéu kién hop tac.

=  Sau khi dam phan so bd, bao cdo cho Ban Gidm hiéu vé tiém niang hop tac va
dé xuit cac budc trién khai tiép theo.

(b) Ky két thoéa thuan hop tic qudc té



Phong Quan 1y Khoa hoc va Sau Dai hoc tién hanh thao lun chi tiét v6i ddi
tac vé noi dung thoa thuan hop téc, bao gom cac diéu khoan vé quyén va nghia
vu ctia mdi bén, cac chuong trinh trao ddi, kinh phi, va thoi gian thyc hién.

Sau khi dat duoc théng nhat, thoa thuan hop tac quéc té s& dugc soan thao va
giri ¢én Ban Giam hiéu dé xem xét, phé duyét. Sau d6, hai bén sé tién hanh ky

két thoa thuén hop tc.

(¢) Trién khai cic chwong trinh trao doi hoc thuat

Sau khi ky két thoa thuan, Phong Quan 1y Khoa hoc va Sau Pai hoc t6 chirc
trién khai cac chuong trinh hop tac, trao d6i, bao gdm: Chuong trinh trao doi
sinh vién, Chuong trinh trao ddi giang vién, Nghién ctru chung. ..

Cac Khoa/Bd mon: Phéi hop v6i Phong Quan Iy Khoa hoc va Sau Pai hoc va

hd trg sinh vién, giang vién trong qua trinh tham gia trao doi.

(d) Theo do6i va danh gia chwong trinh hgp tac

Phong Quén 1y Khoa hoc va Sau Pai hoc: Theo doi qua trinh thyc hién céc
chuong trinh hop tac, dam bao rang cac diéu khoan trong thoa thuan duoc tuan
thi. Giai quyét cac vin dé phat sinh trong qua trinh hop tac, nhu tha tuc hanh
chinh, hd tro visa, hodc cac kho khin vé hoc tap va sinh hoat cua sinh vién,
giang vién.

Panh gia dinh ky: Danh gia dinh ky két qua ctia cac chuong trinh hop tac qubc
té, bao g6m danh gia vé chat luong hoc tap, nghién curu, va sy phat trién cua

cac moi quan h¢ hop tac.

(e) K&t thic va tong két chwong trinh hop tac

Téng két va bao cao két qua: Sau khi hoan thanh cac chuong trinh hop tac,
Phong Quan Iy Khoa hoc va Sau Pai hoc tong két két qua va bao cao cho Ban
Giam hiéu. Bdo c4o ndy bao gdm danh gia chi tiét vé loi ich mang lai cho sinh
vién, gidng vién va trudng

Dé xuét hop tac tiép theo: Duya trén két qua hop tac, Phong Quan 1y Khoa hoc
va Sau Dai hoc d& xuét cac chuwong trinh hop tac méi hodc mé rong hop tac

v&i cac doi tac khac.
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TT | Kihiéu Noi dung biéu miu
1 BM-01 | Dé xuét hop tac qudc té
o) BM-02 | Théa thuan hop tic qudc té
3 BM-03 | Danh gi4 két qua hop tac quéc té
4 BM-04 | Béo cdo tong két chuong trinh hop tac




TRUONG DAI HOC CONG NGHE SAI GON BM-01
PON VI THU'C HIEN
Sé: /DX-DSG- PON VI THUC HIEN

DE XUAT HOP TAC QUOC TE
I. Thong tin chung
TN AON VI A8 XUAL: 1+ e e e s s s ses e e e,
NEUOT LN NE: oottt e e e e eaaees

Chuc danh/Chure vu: Ghi ro chirc danh hodc chirc vu cua nguoi lién hé ................
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SO d1€n thoai VA €MaAll.......ccoovviiiiiiiiiiiie e

II.  Théng tin vé ddi tac qudc té

2. DPiachivathong tin [En hé:.......ccooiiiiiiiiii e
3. DAl dIEN AOT tACT 1.vvvrveoieeeeiee e
III.  Noi dung hop tic dé xuat
1. Linh vuc hop téc:
Chon linh vuc hop tac, co thé bao go”‘m:
Trao doi sinh vién.
Trao doi giang vieén.
Nghién curu khoa hoc.
Dao tao nga’;n han.
Phat trien chuwong trinh dao tao.
Hop tac khac (néu ro).
2. Muc tiéu hop tac:

O O O O O O

Ghi ré cdc muc tiéu chinh ciia chwong trinh hop tdc, vi dy nhw ndng cao chat lwong
gidng day, phat trién ky nang quoc té cho sinh vién, hodc thuc hién cdc dw dn nghién
ctru chung.
3. Thoi gian dy kién hop tac:
Ghi ré thoi gian du kién cho chirong trinh hop tac (bao gom thoi gian bdt dau va
két thiic).
4. Chi tiét cac hoat dong hop tac
M6 ta ngan gon cdc hoat dong hop tdc dw kién, bao gom:
o S0 lwong sinh vién, gidng vién tham gia.
o Noi dung cac khoa hoc hodc hoi thao.
o Duan nghién‘ ctru chung.
IV.  Kinh phi va nguon luc
1. Kinh phi dy kién



Ghi ré kinh phi du kién can cé dé thuwe hién hop tdc, bao gom cdc khodn chi phi nhie
di li, sinh hoat, va t6 chirc héi thao

2. Ngudn lyc can thiét
Néu ré nguon lwc can thiét dé thuc hién hop tdc, bao gom nguén nhéan lyc (gidng
vién, nhan vién), co so vdt chat, va hé tro’ ky thudt.

V. D@ xuit khen thwéng hoiic hd tre cho sinh vién va gidng vién

1. Chinh sach hd tro
Néu cdc dé xudt vé hoc bong, hé tro chi phi cho sinh vién hodc gidang vién tham gia
chwong trinh hop tdc.

2. Loiich ky vong
M6 ta cdc loi ich ky vong tir chirong trinh hop tac doi véi STU, sinh vién va gidang

vién.
TP Hé Chi Minh, ngay thing ndm
Truéng don vi thyc hién  Truéng phong QLKH & SBH Hi¢u truong
Ky va ghi rd ho tén Ky va ghi rd ho tén

PGS.TS. Cao Hao Thi



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HOC CONG NGHE SAI GON Poc lip — Tu do — Hanh phiic
PHONG QLKH & SPH

TP Hé Chi Minh, ngay thing ndm
THOA THUAN HOP TAC QUOC TE

I.  Théng tin vé cac bén ky két
1. Tén cua céc bén:
Ghi ré tén day di ciia STU va doi téc quoc té
2. bai dién cac bén:
Ghi ré tén va chirc danh ciia ngueoi dai dién hai bén c6 quyén ky két théa thudn.
3. Thong tin lién hé:
Ghi dd‘y du dia chi, email, va s6 dién thoai cua hai bén.
II. Muc tiéu va pham vi hgp tac
1. Muc tiéu hop tac.

Ghi ré cdc muc tiéu chinh ma hai bén mong muon dat dwoc théng qua hop tac, nhuw
trao doi hoc thudt, nghién ciu khoa hoc, phat trién ky nang cho sinh vién va gidang
vién.

2. Pham vi hop tac
Mo ta cac linh vuc va hoat dong hop tac cu thé, nhur trao doéi sinh vién, trao doi
gidng vién, nghién ciru chung, té chirc héi thao khoa hoc.
III.  Trach nhiém cia cac bén
1. Trach nhiém cua STU.
Ghi 16 cdc trach nhiém ma STU cam két thuc hién, bao g5m hé tro thi tuc cho sinh
vién, gidng vién, cung cdp tai liéu giang day, va cdc diéu kién co sé vit chat.
2. Tréach nhiém cua ddi tac
Ghi ré cdc trach nhiém cia doi tac quoc té, nhw cung cdp hoc bong, hé tro' ché 6,
cung cdp tai liéu hoc tdp, nghién ciru.
IV. Thoi gian va kinh phi hegp tac
1. Thoi gian hop tac
Ghi ré thoi gian hiéu lwc cia théa thudn hop tdc, bao gom ngdy bdt dau va ngay
két thiic, hodc ghi ré hiéu lic khéng thoi han.
2. Kinh phi hop tac
M6 ta céc diéu khoan vé kinh phi, nguon tai tro cho cdc hoat déng hop tic, phdn
chia chi phi giita cac bén.
V. Co ché giam sat va danh gia

1. Giam sat thuc hién



VI

VIIL.

Quy dinh vé viéc giam sat tien do va hiéu qua cua cac hoat dong hop tac, bao gom

cdc bdo cdo dinh ky hodc danh gia gitra ky.

. Panh gia va diéu chinh

Quy dinh vé viéc diéu chinh hodc sira doi théa thudn hop tac trong qud trinh thuc
hién.

Diéu khoan vé giai quyét tranh chép

. Co ché giai quyét tranh chap

Quy dinh vé cdch thire gidi quyét tranh chdp trong qud trinh hop tdc, chang han
nhu thong qua dam phan, hoa gidi, hodc thong qua mot co quan trong tai.

Diéu khoan chung

. Hiéu luc cua thoa thuan

Quy dinh vé hiéu lyc cua thoa thudn, cdac diéu kién cham dut thoa thudn, va diéu

khoan gia han (néu c6).

. Cam két tuan tha

Ghi r6 cam két cua hai bén trong viéc tuan thu cac diéu khoan cua thoa thudn va

cdc quy dinh phap ludt hién hanh.

Pai dién STU Pai dién dbi tac

Ky va ghi ro ho tén Ky va ghi ro ho tén



TRUONG PAI HOC CONG NGHE SAI GON
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II.
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Iv.

BM-03

PHONG OLKH & SPH
Sé: /PDG-DSG-QLKH

PANH GIA KET QUA HOP TAC QUOC TE

Théng tin chung vé chwong trinh hop tac

Tén chuong trinh hop tAC: ....eoiiiiiiie e s
DT HAC QUOC 8. .o,
Thot gian thure RIGN: .....oooiiiiiiieie e e
Don vi phu trdch hop tac tai STU: ..oceiiiiiieiie e
Muc tiéu va n¢i dung hop tac

Muc ti€u chinh cua chuong trinh

Ghi 16 muc tiéu ban dau ciia chirong trinh hop tdc, vi du nhw néng cao chdt lwong
ddo tao, phdt trién ky ndng quoc té cho sinh vién, nghién ciru chung.

No6i dung hop tac

M0 td ngdn gon vé cdc hoat dong da thue hién trong khudn khé chwong trinh, bao
gom trao doi sinh vién, nghién citu chung, hodc héi thdao khoa hoc.

Két qua dat dwoc

. S6 luong nguoi tham gia

Ghi 16 s6 lwpng sinh vién, giang vién hodc can bo cia STU va doi tic di tham gia
chwong trinh hop tdc.

Két qua cu thé

Néu 1 cdc két qua dat dwege, bao gom nhitng thanh tuwu, san pham khoa hoc (néu cd),
hodc cdc kj nang, kién thirc ma sinh vién, giang vién thu duworc.

Pénh gia vé chat luong hop tac

Danh gida mure do thanh cong cua hop tdc so voi muc tiéu dé ra, dua trén cdc tiéu chi
nhie chat lirong hoc tdp, nghién ciru, va sw phat trién quan hé hop tdc.

Kinh phi thyc hi¢n

Ghi ré tong kinh phi da sit dung cho chirong trinh hop tdc va nguon tdi tro' (néu c6).
Khé khan va thach thirc

. Kho khan trong qua trinh thuc hién.

Néu ré nhitng khé khan hodc thdach thirc gdp phdi trong qud trinh trién khai hop tdc,
vi du nhw van dé vé thi tuc hanh chinh, chi phi, khac biét van hoa, ngon ngir.

Giai phap da thuc hién

M6 ta cac giai phap da ap dung dé khdc phuc cdc khé khin néu trén.

De xuat cai tién



1. Cac dé xuét cdi tién
Dé xudt cdc bién phdp cdi thién chwong trinh hop tic quoc té trong tiong lai, nhw
ting cuong truyén théng vé chwong trinh, mo réng doi twong tham gia, cdi thién
quy trinh hé tro.

2. Ké& hoach hop tac tiép theo
Pé xudt ké hoach hodc cac chirong trinh hop tdc tiép theo véi doi tac quoc té, vi du

nhw mo rong thém cac linh vuc hop tac hodc tang cwong trao doi giang vién.

TP Ho Chi Minh, ngay thdng ndm
Truéng Phong QLKH & SBH Nguoi lap
Ky va ghi rd ho tén Ky va ghi r6 ho tén



TRUONG PAI HOC CONG NGHE SAI GON BM-04
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II.

I11.

Iv.

PHONG QLKH & SPH
S6: /BC-DSG- QLKH

BAO CAO TONG KET CHU'O'NG TRINH HQP TAC QUOC TE
Thong tin chung
Tén chuong trinh hop tAC: ....eoiiiiiiiee e e
DT TAC QUOC 8. .ot
Thot gian thure RIGN: .....cooiiiiiiieiiee e e
Don vi phu trdch hop tac tai STU: ..ocviiiiiiiiee e
Muc tiéu va n¢i dung chwong trinh
Muc tiéu chuong trinh.
Ghi r6 cac muc tiéu chinh ma chwong trinh hop tac huong toi, nhw ndng cao nang
lye ddo tao, nghién ciru chung, trao doi sinh vién hodc gidng vién
Noi dung hop tac.
MG td ngdn gon vé cdc hoat dong chinh trong chwong trinh hop tdc, nhir trao doi sinh
vién, t6 chirc héi thao, nghién ciru chung.

Két qua dat dwoc

. S6 luong nguoi tham gia

Ghi ré s6 lwong sinh vién, gidng vién hodc nhan vién tham gia chwong trinh tir cd
STU va doéi tac.

Két qua hoc tap va nghién ciru.

Ghi 16 cdc két qua dat dwoc vé hoc tdp, nghién ciru ciia sinh vién, giang vién hodc
cdc san pham nghién civu, héi thdo (néu cd).

Cac thanh tuu khac

Néu ré nhitng thanh tuu quan trong khdc nhw céng bé khoa hoc, dang ky sang ché,
hodc cac giai thuong dat dwoc trong qua trinh thuc hién hop tdc.

Panh gia vé chit hrong hop tic

. Dénh gia chung.

Puea ra danh gid tong quat vé chdt lwong chirong trinh, so sanh véi cdc muc tiéu dé
ra.

Phan hoi tir sinh vién va giang vién

Téng hop cdc ¥ kién phan héi tir nhitng nguoi tham gia vé chdt lwong chirong trinh,
dich vu hé tro, co sé vt chdt va trai nghiém hoc tap.

Khé khan va giai phap

. Kho khan gap phai



Ghi ré cdc khé khan da gap trong qud trinh trién khai chwong trinh nhw thii tuc hanh
chinh, visa, khdc biét vin héa, ngon ngir, hodc van dé tai chinh.

2. Giai phép da thuc hién
MG ta cdc bién phép da ap dung dé khac phuc khé khan.

VI.  Dé xuit cai tién

1. Dé xuit cai tién cho chuong trinh hop tac twong lai
Pua ra cac dé xudt d@é cdi thién chwong trinh hop tac trong twong lai nhw mé rong
linh viee hop tde, tang cwong hé tro tai chinh hodc logistics.

2. Ké& hoach hop tac tiép theo

Pé xudt cdac hoat dong hop tac moi hodc lié}) tuc phat trién cac chwong trinh hién tqi.
TP Hé Chi Minh, ngay thang nam

Nguoi lap Truéng Phong QLKH & SBH Hi¢u trudng
Ky va ghi ro ho tén Ky va ghird ho tén

PGS.TS. Cao Hao Thi



