TRUONG PAI HOC CONG NGHE SAIGON  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG HC-NS-PC Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY TRINH
TUYEN DUNG GIANG VIEN, CAN BO VA NHAN VIEN
(Ki hiéu: QT-02-HC-NS-PC)

I.  Muc dich
*  Pam bao viéc tuyén chon, bd nhiém, dao tao va phat trién giang vién, can bo -
nhan vién dién ra theo dung tiéu chudn va quy dinh cia nha truong.
II. Pham vi ap dung
= Tat ca cac don vi tai Truong.
III. Mo ta quy trinh
1. Quy wéc
=  HDT: Hoi dong Trudng
» BGH: Ban giam hi¢u
= HC-NS-PC: Hanh chinh — Nhén sy - Phap ché
= HP: Hoi dong
= PV:Phong van
2. Chi tiét cong viéc
(a) Xac dinh nhu ciu tuyén dung
= Céc Khoa/Phong/Ban/Trung tim cén cir vao nhu cau cong viéc, ké hoach phat
trién va cac yéu cau vé giang vién, can bo - nhan vién dé 1ap dé xuét tuyén dung.
= Gui dé xuit tuyén dung dén Phong HC-NS-PC, bao gom: vi tri can tuyén, sb
lwong, yéu cau trinh d6 chuyén mon va kinh nghiém, va thoi gian tuyén dung.
(b) Lap ké hoach va trinh duyét
=  Phong HC-NS-PC tdng hop va 1ap ké hoach tuyén dung dua trén nhu ciu di
dugc phé duyét, bao gdm thoi gian tuyén dung, phuong thirc tuyén dung (phong
van, thi tuyén...), tiéu chudn Iya chon va kénh thong bao.
= Trinh ké hoach 1én Ban giam hiéu thong qua Hoi dong truong dé phé duyét ké
hoach.
(¢) Théng bao tuyén dung
»  Trén co s& sd luong nhan sy cua cac don vi da dugc phé duyét, P HC-NS-PC
tién hanh théng bao tuyén dung théng qua céc hinh thirc: dang trén website cia

Trudng, dang bao...
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Noi dung cua thong bao tuyén dung ghi r3: chuyén nganh tuyén dung, s6 luong
can tuyén, tiéu chuan tuyén chon, thoi gian nhén va noi tiép nhén hd so.

HO so tuyén dung: don xin du tuyén, SO yéu 1y lich (c6 dan anh, c6 x4ac nhan ctia
co quan hodc chinh quyén dia phuong, thoi gian xac nhan khong qua 6 thang),
1y lich khoa hoc, gidy kham strc khoe (thoi gian khong quéa 6 thang), ban sao
cac van bang chung chi co cong ching, ho khau, cin cude cong dan co cong
chung, anh 3x4 (2 tAm), gidy chimg nhén thim dinh bang (ddi véi trudong hop

bang t6t nghiép ¢ nudc ngoai).

Tiép nhan ho so va so tuyén

Phong HC-NS-PC tiép nhén va kiém tra hd so tng vién. Ngirng nhan hd so khi
d3 hét han tiép nhan theo thong bao tuyén dung.

Nhitng hd so chua du thi tuc, P HC-NS-PC yéu cau tng vién bd sung day du
theo thong bao tuyén dung.

Phong HC-NS-PC 1ap danh sach hd so cuia cac tng vién dii tiéu chuan, phdi hop

v6i don vi 1én lich moi phong van. Nhiing ho so khong dat sé tra lai (mg vién.

Phéng van va kiém tra nang luc

Hoi déng tuyén dung duoc thanh 1ap, bao gém dai dién tr Phong HC-NS-PC,
khoa chuyén mén (ddi véi giang vién), va cac chuyén gia trong linh vuc lién
quan.

Phong véan chuyén moén: D6i v6i giang vién, tng vién sé dugc kiém tra ky ning
giang day qua viéc chuan bi bai giang mau hodc tra 10i cau hoi vé chuyén mén.
Phong véan k¥ ning mém: Panh gia kha ning 1am viéc nhom, k¥ ning giao tiép,
quan ly thoi gian.

Kiém tra ning luc (néu c6): Dbi voi mot s6 vi tri, ing vién c6 thé phai 1am bai

ki€m tra vé chuyén mon, nghiép vu hodc cac k¥ nang hanh chinh.

Bdao cdo két qua phéng van

Phong HC-NS-PC trinh Hiéu trudng phé duyét két qua phong véan cac Gng vién
tham gia tuyén dung tir cac don vi.

Phong HC-NS-PC ra thong bao két qua tuyén dung cho don vi va Gng vién.

Hop ddng thir viée

Nhiing g vién dat yéu cau tuyén dung s& nhan quyét dinh tam tuyén thir viéc
02 (hai) thang.

Nha truong giao don vi tuyén dung c6 trach nhiém ctr ngudi hudéng dan va bd
tri cong viéc cu thé, phu hop véi trinh d§ chuyén mén, nang luc ciia nguoi duoc

tuyén.

Ky hop ddng lao dong chinh thirc



@

= Hét thoi gian thir viée, giang vién, can bd -nhan vién thir viéc phai viét ban danh
gi4 hoan thanh cong viéc va c6 phan nhan xét cua don vi thir viéc.

= Ban danh gia duoc gui vé Phong HC-NS-PC téng hop va xem xét két qua thir
viéc tai don vi.

= Trudng hop khong du tiéu chuan ky hop dong lao dong, Phong HC-NS-PC tra
101 cho ngudi thir viée va don vi bang vin ban va thong bao dén cac don vi chuc
nang lién quan.

= Truong hop dat yéu cau, Phong HC-NS-PC tong hop va trinh Hiéu trudng phé
duyét ky hop ddng lao dong lam viéc chinh thirc theo quy dinh cta Nha trudng
va Luat lao dong.

Theo déi va quan 1y hd so

*  Phong HC-NS-PC c6 trach nhiém hoan tat cac thu tuc can thiét, luu vfa theo ddi

hé so cua giang vién, cdn b - nhan vién.
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V.

Cac biéu mau

TT Ki hiéu Ngi dung biéu miu
1 BM-01 | D¢ xuét nhu cau tuyén dung.
) BM-02 Ké hoach tuyén dung
3 BM-03 | Thong béo tuyén dung.
4 BM-04 | Phiéu kiém tra ho so ting vién
5 BM-05 | Phiéu danh gia phong van.
6 BM-06 | Tong hop két qua phong van
7 BM-07 | Hop déng thtr viéc.
8 BM-08 | Hop déng lao dong.




TRUONG PAI HOC CONG NGHE SAI GON  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

) DON VI BE XUATA . Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
So:  /BX-DSG-DON VI DE XUAT

DE XUAT NHU CAU TUYEN DUNG BM-01
1. Thong tin chung:

O TN AON Vi A8 XUAL: 1. oo ee e es e sennas
O NZAY G XUAL: 1.
2. Théng tin chi tiét vé nhu ciu tuyén dung
o Vi tri can tuyén: Ghi ré chirc danh giang vién can tuyén, vi du: Gidng vién
Todn hoc, Gidang vién Ky thudt phan mém
o S lugng can tuyén: Ghi ré s6 lwong gidng vién cdan bé sung cho tirng vi tri
(néu c6 nhiéu vi tri can tuyén).
o Yéu cau chuyén mon va kiqh nghiém: Mé td yéu cau chuyén mén va kinh
nghiém cua vng vién, bao gom:
+ Trinh do: Cir nhdn, Thac si, Tién si (véu cdu t6i thiéu cho tieng vi tri).
+ Chuyén nganh: Chuyén nganh dao tao cu thé, vi du: Ky thudt phan
mém, Hé thong thong tin.
+ Kinh nghiém: S6 nam kinh nghiém gidng day hodc lam viéc trong
linh vuec lién quan.
o Ly do can tuyén: Ghi ré Iy do cu thé cho viéc dé xudt tuyén dung, vi du:
+  “Bé sung nhdn sw cho cdc hoc phan méi mé”.
+ “Thay thé giang vién da nghi viéc”.
+  “Pdp g nhu cau giang day do tang s6 lwong sinh vién”.
O ThOT ZIAN CAN TUYEN: .o
Tp. H6 Chi Minh, ngay thdng ndam
Truong DPON VI BE XUAT Nguoi dé xuat
Ky va ghi ro ho tén Ky va ghi ro ho tén

TRUONG PHONG HC-NS-PC
Ky va ghi ro ho tén

HIEU TRUONG

PSG.TS. Cao Hao Thi



TRUONG PAI HOC CONG NGHE SAIGON  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

) PHONG HC-NS-PC Poc lap — Tw do — Hanh phic
So: /KH-DSG- HC-NS-PC

KE HOACH TUYEN DUNG BM-02

1. Thong tin chung
o Ténké hoach: Vidu: “Ké hoach Ti uyén dung Giang vién, can bg - nhan vién
cho nam hoc 2025-2026".
o Khoa/Ban can tuyén: Ghi ré tén Khoa hodc Ban can tuyén dung.
o Ngudi lap ké hoach: Ghi ré ho va tén, chirc vu.
0 Ngay 14D KE NOACK: ..o
2. Muc tiéu va pham vi tuyén dung
o Muc tiéu tuyén dung: M6 td muc tiéu cia ké hoach tuyén dung, nhuw: bé
sung nhén sw cho cdc hoc phan thiéu giang vién, ndng cao chat lwong dji
ngii gidng vién, hodc ddp vmg yéu cau mé réng chuwong trinh dao tao.
o Pham vi tuyén dung: Xdc dinh pham vi tuyén dung, bao gom: sé lrong, vi
tri can tuyén, trinh dg, chuyén nganh va yéu cau cu thé cho timg vi tri.
3. Thoi gian va tién d9 thuc hién
o Thoi gian thyuc hién:

Giai doan Thoi gian thwe hién Ghi chu
Lap ké hoach tuyén dung T - Bén Xac dinh nhu ciu va 1ap ké hoach
téng thé
Cong bd thong bao tuyén Tir - Bén Thong bao trén website va cac
dung kénh tuyén dung
Tiép nhan va so tuyén hd Tir - Bén Kiém tra va chon loc ho so

so Ung vién

Phong van va danh gia tng Tir - Bén T chirc phong van va danh gia
vién
Thong bao két qua tuyén Tir - Bén B6 nhiém va ky hop dong lao

dung va ky hop dong dong




o Tién do thuc hién: Ghi chii cu thé vé cdc méc thoi gian can lwu ¥ trong qud
trinh tuyén dung, nhw thoi han nhdn ho so, ngdy phong van va ngay dir kién
théng bdo két qua tuyén dung.

4. Tiéu chi va phwong thirc tuyén dung

o Tiéu chi tuyén dung: Xdc dinh cdc tiéu chi chinh trong qud trinh tuyén dung,
nhue: trinh d¢ hoc van, kinh nghiém giang day, ky nang sw pham, kha ning
nghién ciru va cdc yéu cau bo sung khdc.

o Phuong thire tuyén dung: Xdc dinh phwong thirc tuyén dung phit hop, bao
gom: tiép nhdn ho so, so tuyén, phong van truec tiép, danh gid giang day thir
(néu can) va quyét dinh tuyén dung.

5. Ngudn lwrc va phuong tién tuyén dung

o Ngudn luc tham gia tuyén dung: Ghi ré cdc don vi, b phdn va cd nhdn
tham gia vao qud trinh tuyén dung, nhie: Hji dong Tuyén dung, Phong HC-
NS-PC, dai dién Khoa/Ban/Trung tam/Thu vién.

o Phuong tién tuyén dung: Xdc dinh cdc kénh thong tin va phiong tién hé tro
cho qud trinh tuyén dung, nhu: website nha truong, dién dan tuyén dung,
doi tac nhan sw va cdc kénh truyén théng khdc.

6. Dy tra kinh phi (néu cén)

o Kinh phi cho qué trinh tuyén dung: Ghi ré kinh phi dw trii cho tirng hoat

déng trong qud trinh tuyén dung, nhw: chi phi quang cdo, chi phi té chirc

phong van va ho tro ung vién (néu co).

Nguoi lap ké hoach Truéng Phong HC-NS-PC Hiéu truong
Ky va ghi r6 ho tén Ky va ghi rd ho tén

PSG.TS. Cao Hao Thi



TRUGNG DAI HOC CONG NGHE SAI GON BM-03

PHONG HC-NS-PC .
Sé:  /TB-DSG- HC-NS-PC Tp. Ho Chi Minh, ngay thdang nam

THONG BAO TUYEN DUNG

Truong Pai hoc Cong nghé Sai Gon théng bao tuyén dung nhan su cho vi tri [Tén vi

tri] tai [Pon vi/khoa], cu thé nhu sau:

1. Tén vi tri tuyén dung: vi du Giang vién Khoa Céng nghé théng tin
2. S6 lwong tuyén dung: 0/
3. MO0 ta cong viéc: vi du
o Giang day cac moén hoc thuoc chuyén nganh Cong nghé thong tin.
o Tham gia nghién civu khoa hoc, dé tai nghién ciru ciia khoa.
o Thuec hién cdc cong viéc hanh chinh lién quan dén cong tdc giang day.
4. Yéu ciu dbi véi &ng vien
o Trinh d6 hoc van: Thac si chuyén nganh Cong nghé théng tin.
o Kinh nghiém: ft nhdt 2 nam kinh nghiém giang day.
o Ky ning: Ky néng giao tiép tot, kha ndng sir dung phan mém giang day truc
tuyén.
5. Ché d¢ dai ngd
o Muc luong: Theo quy dinh cuia truong.
o Phuc loi: Bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, ché do nghi phép va cac quyén
lgi khéc theo quy dinh.
6. Thoi gian nhan ho so
o Nhan ho so tir [Ngay bt dau] dén [Ngay két thic].
o HO so ndp truc tiép tai Phong Hanh chinh — Quén tri hodc qua email:
[email@stu.edu.vn].
7. Thong tin lién hé
o Phong Hanh chinh — Quan tri, Truong Pai hoc Cong nghé Sai Gon
o Dién thoai: [S6 dién thoai]

o Email: [email@stu.edu.vn]

Truéng Phong HC-NS-PC
Ky va ghi ro ho tén



TRUGNG DAI HOC CONG NGHE SAI GON BM-04

PHONG HC-NS-PC .
S6:  /KT-DSG- HC-NS-PC Tp. Ho Chi Minh, ngay thdang nam

PHIEU KIEM TRA HO SO’ 'NG VIEN
1. Thong tin &ng vién ‘
o Ho vatén: [Tén day du cua ing vién]
o Vi tri tuyén dung: [Tén vi tri Gng tuyén]
o Sb dién thoai: [Sé dién thoai cuia ing vién]
o Email: [Dia chi email ctia tng vién]

2. Danh sich céc tai liéu trong hd so

Tai li€u can co Ghi chu

Pon xin viéc (xac nhan co quan/dia phuong
khong qua 6 thang)

So yéu 1y lich (x4c nhén co quan/dia phuong
khoéng qua 6 thang)

Ban sao bang cip (sao y khong qua 6 thang)
Ly lich khoa hoc (khong qué 6 thang)

Ching chi dao tao (néu co)

Gidy kham strc khoe (khong qua 6 thang)
Anh thé 3x4 (2 tAm)

Ho khau (sao y khong qua 6 thang)

Can cudce cong dan (sao y khong qué 6 thang)

Chtng nhan tham dinh bang cip (dbi vai
nguoi tot nghiép nudc ngoai)

3. Tai liéu bd sung (néu cé)

4. Két luin va danh gia
o Danh gia hd so: [ ] Pat [ ] Khong dat
o Ly do khong dat: [Ghi rd 1y do néu khong dat]
o Ghi cha thém:

Nguoi kiém tra

Ky va ghi r6 ho tén



TRUONG PAI HOC CONG NGHE SAI GON
PHONG HC-NS-PC

So:

/DG-DSG- HC-NS-PC

BM-05

PHIEU DANH GIA PHONG VAN GIANG VIEN, CAN BO NHAN VIEN

1. Théng tin ngwoi dwge phéng van

O HO VA TCI ceieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaas

0 Chirc danh/ChIC VUL ....ueeeeiiiiiieieieeeeeeeee et

0 B0 mOn/Gomn vi CONG tAC: ....ccovviiriiieeiiieiiieeiie et e

2. Théng tin ngudi phong van

(T 5 (o2 T 1<) 4 A

O Churc vU/phOng Dan: ..........coooviieiiieieeieeeee e

3. Thoi gian va dia diém phong VAN:.............cooovvioiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeand

4. Bang tiéu chi danh gia phong van giang vién, can by nhin vién

Nhom tiéu chi

Tiéu chi cu thé

Thang diém
(1-5)

Nhan xét

1. Nang lyc chuyén mon

Hiéu biét vé linh

vuc chuyén mon.

Kha nang giang day
giang
vién): chuan bi bai,
ung dung CNTT.

(@61 véi

Ky nang chuyén
mon cu thé (doi voi
can bd nhan vién):

xu 1y cong viéc.

Thanh tich ndi bat
trong cOng Viéc
hodc nghién cau
khoa hoc.

2. K¥ ning mém




Ky ning giao tiép
v6i ddng nghiép,

sinh vién.

Kha nadng lam viéc
nhom.

K¥ ndng st dung
cong ngh¢ thong tin

phuc vu cong viéc.

3. Thai d¢ dao dirc va

nghé nghiép

Tinh thin trach
nhiém va tinh ky

luat.

Phong thai, ung xtr
va dao duc nghé

nghiép.

Muc d6 gan bo va
cam két voi muc

tiéu cua truong.

4. Hiéu qua cong viéc

Két qua thuc hién
nhiém vu duoc

giao.

Kha nang dat va
vuot cac chi ti€u

cong vigc.

Tinh sang tao va
cht dong trong

cong vigc.

Huéng dan sir dung bang
1. Cot “Thang diém (1-5):
o I:Kem.
o 2:Yéu.

o 3: Trung binh.




o 4: Tét.
o 5: Xudt sdc.
2. Cot “Nhan xét”’:
o Ghiré cac diém manh hodc yéu cia nguoi diege phong van cho tirng tiéu
chi.
5. Két qua tong hop
o Téngdiém: .........
o Xép loai: Xudt sic (=90%), Tot (75-89%), Pat (60-74%), Khong dat
(<60%).

O I XU oo e



TRUGNG DAI HOC CONG NGHE SAI GON BM-06

PHONG HC-NS-PC
S6:  /TH-DSG- HC-NS-PC

TONG HOP KET QUA PHONG VAN GIANG VIEN, CAN BO NHAN VIEN

1. Thong tin chung:
0 Thot gian thuc hi€n: ......occviiiiiiie e
O INGUOTIAP DANG: et e
O DPOn VI/BO Phan: .....oooiiiiiiiceeeeeee et e

2. Bang tong hop

STT | Hoc va tén Vi tri Téng diém Xép loai Dé xuit

phéng véan

3. Két luan tir bang tong hop
o Thong ké sb luong:
+ Tong sb giang vién, nhan vién phong van:

Ty 1€ xép loai xuat sac:

+

Ty 18 xép loai tot:

+

Ty 18 xép loai dat:

+

+ Ty 18 xép loai khong dat:
o Nhan xét chung:
+ Diém manh ndi bat:
+ Nhing han ché can khic phuc:

+ Céc dé xuat chién lugc phat trién nhan sy:

Truong Phong HC-NS-PC Nguoi tong hop
Ky va ghi r0 ho tén Ky va ghi r0 ho tén



TRUONG PAI HOC CONG NGHE SAIGON  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG HC-NS-PC Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6:  /HP-DSG- HC-NS-PC Tp. Ho Chi Minh, ngay thang ndam
HOP DONG THU VIEC BM-07

1. Théng tin cac bén ky két
o Nguoi st dung lao dong:
+ Tén don vi: Truong Pai hoc Cong nghé Sai Gon (STU).
R 71 I« 1 1<) o LSRR
R O 1T I e] o | SR RORRR
o Nguoi lao dong:
O HOO BN e —————
+ Ngay thang ndm Sinh: ........cccooiiiiiiiii e
G CCCD ittt ettt e
+ Dia chi thudng tra/tam trll:........coooovieeiiieiieeeee e
2. Vi tri, cong viéc thir viéc
O ChUC danh: .....ooiiiiici ettt
o Mo ta cong viéc:
+ DA voi giang vién: Sé gio day thir nghiém, soan thdo bdi giang, ddnh
gia sinh vién.
+ DAi voi nhan vién hanh chinh: Naiém vu cu thé nhuwe hé tro quan ly ho so,
16 chirc sur kién.
3. Thoi gian thir viée
o Quy dinh rd rang: Bdt dau tir ngay ... dén ngay ....
o Cin ct theo Luat Lao dong: Thoi gian t6i da la 60 ngay véi cong viéc chuyén
mon cao hodc 30 ngay voi cong viéc khac.
4. Mirc lrong, phu cip va ché d
o Luong thir viéc: Ghi ré6 mirc lwong thir viéc (t6i thiéu 85% lwong chinh thirc,
theo quy dinh phap luat).
o Phu cap: Bao gom cdc khodn phu cdp (an trua, di lai néu cé).
o Hinh thirc tra lwong: Trd qua tdi khodn ngdn hang hodc tién mdt, thoi gian
nhén lwong cu thé (ngdy ... hang thang).
5. Thoi gian 1am viéc va nghi ngoi
o Thoi gian lam viéc: Quy dinh cu thé vi duc tir 8h00 dén 17h00, nghi trua 12h00
- 13h00.



o Nghi ngoi: Cac ngay 18, tét theo quy dinh cta trudng va phap luat.
6. Quyén va nghia vu cac bén
o Nguoi lao dong:
+ Thuyc hién cong viéc dugc giao.
+ Tuan tha ndi quy lao dong cua STU, bao mat thong tin.
o Nguoi sir dung lao dong:
+ Huodng dan, tao diéu kién cho nhan vién thir viéc thuc hién cong viéc.
+ Danh gia két qua thtr viéc khach quan.
7. Danh gia va chim dit hop dong
o Pon vi str dung lao dong s& danh gia ning luc sau khi két thic thir viéc thong
qua bao cdo cong viéc hoic budi kiém tra chuyén mén.

o Quy dinh rd diéu kién két thuc thir viéc (thanh cong hoic khong dat yéu cau).

Hi¢u truong Nguoi lao dong

Ky va ghi ro ho tén

PGS.TS. Cao Hao Thi



TRUONG PAI HOC CONG NGHE SAIGON  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG HC-NS-PC Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6:  /HP-DSG- HC-NS-PC Tp. Ho Chi Minh, ngay thang ndam
HOP DONG LAO DONG BM-08

1. Théng tin cac bén ky két
o Nguoi st dung lao dong:
+ Tén don vi: Truong Pai hoc Cong nghé Sai Gon (STU).
R 71 I« 1 1<) o LSRR
R O 1T I e] o | SR RORRR
o Nguoi lao dong:
O HOO BN e —————
+ Ngay thang ndm Sinh: ........cccooiiiiiiiii e
F CCCD e et
+ Dia chi thudng tra/tam trll:........coooovieeiiieiieeeee e
+ S6 tai khoan ngan hang: (néu tra lwong qua ngdn hang)
2. Loai hop dong lao dong
o Hop ddng x4c dinh thdi han (tir ... dén ...) hodc khong xéac dinh thoi han.
o Can ct ap dung: Loai hop dong phu thudc vdo vi tri cong viéc va thoi gian
tuyén dung.
3. Vi tri va ngi dung cong viéc
o Chuc danh cong viéc: Vi du, Gidng vién khoa Kinh té, Nhdn vién Phong Tai
vu, Ky thudt vién IT.
o Nhiém vu cu thé:
+ Dai voi giang vién: Gidng day, nghién citu khoa hoc, tham gia hoat dong
hoc thudt cua truong.
+ DAdi v6i nhan vién hanh chinh: Quan ly ho so, hé tro t6 chive sur kién, xir
Iy van ban.
4. Pia diém lam viéc
o Lam viéc tai co s& chinh hodc cac co s& lién két cia STU.
o Trudng hop c6 yéu ciu cong tc ngoai, quy dinh rd didu kién thuc hién.
5. Thoi gian 1am viéc va nghi ngoi
o Thoi gian lam viéc: vi du 8 gio/ngay, 40 gio/tudn, tir thir hai dén thir sdu (hodc
theo lich cu thé ciia STU).



o Thoi gian nghi: Theo quy dinh ciia B luat Lao dong, bao gdm ngay nghi 18,
phép nam.
6. Lwong, thuwdng va phic loi
o Mirc lwong chinh: Ghi ré mirc lwong cu thé (theo hop dong hodc quy ché lirong
cua STU).
o Phu cép: Céc khoan phu cép nhu di lai, an trua, trach nhiém (néu co).
o Thuodng: Thudng 18, tét, thuong thanh tich theo quy dinh cua truong.
o Ché d6 bao hiém: Tham gia ddy du BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh.
7. Quyén va nghia vu ciia ngudi lao dong
o Quyén loi:
+ Nhan lvong, thuéng dung han.
+ Duoc dao tao, bdi dudng nang cao chuyén mén.
+ Tham gia cac hoat dong phtc lgi, van hoa cua STU.
o Nghia vu:
+ Thuyc hién cong viéc theo dung mo ta, ndi quy cua STU.
+ DPam bao bao mat thong tin va tai san cua trudng.
8. Quyén va nghia vu ciia nguoi sir dung lao dong
o Quyén loi:
+ Yéu cau ngudi lao dong thyc hién cong viée theo hop dong.
+ Danh gia, khen thuéng hoac ky luat ngudi lao dong theo quy dinh.
o Nghia vu:
+ Dam bao quyén loi hop phap cho ngudi lao dong.
+ Cung cdp diéu kién lam viéc an toan, day du trang thiét bi.
9. Diéu khoan chim dirt hgp dong
o Quy dinh rd cac trudng hop cham dut hop dong (tw nguyén, ky luat, hoic do
bat kha khang).

o Quy trinh chdm dut: Thong bao trude, giai quyét quyén loi con lai.

Hi¢u truong Nguoi lao dong

Ky va ghi ro ho tén

PGS.TS. Cao Hao Thi



