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QUY TRINH PANG KY MON HQC THEO TiN CHI

Chuong 1 : QUY TRINH PANG KY MON HOC

1.1, Sinh vién duge cung cdp toan bd thong tin vé ké hoach 16 chirc giang day theo hoc ky,
céc thong tin vé chuong trinh ddo tao, céc mébc thoi gian quan trong va két qua hoc tap cla cd nhén
sinh vién & hoc ky trude d6. Sinh vién tim hiéu thong tin tai cdc kénh thong tin chinh (xem tai
Chuong 35)

12, Truée khi thue hién céc Phiéu ding ky mon hoc, sinh vién can gip C6 van hoc tap dé
duoe tr vén. Sinh vién cn trao dbi ky véi C6 vin hoc tap, ni rd két qua hoc tap da c6, nguyén
vong va kha niing clia minh, dy dinh cdng viée sip t6i ... d& nhin dugc tir C6 vén hoe tip nhimg
goi ¥ va loi khuyén bd ich. Sau khi lam xong Phiéu ding ky, sinh vién nfp lai cho C6 van hoc tip
dé xin chir ky xdc nhén, day 1a thi tyc bét budc cia quy trinh déing ky. Sau d6 sinh vién ndp Phiéu
dang ky cho Phong Dao tao.

1.3. Cac mdn hoc dang ky phai thoa man mét sb didu kién rang bude cda mon hoe (mon hoe
tién quyét, mon hoc trude, ...) va Lop - mén hoc um'ftzgfmg ¢6 khi niing tiép nthdn sinh vién hodc
thoa didu kién s8 sinh vién t6i thiéu duge quy dinh chi tiét trong Khoan 4.5 va 4.6 Diéu 4 Chuong 1|
- Nhitng quy dinh chung va Khoan 8.2 Didu 8 Chuong 2 - Quy trinh dao tao trong Quy ché 115 ~
09/QD-DSG-DT vé viée dio tao dai hoc va cao ding hé chinh quy theo hoc ché tin chi.

1.4. Phong Dao tao s& tién hanh t6 chitc céc Lép — mon hoc, sép xép thoi khéa biéu dya trén
¢ s cdc phiéu dang ky hop 1€ cua sinh vién, co so dir liéu vé giang vién, tinh hinh nguén lyc cia
Trudng va dé nghi ciia Khoa phu trach Lép —mén hoc.

1.5. Saukhida é‘ﬁng:.k,\", sinh vién con duoc phép b6 sung hojc thay thé mén hoc, Lép - mon
hoc khi ¢6 théng tin tir Phong dao tao, nhim hoan chinh thoi khoa biéu cd nhan trong thoi han cho
phép. Riéng ddi véi hoc ky he, sinh vién khong duge phép thay dbi, b sung hodc rit mon hoc ding
ky. Sinh vién luu y vin d& trén dé thuc hién viée dang ky mén hoc duge chinh xde.

1.6. Sinh vién nhén ban chinh Két qua ding ky mén hoc ctia hoc ky va thoi khoa biéu cd
nhan tai Vn phong Khoa. Giai doan ndy sinh vién khong dugc phép thay d6i modn hoc ding ky.

{.7. Sinh vién déng hoc phi tai Phong Ké hoach - Tai chinh trong thoi gian quy dinh. Phong
Ké hoach Tai chinh s& can cir vao két qua ding ky mon hoc cua sinh vién dé thu khoan hoc phi
twong (ng. ‘

1.8. Sinh vién bt budc phai tun thi cdc quy dinh va tién hanh ding ky mén hoc dé ¢é thoi
khoa biéu c4 nhan trong hoc k.

1.9. Sau thoi han quy dinh cho viée dang ky, néu sinh vién khong ndp phiéu dang ky hay
khong hoan tét viéc dang ky thi coi nhu da ty y bo hoc va bi xir Iy budc tam dimg vige hoe theo
Khoan 25.1 Diéu 25 Chuong 4 - Diéu kién tiép tuc hoc tip — Céc trudng hop xir Iy hoe vy trong
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Quy ché 115 — 09/QD-DSG-DT vé viée dio tao dai hoc va cao ding hé chinh quy theo hoc ché tin
chi. \

Chuong 2 : QUY DINH KHI DPANG KY MON HOC

2.1. S6 tin chi ding ky hoc cho mdi hoc ky ﬁug'c quy dinh nhu sau :

+  D&i v6i hoe ky chinh : khong it hon 14 tin chi va khong virgt qua 20 tin chi.

+ Rtmg & hoc ky chinh dugc bé tri thuc hién bai thi tt aghzgp (Thi t6t nghiép cudi khoa
hay thuc hién dd 4n / khéa ludn / lun van 16t ngh:ep) sinh v:en chi duge ding ky hoc thém téi da
06 tin chi cho ce mén hoc khac ngoai bai thi t6t nghiép. Tong sb tin chi thuc hién trong hoc ky nay
khong vugt qua 15 tin chi.

+  Dbi véi hoe k¥ phu (hoe ky hé), khong dugce ding ky nhiéu hon 06 tin chi.

+  Néusinh vién c6 nhu ciu dang ky nhiéu hon s6 tin chi quy dinh, sinh vién phai lam don
g6i C6 vn hoc tap xin ¥ kién va chuyén don dén Phong Ddo tao xem xét gidi quyét tiép. Sinh vién
nhan két qua tra 10 don tai Phong Dao tao.

2.2. Quy dinh khi ding ky cic mén hoc duge t6 chirc diic biét :

22.1. Gido duc qm‘m phong va Gido duc thé chit

Mén hoe Gido duc qudc phong va Gido duc the chét ¢6 sb tin chi bing 0. Viéc dénh gié két
qua hoe tap ma hai mmn hoc nay la diéu kién dé capv chimg chi mon hoe, 1a hai trong nhimng diéu
kién dé xét cap bing t6t nghiép dai hoc hay cao ding. tuan theo quy dinh ciia B§ Gido duc va Dao
a0,

Man hoe Gido dye thé chit duoc b tri hoc tai trudng trong cdc hoc ky chinh do B mon Gido
duc thé chit thude Ban Khoa hoc Co ban phy tréch.

Mon hoe Gido duc quée phong dugc té chire hoe tap trung vio nim thir nhét hode thir hai theo
ké hoach dao tao ctia Trung tam Gido duc Qudc phong (thuémg s& t6 chirc vao hgc ky phu) Hoe phi
va 1¢ phi hoc mén hoe nay, sinh vién ndp theo thong bdo cia Truong khi dén thoi drem td chire.

Viée hoc lai mén hoc Gido duc quéc phong (néu cb) s& do sinh vién déng@ ky true ttﬁsp vii Trung
tam Gido d;xc: Quéc phong hodic s¢ ding ky theo céc dot sau cia Truong td chire (néu phi hop véi

thi khoa biéu hoc tap).

229, Thue tip ngoai trudng
Mot sé mon hoc thue tip duge td chirc ngodi truong. Sinh vién phai cha y dé dang ky moén
hoc ndy vao ding h@c.: ky duge mo. Néu cac mon hoc ndy duge to chtre mng, ngoai cac tuén cla
hoe ky chinh, thi s tin chi cia mén hoc khong dugc tinh vao sd tin chi tdi da 20 tin chi ma sinh

vién duoe ding ky trong hoe ky chinh.

2.2.3. Thue tip tot nghiép

Mén hoc Thye tap tét nghiép duoc t chirc vio cudi khéa trinh dio tao, trong 04 — 06 tuén va
duge tinh M 02 tin chi. Day la mon hoc tién quyf:t trude khi sinh vién ding ky thue htm bai thi tt
nghiép cudi khoa. Nhim gitp cho sinh vién c6 diéu kién nghién ciru hoat dong san xufit kinh doanh
va khoa hoc c¢ong nghé trong moi trudng thuc té tai cdc co quan, xi nghiép, xudng hodic cong ty bén
ngoai, tuong ng véi dinh hudng chuyén mon cua chuyén nganh / nganh da theo hoc. Mat khar::,
mén hoc tao diéu kién thudn loi cho sinh vién thyc hién d& tai db an / khéa ludn / ludn van St

nghiép sau do.
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Pidu kién dé diing ky mon Thyc tép tdt nghiép :

+  Sinh vién ¢6 sb tin chi chua dat (con ng) trong chuong trinh dao tao ciia Khéa — nganh
khong nhiéu hon 18 tin chi; bao gdm 9 tin chi ciia cdc mdn hoc khac, 02 tin chi thye tip tét nghiép
va 07 tin chi thyc hién bai thi tt nghiép cudi khéa.

4+  Ngoai ra, Khoa quan ly nganh ¢6 thé quy dinh céc didu kién bd sung dp dung cho céc
Khéa — nganh dao tao thude Khoa.

Moén hoc Thure tap t6t nghiép thudng duge té chirc trong hoe ky 2 va duge thé hién trong Biéu
db ké hoach giang day va hoc tap. Céc trudng hop diic biét, thay di ké hoach td chire phai do Hi¢u
truomg quyét dinh trén co so cac ¥ kién dé xudt ciia Khoa quan Iy nganh va Phong Dao tao.

2.2.4. Bai thi tot nghiép (Thi tdt nghiép cudi khéa hay thuc hién dd 4n / khéa ludn / ludn

viin tot nghiép)

Bai thi tét nghiép cudi khoa dugc tinh 1a 07 tin chi v duge 5 chirc trong hoc ky chinh véi
quy trinh ddnh gié riéng.

Ké hoach chi tiét vé viéc b chirc thuc hién bai thi t5t nghiép cudi khoa s& duge quy dinh
trong cdc viin ban riéng cia trudng va dugc thdng béo dén sinh vién vio cudi hoc ky | hang nam.

Diu kién dé ding ky thuc hién bai thi cudi khéa

+  Sinh vién da hoan tAt dat yéu cAu tat ca cdc mbn hoc : dd 4n, thi nghiém, thyc hanh, bai
tap 16n va thye tap tét nghiép ¢b trong chuong trinh dio tao cia Khéa — nganh.

+  Sinh vién ¢6 sb tin chi chua dat (con ng) trong chuong trinh dao tao cta Khéa — nganh
khong nhiéu hon 16 tin chi; bao gdm 9 tin chi ciia cdc mon hoc khéc va 07 tin chi thuc hién bai thi
tbt nghiép cubi khoa,

+  Ngoai ra, con c6 mot s6 diéu kién bd sung dp dung cho cdc Khéa — nganh dao tao do
Khoa quan Iy nganh d& nghi va dugc Hiéu trudng phé duyét.

Sinh vién cin lru  : Viéc hoan thanh bai thi tot nghiép cudi khéa chi la mot trong nhimg dicu
kién cin dé xét tot nghiép.

Chuong 3 : THAY DOI CAC MON HOC HOAC HUY MON HOC PANG KY

Sau khi da nhan ban Két qua ding ky mon hoc ctia hoc ky, sinh vién khéng duge phép thay
d6i cdc mon hoc hodc hity cdc mén hoc da dang ky.

Trong cdc trudng hop dac biét, sinh vién mubn thay di hay hity mén hoc dang ky, phai lam
don g&i C6 vén hoe tap xin ¥ kién, chuyén cho Phong Déo tao xem xét giai quyét va chi giai quyét
trong tuln du trir sau khi di’iﬁg ky.

Cic trudng hop thay dbi hay hiy mon hoc diing ky phai théa céc diéu kién vé Quy dinh ding
ky mon hoc, diéu kién mé 16p mén hoc, ...

Céac mén hoe duge cho phép huy ding ky s& duge hoan lai 80% hoc phi di déng cho mon
hoe.

Cic trudmg hop khong duge chip thudn cho hiy diing ky, sinh vién néu khdng theo hoe s& xir
Iy nhu trudng hop tu ¥ bo hoe va phai nhan diém “F”.
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Chuong 4 : HOC LAI VA HOC CAI THIEN PIEM
4.1. Déi v6i mon hoc bit bude, sinh vién c6 éﬁxem ts:mg két mon hoc khong dat theo E};éu 11
f}hm:rng 3 - Panh gia két qua hoc tap trong Quy ché 115 ~ 09/QD-DSG-DT (duéi 5,0 d:em theo
thang diém 10) phai dang ky hoc lai mén hoc d6
42. Dbi véi mon tur chon bét budc, sinh vién néu hoc khong dat, c6 thé ding ky hoc lai
chinh mén hoe d6 hoiic lyra chon cdc mén tu chon bit bude khéc ciing nhém dé dam bao tich Iy du
sd tin chi. .

4.3. Déi v6i mén tu chon tur do, sinh vién khong nhat thiét phai hoc lai mén tw chon chua dat
néu da tich lily di s6 tin chi clia nhém tuong (ng.

4.4. Hoc lai dé cai thién dxém Sinh vién ¢6 két qua dat dbi v6i mot mon hoe bit k¥, néu
mudn cai thién diém, sinh vién c6 thé déng ky hoc lai mon hoc do trong thoi gian hoc tai truong
(trude khi xét tt nghiép va x:ép bing). Két qua cao nhit ctia cac IAn hoc duge chon dé tinh diém
trung binh tich Iiy.

4.5. Thii tuc va didu kién dang ky hoc lai hay hoc cai thién diém duge quy dinh nhu ding ky
méi.

Chuong 5 : KENH CUNG CAP THONG TIN
TAt ca cée thong tin vé viée ding ky mon hoc s& dugce thong bido tai :
+  Bang thong béo tai Phong Dao tao;
+  Bang thong bdo tai Van phong Khoa;
+  Sinh vién nhan thong tin c4 nhan tai Vin Phong Khoa, qua mail (néu co);
+  Thong bdo trén Website tai muc théng bdo “Dédng ky mon hoc” cua Phong Pao tao.
+  Ngodi ra, sinh vién ¢6 thé tim hiéu thém théng tin qua céc Thay C6 €6 van Hoc tap.

Chuong 6 : PHAM VI AP DUNG

Bin huéng din quy trinh ding ky mon hoc dugce dp dung trong viéc ding ky mén hoc trién
khai tai Truong Pai hoc (Zf;ng nghé Sai Gon tir hoc ky 2 ndim hoc 2009 — 2010 cho dén khi ¢6 quy
trinh diing ky moi thay thé,

G«‘. *r*s PAO VAN LUQNG
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