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TP.H6 Chi Minh, ngay J. thang (1 nam 2020

QUY TRINH
THEO DOI VA QUAN LY PE TAI NCKH

- Buéc 1: Tuyén chon dé tai

o Nha truong s€ guri thong bdo vé viéc dang ky thuc hién dé tai nghién ciru
khoa hoc cap co s¢ (2dot/nam).

e Céc chu nhiém dé tai xdy dung thuyét minh, phiéu dang ky, 1y lich khoa hoc
guri vé khoa. Khoa tong hop danh sach dé tai dang ky thuc hién theo mau giri
v€ phong QLKH&SDH.

e Phong QLKH&SPH tng hop danh sach cua cac don vi dé nghi Hi¢u trudng
cho phép thanh 1ap cac Hoi dong xét duyét cic dé tai da dang ky.

e Phong QLKH&SPH dé xuét Ban giam hiéu ra quyét dinh cép kinh phi thuc
hién dé€ tai cho céc dé tai da duoc hoi dong xét duyét thong qua.
- Buwdc 2: Trién khai thiye hién dé tai va trach nhiém cia cac bén lién quan.
e Chii nhiém dé tai: Sau khi d& tai da duogc phé duyét, cac chu nhiém dé tai
phai thue hién nhi€ém vy nghién ctru theo ding ndi dung va tién d6 da lap

trong thuyét minh dé tai da duoc phé duyét va thuc hién giai chi theo ding
quy dinh.

e Khoa chuyén moén chiu trach nhiém giam sat cac hoat dong chuyén moén va
tién do cua chu nhiém dé tai.

e Phong QLKH&SDPH: Theo doi, kiém tra, giam sat va don ddc chu nhiém dé
tai thue hién trién khai dé tai ding tién do va giai chi theo quy dinh cta tai
chinh.

e Phong Ké hoach Tai chinh: Huéng din thanh quyét toan va thyc hién thanh
quyét toan kinh phi cho céc dé tai.

- Bwdce 3: Nghiém thu

e 01 thang truéc khi hét thoi gian thyc hién dé tai, Phong QLKH&SPH c6
thong bao glri chd nhiém dé tai va don vi quan ly ctiia cht nhiém dé tai vé
viéc ndp bdo cao nghiém thu gia han thoi gian thyc hién.

e Hét thoi gian thyc hién dé tai, chu nhiém dé tai ndp 05 ban bao cdo két qua
thuc hién dé tai vé phong QLKH&SDH.




Phong QLKH&SDH dé xuét hiéu trudng thanh 1ap cac Hoi ddng nghiém thu.

- Buwéce 4: Luu triv

Sau khi nghiém thu 15 ngay, Chu nhiém dé tai stra lai bdo cao nghlem thu
theo gop ¥ cta hoi dong (ncu ¢6) va nop lai 01 ban bao cdo + 01 dia mém
chira file bao céo da stra vé phong QLKH&SPH.

Phong QLKH&SDH giri bdo céo va dia dén Thu vién trudng dé luu triv
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