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QUY TRINH
XET TOT NGHIEP VA CAP PHAT BANG

- Buwéc 1: Lap danh sach dé nghi xét tdt nghiép sau khi cé két qua bao vé ludn vin
thac si,

- Buéec 2: Thanh lap Hoi dong xét tdt nghxep va cip bang thac si. Phong QLKH&SDH
s& tién hanh dé xuét thanh 1ap Hoi dong xét tot nghiép cho cac hoc vién bao vé ludn
vin dat yéu cau.

- Buée 3: Hop Hoi dong xét tdt nghiép va cp bang thac si. Sau khi hop phai c6 bién
ban hop va danh sach d& nghj cong nhan tét nghiép.

- Buérc 4: Ra quyét dinh Céng nhan tdt nghiép va cdp bang thac si cho cac hoc vién
du diéu kién t6t nghiép theo danh sach kém bién ban hop.

- Buée 5: Cong bd quyét dinh Cong nhan tdt nghiép va cdp bing thac si kém danh :
sach hoc vién tot nghiép 1én website. ‘

- Buwéc 6: Béo cdo qua trinh dao tao ctia Khoa tdt nghié€p gii B6 Gido duc va Pao
tao.

- Budc 7: Chuén bj ké hoach t churc 18 tét nghiép va trao bﬁng thac si trong thoi han
30 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan tét nghiép va cip bing thac si, giri ké
hoach dén cac don vi c6 lién quan dé thyc hién, thong béo ké hoach t chirc L3 6t
nghiép va trao bang thac si dén hoc vién tdt nghiép kém phiéu x4c nhén thong tin
va phiéu khao sat hoc vién sau tdt nghiép. Nhan lai phiéu xac nhén thong tin va
phiéu khao sat hoc vién.

- Buwée 8: Dé nghi don vi quan ly phoi bfiné thac s cung cz”ip s6 luorng phéi bing theo
quyet dinh cong nhan tét nghiép va cép bang thac si, lap sb gbe cép bang thac si, in
4n ndi dung 1én phdi bing.

- Buéc 9: Ban hanh cac quyét dinh khen thudng hoc vién tdt nghi¢p dat thr hang cao
(néu c6), chudn bi cac noi dung cho budi 1€ tét nghiép. Chuln bi hd so ra truong
(Quyét dinh cong nhan tét nghiép va cip bang thac si, vin bang, phu luc vin bing).



Buée 10: TS chire 18 t6t nghiép va trao bang thac si. Trong ngay tb chuc 1€, hoc vién

dong 1& phi tt nghiép, dang ky tham du 1&, muon 1€ phuc, kiém tra tinh chinh x4c
cac thong tin ghi trén vin bing trudce khi ky vé 5
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