TRUONG DAI HOC CONG NGHE SAI GON
STU  KkHOA KY THUAT CONG TRINH

Tp.HCM, ngay 15 thang 07 nam 2020

QUY TRINH VIET GIAO TRINH-TAI LIEU THAM KHAO

Can ctr vao céac vén ban cua B GDDT, cac quy ché, quy dinh, quy trinh, ... cta Truong Pai hoc
Cong Nghé Sai Gon va céac hoat dong thuc t€ cua khoa KTCT.

Bude 1: Lap ké hoach: Ban cha nhiém khoa xem xét tinh hinh thuc té vé Gido trinh, tai liéu
tham khao cua cac mon hoc trong Chuong trinh dao tao, Ban chti nhiém khoa s€ phan
cong cho B mon viét gido trinh, tai liéu tham khao.

Budc 2: Phan cong viét: Bo mon s& phan cong chi tiét ndi dung cta Gido trinh, tai liéu tham
khao dén timg Giang vién mot cach cu thé.

Budc 3: Pang ky bién soan: Khoa sé dang ky viét Gido trinh, tai liéu theo Phu luc 1 “Danh muc
dang ky bién soan gido trinh, tai liéu”. Truong khoa sé ky va giri Phong Quan ly Khoa
hoc & Sau dai hoc.

Budc 4: Thuyét minh bién soan: Chu bién viét Thuyét minh Bién soan gido trinh. tai liéu theo
mau Phu luc 2 giri Phong Quan 1y Khoa hoc & Sau dai hoc.

Bude 5: Trinh Hiéu truwéng viée ding ky viét gido trinh, tai liéu: Phong Quan ly Khoa hoc &
Sau dai hoc trinh Hiéu trudng Phu luc 1 va Phu luc 2. Hi¢u trudng duyét va giao nhiém
vu cho Ban bién soan hodc cé nhan nha khoa hoc thuc hién bién soan gido trinh.

Buwée 6: Bién soan giao trinh, tai liéu: Ban bién soan gido trinh hodc ¢4 nhan nha khoa hoc chiu
trach nhi¢m bién soan gido trinh da duoc duyét.

Buéc 7: Tham dinh: Hiéu truong quyét dinh thanh lap Hoi dong thadm dinh gido trinh. Hoi dong
tham dinh gio trinh t6 chirc tham dinh gido trinh da bién soan, béo cao y kién danh gia
ctia Hoi dong 1én Hiéu trudng.

Buée 8: In 4n, xuat ban: Cin cir vao y kién cta Hoi dong tham dinh, Hiéu trudng xem xét, quyét
dinh dua gido trinh in an. xuét ban.

Bué6ce 9: Thanh toan phu cip: Phong Quan Iy Khoa hoc & Sau dai hoc tién hanh lam cac thu
tuc thanh toan phu Cép cho Ban bién soan gido trinh hodc ca nhan nha khoa hoc.

Buée 10: Tai ban: Hang nam, trén co sé dé xuét cua Khoa, Hiéu truong xem xét, quyét dinh
viéc tiép thu, chinh Iy gido trinh dang str dung cho pht hop véi thuc tién.
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