TRUONG DAI HOC CONG NGHE SAI GON

STU  KHOA KY THUAT CONG TRINH

Tp.HCM, ngay 15 thang 07 nam 2020

QUY TRINH TO CHUC HUONG DAN SINH VIEN LAM
PO AN/KHOA LUAN TOT NGHIEP

Cin ctt vdo cic vin ban ctia BO GDPT, cic quy ché, quy dinh, quy trinh, ... cla Truong DPai hoc

Cong Nghé Sai Gon va cac hoat dong thuc té cua khoa KTCT.

Buoec 1:

Buéce 2:

Buwoéce 3:

Buoe 4:

Buore S:

Buoe 6:

Bude 7:

Lap ké hoach va quy dinh vé thue hién LVTN: Dinh ky, theo lich PBT, Ban chu nhi¢m
khoa thong bao cho GV va SV vé cac Quy dinh va tién do lam DATN.

Phan cong Giang vién hwéng din DPATN: Ban chi nhiém khoa 1én danh sach sinh vién

va Giang vién huéng dan DATN.

Sinh hoat ndi dung va cac quy dinh vé thye hién LVTN: Ban chu nhiém Khoa t6 chirc
budi sinh hoat hudng dan vé ndi dung va cac quy dinh Ludn van tdt nghiép cho sinh vién
nam cudi trude khi sinh vién lam D6 an t6t nghiép. BCN khoa giao Thu ky xin phong,
thong béo sinh vién, moi giang vién, moi bao cdo vién (néu co).

Nhin dé tai tot nghiép: Theo lich lam LVTN da thong bao, Sinh vién s¢ gip Giang vién
dé nhan dé tai LV tét nghi¢p va nhiém vu lam LVTN. Sau khi nhén dé tai tot nghiép, sinh
vién phai nop Phiéu dé tai vé Van phong khoa theo dung tién do quy dinh.

Bio cdo tién d§ gitra ky lam LVTN: Dén tuan thtr 7 cta thoi gian lam DATN, GV huéng
dan LVTN phai ndp bao céo gitta ky tat ca sinh vién do minh HD.

Thong bao danh sach dirng LVTN: Ban chu nhiém khoa duy¢t danh sach sinh vién bi
dung l[am LVTN sau khi nhdn bdo cdo giira ky cua GV HD LVTN. Thong bao CVHT,
thong bdo sinh vién va gdi vin ban dirng lam LVTN cho PDT.

Nop LVTN: Sinh vién ndop PATN tai Van phong khoa. Thuyét minh va Ban vé phai ¢o
chir ky ctia Giang vién huéng dan. Sinh vién ky tén ndp bai vao S6 ndp bai. Truong Khoa
s& ky tén vao D6 an va Ban vé clia sinh vién. Van phong khoa théng bao danh sach phan
bién, thoi gian két thiic phan bién. Vin phong khoa thong bdo thoi gian va danh sach HD

cham tdt nghiép.




' Budée 8: Phan bién: Sau khi lam thi tuc ndp bai tai Van phong khoa xong, sinh vién dem bai dén
cho Giang vién chdm phan bién. Thiy c6 chidm phan bién phai tra bai cho sinh vién va
201 van phong khoa két qua chdm va nhan xét phan bién mot ngay trude khi HD cham tot
nghiép lam viéc.

Bude 9: Bao vé LVTN: Sinh vién xem thong bdo danh sach HD cham tdt nghiép, chuan bj Thuyét
minh va Ban v& da qua cham phan bién mang dén HD chdm vao dau gio dé béo hién dién
véi Thu ky HD, cho goi tén 1én bao vé LVTN cua minh.

Buédc 10: Nop lwu quyén LVTN: Sinh vién bao vé thanh cong cé trach nhiém nop luu quyén
LVTN tai Van phong khoa cho Thu ky khoa. Ho so nop gom: Thuyét minh, Ban vé, dia
CD LVTN. Ghi s6 va ky xac nhan tai VP khoa.
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