~ TRUONG DAI HOC CONG NGHE SAI GON
STU yoaky THUAT CONG TRINH

Tp.HCM, ngay 15 thang 07 nam 2020

QUY TRINH HOP HQOI PONG KHOA HQC KHOA

Can clr vao cac van ban cia B GDDT, cac quy ché, quy dinh, quy trinh, ... cta Truong Pai hoc

Cong Nghé Sai Gon va céc hoat dong thuc té ctia khoa KTCT.

Buoe 1: Can cu’ vao ké hoach cong tac cia Truong va Khoa, Chu tich HDKH khoa (hay uy quyén
Pho chu tich) xay dung ndi dung cudc hop va lich hop HDKH khoa.

Buge 2: Chu tich HDKH khoa (hay ay quyen Pho chu tich) thdng bao vai cac thanh vien HDKH
Khoa vé noi dung, lich hop va chuan bi tai liéu cho HD.

Buéc 3: Ban chi nhi¢m Khoa lam o trinh Hi¢u truong dé nghi cap kinh phi theo du tru kinh phi
da duoc duyét theo ké hoach hang nam cua khoa.

Budéc 4: T chire budi hop HDKH khoa
- Thanh phan tham du, phan cong thu ky ghi bién ban.

- Chu tich HBDKH khoa (hay uy quyen Pho chu tich) trinh bay noi dung chinh cua cudc
hop HDKH va thong bao cac yéu cau cta truong (néu co), yeu cdu cua khoa, tom tat tinh
hinh giang day cua giang vién, chuong trinh hanh dong cu thé cho cac giang vién trong
khoa.

- Thao luan cac ndi dung chinh cia cudc hop HDKH.
- Cht tich HDKH khoa (hay Gy quyén Phé cht tich) ch tri liy v kién ctia HP.

- Chu tich HDKH khoa (hay ty quyén Phé ch tich) két luan va thong qua cac cong viéc
can thiét. trién khai thue hién.

Buée 5: Ban chi nhiém khoa cu Thu ky lam thanh quyét toan véi phong Ké hoach Tai chanh cia
truong sau khi hop.

Bude 6: Luu bién ban hop HDKH Khoa cho van phong khoa.
* Lwu trit tai B0 mon

- Bién ban hop HDKH Khoa (ban gdc);

-Danh sach hién dién;

- Céc tai liéu lién quan dén cudc hop HDKH Khoa (néu co)

PGS. TS. Bui Cong Thanh

32




