TRUONG PAI HOC CONG NGHE SAI GON

FU oa kv THUAT CONG TRINH

Tp.HCM, ngay 15 thang 07 ndm 2020

QUY TRINH THU'C HIEN NHIEM VU CO VAN HQC TAP HANG NAM

Can clr vao cac vin ban cia Bd GDDT, cac quy ché, quy dinh, quy trinh, ... cia Trudong Dai hoc

Cong Nghé Sai Gon va cac hoat dong thuc té ctia khoa KTCT.

Bude 1:

Buoc 2:

Buoc 3:

Buoc 4:

Buéc S:

Buoec 6:

Ban chu nhi¢m khoa phén cong giang vién kiém nhi¢m C6 van hoc tap cho 01 (hay 02)
|6p ngay tur luc nhap hoc nam dau tién vai yéu cau thuc hién nhiém vu ¢6 van hoc tap dén
khi tot nghiép.

Ban chi nhiém khoa giao Tr¢ ly khoa va Thu ky khoa phdi hop véi CVHT va PDT theo
doi va luu trit thong tin cua 16p, bao cdo Ban cht nhiém khoa khi ¢6 yéu cau.

CH van hoc tap sinh hoat cac quy ché hoc tap. cac ndi dung lién quan v6i 16p do minh phu
trach tr tudn 1& nhap hoc dau tién theo ding lich va cac yéu cau cia Phong dao tao truong.

Sau khi ¢6 két qua thi hoc ky, CVHT hop 16p thu nhan thong tin vé hoc tap clia sinh vién,
giai dap thiac mac, dé dat y kién voi thay co, v6i Ban chu nhiém, véi PDT, véi truong
hodc cac don vi lién quan.

Sau khi két thic nam hoc, CVHT hop v6i Ban chu nhiém khoa, Trg ly khoa, Thu ky khoa
dé dua bang tong két thong tin vé hoc tap cta sinh vién va cac Van dé lién quan v¢ day va
hoc cta 16p do minh phu trach, ghi nhan nhiing két qua giai quyét theo dé xuét cia CVHT.

Sau khi két thuc khoa hoc, CVHT hop voi Ban cht nhi¢m khoa, Tro Iy khoa, Thu ky khoa
dé¢ duara bang tong két thong tin sinh vién cia 16p do minh phu trach, rut uu khuyét diém,
cac dé xuat cong vice CVHT, tuyén b6 két thuc nhiém vy, nhén nhiém vu mai. Ban chu
nhiém khoa tiép nhan tong két, tiép thu cac dé xuat va ky bién ban vé sinh hoat CVHT
cua 16p.
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