TRUONG DAI HOC CONG NGHE SAI GON
KHOA KY THUAT CONG TRINH

Tp.HCM, ngay 15 thang 07 ndm 2020

QUY TRINH HOC TAP NGHIEP VU NGAN HAN NGOAINUOC

Cén cur vao cac van ban cua Bo GDDT, cac quy ché, quy dinh, quy trinh, ... ctia Truong Dai hoc

Cong Ngh¢ Sai Gon va cac hoat dong thuc té ctia khoa KTCT.

Bware 1: Can ctr vao ké hoach hang ndm hoac nhu cau thuc té ctia Khoa.

Bude 2: Theo dé nghi cia BO mon, Trung tim, Phong thi nghiém, Van phong khoa, Ban chu nhiém
Khoa quyét dinh noi dung nghiép vu can hoc tap boi dudng, nang cao, chon don vi dao
tao, xac dinh thoi gian, kinh phi dao tao, phdi hop véi lich giang day cta truong.

Buwde 3: Ban chu nhiém Khoa lam to trinh Hiu truong dé cir CB/CNV hoc tap nghi¢p vu theo du
tru kinh phi da dugc theo ké hoach hang ndm cua khoa.

Budrc 4: BO mon, Trung tdm, Phong thi nghiém, Van phong khoa c6 trach nhiém sap xép va giam
sat viée hoc tap nghiép vu ctia CB/CNV do don vi minh phu trach va bao cdo két qua dot
hoc tap béng van ban voi Ban cht nhiém khoa khi két thuc.

Buée 5: CB/CNV ¢6 nhiém vu cung cép ddy da gidy t& va thanh quyét toan véi phong Ké hoach
Tai chanh cua truong.
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