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QUY TRINH MUA TAI SAN, MAY MOC, VAT TU, TRANG THIET BI

Can cir vao tinh hinh hoat dong thuc té, cac don vi trong truong lap du toan dé xudt
mua mai tai san, trang thiét bi, vat tu hoic mua sim tai san, trang thiét bj thay thé do bi
hu hong khong con kha nang stra chita hodc stra chita gdy ton kém khong hiéu qua nhim

phuc vu cho cong tac trinh Hiu trudng phé duyét.

Buwée 1: Dé nghi mua sim:

- Céc don vi ¢6 nhu cau lap ké hoach, du tri kinh phi trinh Hiéu truéng phé

duyét, chuyén Phong HCQT kém céc yéu cau vé tinh nang k¥ thuat.

Buwdrc 2: Lya chon don vi cung cép:

a) Du toan mua sim tai san, mday moc, vat tu, trang thiét bi c6 gia tri duédi 100
triéu:

- Khi ¢6 phé duyét dong y mua sam cua Hiéu trudong, Phong HCQT phdi hop
voi cac don vi st dung cén ctr vao tiéu chuan gia ca, hinh thirc, thd tuc thanh
toan, trach nhiém bao hanh tim nha cung cép 14y it nhit 03 bang bao gia cta
cac don vi cung cdp c6 mat hang phit hop dé khao sat tong hop so sanh giita
cac don vi cung cdp (c6 chir ky xac nhan ciia truong don vi hodc ngudi duge
truong don vi Gy quyén bang van ban).

- Phong HCQT phdi hop véi cac don vi sir dung chon nha cung cip trinh Hi¢u
truéng phé duyét.

b) Du toan mua sdm tai san, may moc, vat tu, trang thiét bi c6 gia tri trén 100
triéu:
Lap ké hoach diu thiu

- Phong HCQT can cir vao dé nghi mua sam tai san, may moc, vat tu trang thiét

bi ctia cac don vi trinh Hiéu trudng phé duyét ké hoach diu thau.



- Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong d4u thiu gdm...........

- Hoi dong d4u thau 1ap HO so moi thau trinh Hiéu trudng phé duyét.

- Hoi dbng d4u thau phdi hop véi phong HCQT tién hanh thong bao moi thau
trén c4c phuong ti€n: bdo, dai, trang dién tu.....

Té chirc diu thau

Ho6i ddng ddu thdu thuc hién mo thau, xét thiu, 1ap bao cdo xét thau theo quy

dinh cua Luat diu thau.

Hoi dong d4u thau bao cao két qua ddu thau (bang van ban) cho Hiéu trudng

Hiéu truong phé duyét két qua xét thau sau khi nhan duge bao céo két qua xét

thau ctia Hoi ddng diu thau

Hiéu trudng ra quyét dinh chon nha thau trén co sé phé duyét két qua xét thau

Hoi déng dAu thiu thong bao két qua xét thiu t&i cac nha thau tham du, thuong
thdo hoan thién hop ddng véi nha thau tring thiu trinh Hiéu truong ky hop
dong kinh té.

Ngoai ra, tiy tinh hinh thuc té Hiéu truomg cé thé quyét dinh chon phwong
thite ddu thau theo hinh thire ddu thau han ché hodc chao hang canh tranh theo
qui dinh.

Buéc 3: Thuc hién mua sdm:

- Phong Hanh chinh Quan tri phdi hop cac don vi chirc ning trong truong thuong
thao hop dong vai don vi cung cip trinh Hiéu truong (hodc duoc Hiéu trudng
iy quyén) ky hop ddng kinh té.

- Trién khai thuc hién mua sém, lép dat: Phong HCQT, Phong KHTC két hop
v6i don vi sir dung trién khai thyc hién mua sdm theo cac noi dung cua hop
dong kinh té da ky véi don vi cung cap.

Bwéc 4: Nghiém thu, thanh 1y hop dong

- Phong HCQT trinh Hiéu truéng quyét dinh thanh 1ap hoi ddng nghiém thu

gém: trudng (hoac pho) don vi, can bd k¥ thuat ciia don vi sir dung (néu la may



moc chuyén dung cia cac khoa), dai dién Phong HCQT, Phong KHTC, dai
dién don vi cung cép.

- Phong KHTC quyét toan va thanh 1y hop dong theo quy dinh.

- Ban giao stir dung va nhép s6 theo doi:
+ Phong HCQT 1ap bién ban ban giao tai san, mdy moc, vat tu, trang thiét bi
cho don vi str dung.
+ Phong HCQT nhép s6 theo ddi co s& vat chat, Phong KHTC nhép sb phan b
cong cu dung cu, khdu hao TSCP (néu mat hang mua sim hoi du tiéu chuén la

tai san ¢b dinh) theo quy dinh.

Phu trach Phong HCQT
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