QUY TRINH VE THUC HIEN NHIEM VU CO1 THi HOC KY
KHOA DESIGN TRINH 1—)0 BAI HOC - -

Tp.HCM, ngay....;.. thang ? ndm 2021

Cén cr vao cac van ban cua B GDDT, cac quy ché, quy dinh, quy trinh, ... cua Truong Dai hoc
Cong Nghé Sai Gon va cac hoat dong thuc té cua khoa Design

Buwée 1: Vin phong khoa nhén cong vin yéu cdu vé viéc huy dong can bd coi thi hoc ky.
Buée 2: Thu ky khoa théng bao cho toan thé giang vién trong khoa dang ky lich coi thi

e Trudong hop gidng vién ¢ cong viée riéng, giang vién gidi trinh ly do bang van ban giri Ban
cht nhiém khoa va Phong dao tao dé 1am co s& trinh Hiéu trudng phé duyét.

e Trudng hop giang vién c6 lich huéng dan tét nghiép hoic lich hoc cao hoc, thdy c6 giri minh
ching cu thé lich huéng dan sinh vién hodc lich 6n thi cao hoc cho vin phong khoa trinh BCN
khoa xé4c nhén. Sau thoi gian dua ra thong bdo, giang vién khong cap nhét minh ching xem nhu
giang vién c6 thé nhan nhiém vu coi thi bt ctt thoi gian nao trong tudn khi duge phéan cong.

Buwée 3: Vin phong khoa téng hop danh sach giri lai cho Phong dao tao.
Bude 4: Phong dao tao giri thong bao lich coi thi cu thé clia timg giang vién v& vin phong khoa.

Buéc 5: Giang vién dén van phong khoa ky nhén lich coi thi.
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