TRUONG PAI HQOC CONG NGHE SAI GON
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Tp.HCM, ngay thang 01 nam 2020
QUY TRINH THAM GIA HQI THAO TRONG NUGC/QUOC TE

Cén ¢t vao cac vin ban ctia Bo GDPT, cac quy ché, quy dinh, quy trinh, ... cta Truong Pai hoc

Cong Nghé Sai Gon va céac hoat dong thuc té cia khoa DDT.

« Tiép nhén thong tin vé cac hoi thao: Ban chu nhiém Khoa, glang vién tlep nhan
thong b4o moi tham gia hoi thio, hodc moi viét bai béo tir céc co quan, to chtrc
thong qua kénh lién hé ca nhan hoac thong bdo tir Phong Quan ly khoa hoc va sau
dai hoc (cong van, website).

« Viét bai, chinh sira bai viét (néu co): Glang vién viét bai, giri bai cho cac hoi théo
du dinh tham gia theo cac quy dinh cta cac hoi thdo d6. Giang vién tiép nhén phan
bién clia Ban t6 chirc hoi thao, tién hanh chinh sira va nhén théng béo chap nhan
bai bao.

* Thye hién thi tuc hanh chinh dé tham gla hoi thaoe: VPK trinh lanh dao Khoa,
Ban glam hi¢u phe duyet kinh phi tham gia H01 thao clng thu tuc cip quyét dinh
ctr di cong tac cho gidng vién.

« Tham gia hdi thao: Glang vién tham gla Hoi thao theo dung ké hoach, noi dung
trong quy¢ét dmh ctr di cong tac. Gidng vién phai luu gitr ddy du cac chung tir thanh
todn theo Quy ché thu chi noi bo.

Quyet toan kinh phi, ngp tai li¢u: Giang vién lap dé nghi thanh toan kinh _phi,
ndp céc tai liéu bai bao trong ky yéu hoi thao (neu co) cho Van phong Khoa dé luu
trit, P. Quéan 1y khoa hoc va sau dai hoc luu trit (néu ¢ yéu cau).
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