- TRU'ONG DAl HQC CONG NGHE SAI GON
S T U KHOA CONG NGHE THU'C PHAM

QUY TRINH DANH CHO HOAT PONG
PHUC VU NGHIEN CUU KHOA HQOC(QT3)

Cén cir vao cac van ban cia Bo GDDT, cac quy ché, quy dinh, quy trinh, ... cua Truong

Dai hoc Cong Nghé Sai Gon va cac hoat dong thuc té ciia khoa Cong nghé thuc phim.

Buéce 1:Giang vién (gv), sinh vién (sv) khi c6 nhu ciu lam viéc tai PTN dé phuc vu cho
hoat dong nghién ctru khoa hoc can:
- Chuan bj thu/ don d& nghi dugc 1am thi nghiém tai PTN theo biéu miu 3.1 6
+ Xac nhan ctia Ban Chu nhiém khoa (néu 12 gv, sv khong thuéc Khoa quan ly)
+ Xac nhan ctia chii nhiém d2 tai hodc gido vién huéng dén
+ Xéc nhan cuia truong PTN
va nop lai cho k¥ thudt vién (ktv) cua PTN
- Chuén bi danh muc hoa chit, dung cu, thiét bi can duoc hd trg cia PTN theo
biéu mau 3.2, 3.3 va 3.4 (2 ban). Nop cac bang danh muc nay cho ktv PTN it
nhat 01 tudn trudce khi bit du lam thi nghiém.
Buwde 2:Ktv ciia PTN phan hdi cho gv/sv chdm nhét sau 02 ngay lam viéc. Phan hdi cia
ktv dugc thé hién trén céc biéu miu 3.2, 3.3, 3.4. PTN giit lai 01 ban dé luu.
Buée 3:Ktv phd bién noi qui PTN, gv/sv ki xéc nhan da dugc phd bién ndi qui vao biéu
mau 3.1
Budc 4:Trong qua trinh lam viéc tai PTN, gv/sv can tudn thu:
- Qui trinh quan 1y hoa chét, dung cu, thiét bj cia PTN (QT4, QT5)
- Ndi qui an toan PTN d4 dugc phd bién
- Gitr vé sinh PTN
- Lién lac ngay véi GV hodc KTV cia PTN khi gip su c¢b ma khong tu y giai
quyét.
Buée 5:GV chiu moi trach nhiém néu khong tuén thi ndi qui, qui trinh hoat dong ctia PTN
Buéc 6:Khi c6 nhu cau sir dung thém cac héa chit, dung cu, thiét bj ngoai danh muc biéu
mau 3.2, 3.3, 3.4, gv/sv lién lac véi ktv dé b sung va duoc hd trg vao cac ngay

thir ba va thir nim hang tuin
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Budce 7:Gv/sv hoan tra hoic déy dt hoa chét, dung cu, ban giao lai thiét bi, don sach cac
nguyén liéu, hoa chat thira trude khi hét thoi han da dang ki lam viéc tai PTN. Ktv

cua PTN ki xac nhén vao cac biéu mau 3.2, 3.3 va 3.4
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