TRU'ONG DAI HOC CONG NGHE SAI GON
STU KHOA CONG NGHE THU'C PHAM

QUY TRINH TO CHUC HUONG DAN SINH VIEN
THU'C HIEN BAO CAO KHOA LUAN TOT NGHIEP (KLTN)

Cén ctr vao cac van ban cua B GDDT, céc quy ché, quy dinh, quy trinh,... cia Truong
Dai hoc Cong Nghé Sai Gon va céc hoat dong thuc té cia khoa CNTP.

Buére 1: Lap ké hoach.Giang vién giri dé cuong nghién ctru dy kién vé cho Ban chu nhiém
Khoa vao ¢ tudn hoc thir 9, 10 ciia hoc ky 7. BCN Khoa xem xét, gop y va xét
duyét chdm nhit 12 4 tudn sau d6. Cin cir dé cuong nghién clru clia tirng giang
vién, BCN Khoa phan b6 sinh vién thyc hién khéa lun tt nghiép cho giang vién
nhung khong qua 5 sinh vién/ 1 giang vién.

BuGe 2: Cong bo ké hoach thire hién KLTN:BCN Khoa cén cir danh sach sinh vién dugc
thuc hién khoa ludn t6t nghiép va két qué xét duyét dé cuong nghién ciru dé phén
cong giang vién hudng dan sinh vién thue hién KLTN va 1én ké hoach thwe hién
KLTN (thdi diém ndp béo cdo, bdo cdo, cée form mau cin thiét) va guri thong béo
dén céc bén lién quan.

Budc 3: Giang vién hudng din KLTN:Trong tudn hoc thtr 06-07 ctia hoe ky 8, GV nop tén
dé tai nghién ctru c6 chir ki xdc nhan cia sinh vién vé vin phong Khoa. Giang
vién huéng dan sinh vién thye hién KLTN trong 06 tudn dAu. Tudn 15, GV nop
phiu theo doi tién d thuc hién KLTN cho thw ki khoa. Giang vién tiép tuc
huéng dan sinh vién hoan thanh KLTN trong 06 tuin con lai.

Buded: Nop béo cao KLTN:Sau 12 tuan thyc hién KLTN, sv ndp bdo cdo KLTN kém
phiéu x4c nhan nhiém vu thue hién KLTN c¢6 chir ky xac nhén clia GV huéng din
vé VP Khoa theo ké hoach. Gv ndp bang nhin xét va diém danh gia sv cho thu ki

khoa trong bi thu déan kin.
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Budc 5: Danh gid bdo cdo KLTN: BCN Khoa cin cir ndi dung céc d& tai nghién ctru va
ning luc chuyén mén cia GV dé phan cong danh gia cac bao cdo KLTN. Néi
dung va thang diém danh gid duoc giri kém véi bao cao KLTN sau khi sv nop
bdo cao KLTn 1 tuan. GV giri két qua dénh gid vé& vin phong khoa truée thoi gian
t6 chirc hoi déng bao vé KLTN.

Buwéc 6: Phén cong, t6 chirc hoi déng bao vé KLTN:BCN Khoa phan cong GV tham gia
hoi dong bao vé KLTN, lap danh sach va trinh nha trudng té chirc hoi ddng bao
v€ KLTN. Van phong khoa tdng hop diém va chuyén P. Dao tao sau khi sinh vién

bao v¢ khoa ludn xong.
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