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QUY TRiNH HgP DoNG GIANG VITN THINH GIANG

VA QUAN If CIANG VIEN THINH GIANG

Cin cf vdo c6c vdn bin cta BO GDDT, c6c quy ch6, quy dinh, quy trinh, ... cria Truong

D4i hqc COng NghQ Sdi Gdn vd cic ho4t dQng thuc ti5 cria khoa CNTP.

Bufc 1: Li€n hQ moi gi6ng vi€n thinh giang. Trunng khoa cdn cri vdo nhu cAu giang viOn

trong cdc hgc k, d6 moi giang vi6n thinh giang

Bur6'c 2: Xdc nhfln gi6ng vi6n thinh giing tham gia giing dpy. Sau Kri giang vi6n thinh

gi6ng x6c nh4n tham gia gihng dqy, giingviOn thinh giang b6o lfch dAng ky eiirrre

dpy cho tru&ng khoa. Trucrng khoa ghi nhAn th6ng tin vd x6t duyQt gi6ty b6o dqy.

Bufc 3: Grii thu mdi, thtvi kh6a bi6u, nQp hO scy gi6ng vi6n. Vdn phdng khoa chuy6n gi6y

b6o d4y qua phdng ddo tpo. Phdng Ddo t4o grii thu mdi d4y kdm thli kh6a bi6u

cho gi6ng vi6n thinh gi6ng. Gi6ng vi€n thinh gi6ng nQp h6 so cho giang vi€n cho

phong dao tdo gdm: bdn sao c6 chring thgc c6c vdn bang chrlmg chi chuyOn m$n

gi6ng day tlai hoc. Vdn phdng khoa luu thdng tin li6n hQ cria giang vi6n thinh

giang.

Bufc 4: Tham gia gihng day, ra de thi, chSm thi, nQp ili6m. Giang vi6n thinh giang thpc

hign gi6ng dqy , rad6 thi, ch6m thi, nQp di6m theo c5c quy dinh trong thu moi d4y,

thu mdi ra dO thi.

Buric 5: Thanh ly hqp tl6ng: Phdng ddo t4o thgc hiQn thri tpc thanh ly hqp d6ng v6i gi6ng

vi€n thinh gi6ng, phdng kti hoach tdi chinh thanh to6n phg cdp gihng d4y cho

gi6ng vi6n thinh giAng.

TRTIdNG KHOA

PGS. TS. Hoing Kim Anh

16


