
;l.;- _, TRI/ONG DAt Hgc cONG NGHf sfu eOru

tI tdJ KHoA cOtrtc rueuE rH[/c puArvr

QUY TRiNH LAP KE HOACH GIANG DAY

Can cu vdo c6c vdn bin cria B0 GDET, c6c quy ch6, quy dfnh, quy trinh,... cria Trudmg

Dai hqc C6ng NghE Sdi Gdn vd c6c ho4t dQng thuc t6 cria khoa CNTP.

Bufc 1: Ban hirnh k6 ho4ch giing d4y cfra nim hgc. HiQu trucrng quytit rlinh ban hanh

ktl ho4ch gi6ng dpy cira nf,m hoc. Phong Ddo tpo chuy6n th6ng tin vA Khoa

(Quytit rlinh, Bi€u 116 kti ho4ch gi6ng day)

Bufc 2: Chuin bi dQi ngii giing vi0n tham gia gif,ng d4y. Ban chri nhiQm Khoa ptrO biiSn

Bi6u dO kti ho4ch gi6ng day iltin cdc gihngviCn vd c6c trucmg phdng thi nghigm

dC nam th6ng tin ciic m6n hoc t6 chrlc trong n[m hgc

Buri'c 3: Nh$n Gi6y b6o dgy, phfln c6ng giing viGn: Phdng Ddo t4o chuy6n Khoa giSy

brlo dqy cdc mdn trong hqc lry ti6p theo dC Khoa thpc hiQn ph6n cdng giang vi6n

d6m nhpn m6n hgc.Khoa phdn c6ng c6c m6n dpy lly thuytit vd Truong phdng thi

nghiQm phdn cdng gi6ng vi6n dqy cdc m6n thuc hdnh theo chuy€n m6n vd ddng

ky giang d4y cria gif,ng vi6n ho{c mdi giang vi6n thinh giang AC Aam b6o rtri s6

luqng gihngvi6n/s6 l6p.

Bufc 4: Di6u chinh vlr x6t duyQt. Tu ktit qui phdn cdng gian g dqy, Ban chri nhiQm Khoa

xem x6t itiAu chinh vi$c phdn cdng (ntiu c6) dpa tr€n cdc quy ctinh cta nhd truong

vE sO titit chuan cria gi6ng vi6n.Ldnh d4o Khoa lcj duyQt vd chuy6n Gi6y b6o dAy

cho Phong Ddo tpo

Budc S:Thcri kh6a bi6u. Dqa tr6n gi6,y bilo d4y Phdng Edo tpo chuy6n thdi kh6a bi6u

giang day vO Khoa.
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