TRUONG DAI HOC CONG NGHE SAI GON
S T U KHOA CONG NGHE THY'C PHAM

QUY TRINH THAM GIA HQI THAO TRONG NUOGC/QUOC TE

Can cir vao cac van ban cua Bo GDDT, cic quy ché, quy dinh, quy trinh, ...cta Trudong

Dai hoc Cong Nghé Sai Gon va cac hoat dong thuc té cta khoa Cong nghé thuc phém.

Buwéc 1: Tiép nhan thong tin vé cac hoi thao. BCN Khoa, giang vién tiép nhan thong bao
moi tham gia hoi thao, hodc mdi viét bai bao tir cac co quan tb chirc thong qua
kénh lién h¢ ca nhan hodc thong bao tir phong QLKH va Sau dai hoc (cong vin,
website)

Budrc 2: Viét bai, chinh sira bai viét (néu c6). Giang vién viét bai, giri bai cho cac hdi thao
du dinh tham gia theo cac quy dinh cua Hoi thdo d6. Giang vién tiép nhan phan
bién ctia ban t6 chirc h¢i thao tién hanh chinh sira va nhan thong bao chép nhan
bai bo.

Buwéce 3: Thyc hién thi tuc hanh chinh dé tham gia Hoi thao. Vin phong khoa trinh lanh
dao khoa, Ban gidm hiéu phé duyét kinh phi tham gia hdi thdo cling thu tuc cip
quyét dinh cir di cong tac cho giang vién.

Buéc 4: Tham gia hoi thao: Giang vién tham gia hoi thao theo ding ké hoach, ndi dung
trong quyét dinh cir di cong tic, giang vién phai luu giit ddy du cac chung tir thanh
todn theo quy ché thu chi noi bd.

Budc 5: Quyét toan kinh phi, ndp tai li¢u: Giang vién 1ap dé nghj thanh toén kinh phi, nop
cac tai liéu bai bao trong ky yéu hoi thao (néu c6) cho vin phong khoa, phong

quan ly khoa hoc va sau dai hoc luu trit néu ¢6 yéu cau.
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