TRUONG DAI HOC CONG NGHE SAI GON

S T U KHOA CO KHi

Tp.HCM,ngay thang 01 ndm 2020

QUY TRINH TAP HUAN PAO TAO GIANG VIEN, SINH VIEN CUA CAU LAC BQ
CO PIEN TU KHOI NGHIEP

Cén ¢ vao cdc van ban cia B GDDT, cac quy ché, quy dinh, quy trinh, ... ciia Truong Dai

hoc Cong Nghé Sai Gon va céc hoat dong thuc té ctia Khoa Co Khi..

Buwéc 1: Chii nhiém CLB td chire cude hop, 1iy ¥ kién cac thanh vién CLB KN nhim lén ké

hoach t& chirc chuong trinh tdp huan vé khoi nghiép danh cho giang vién, sinh vién.

Buée 2: Chi nhiém CLB 18n ké hoach cu thé t6 chirc chuong trinh tap huén danh cho gidng

vién, sinh vién sau do trinh Ban chu nhiém Khoa, Ban Giam hi¢u xét duyét ké hoach.

Buée 3: CLB thuc hién truyén thong dén giang vién, sinh vién vé chuong trinh tip huén va tiép

nhén dang ky tham du.

Budc 4: CLB chuén bi t§ chirc chwong trinh tdp hudn (lién hé trao d6i v6i chuyén gia, khich
moi; chudn bj chuong trinh tap huén cu thé; hoc liéu, van phong phém; in 4n standee,

tai liéu, sip xép 16p hoc)
Bude 5: CLB 8 chire thyuc hién chuong trinh tdp huan, thong thuong 1a 03 ngay.

Buée 6: Chi nhiém CLB tdng két cong viée theo thuc té (nhan y kién déng gop tir hoc vién,
thanh vién CLB), tip hop chung tir thanh toan trinh Ban chd nhiém Khoa, Phong Ké
hoach - Tai chinh va Ban Giam hi¢u phé duyét.

* Lwu trit chirng tie

- Chung tur thanh toén, t& trinh (ban photo)

- Hinh anh sy kién (ban géc)

- Hop ddng thué chuyén gia, hop dong thanh ly (néu ¢o) (ban gdc)
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