TRUGNG DAI HOC CONG NGHE SAI GON

SH¥Y o coxai

Tp.HCM, ngay thang 01 ndm 2020

QUY TRINH HQP HOI PONG KHOA HOQC (HPKH)

Can ¢ vao cic van ban cia Bo GDDT, céc quy ché, quy dinh, quy trinh, ... cia Trudong Dai

hoc Cong Nghé Sai Gon va cac hoat dong thuc té ctia Khoa Co Khi.

Buéc 1: Chuan bi noi dung va lich hop HPKH theo dinh ky (2 thang/lan)

Buée 2: Cian ctr vao ké hoach cong tac ctia Khoa va quy dinh vé cong taic HDKH cua truong,

BCN Khoa va Chu tich HDKH xay dung ndi dung cudc hop.
Bwoe 3: Lam to trinh giri Hiéu truong ky duyét
Bwéce 3: Thu ky khoa phéi hop véi P. Tai vu lam thii chuén bi phu cép va danh sach ky nhén
Bwée 4: Thong bao vadi cac Uy vién, khach moi vé noi dung, lich hop va chuén bi tai liéu.
Buée 5: T6 chirc budi hop HPKH:
- Trinh bay ndi dung cudc hop va trién khai cac chuong trinh hanh dong cu thé cho
cac Uy vién.
- Théo luan cong viéc va trao dbi nghiép vu chuyén mén.
- Cht tich HDKH két luan va thong qua céc cong viéc can thiét, trién khai thuc hién.
Bwéce 6: Thu ky khoa lam thu tuc ky nhén (chuyén khoan) phu cép cho cac thanh vién HDKH
va khach mai.
Bwée 7: Guri bién ban hop HDKH cho van phong khoa luu trr va giri [én Nha truong
* Lwu trie:

- Bién ban hop bd mén (ban gdc);
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