~ v y7 TRUONG DAI HOC CONG NGHE SAI GON

S T U KHOA CO KHIi

Tp.HCM, ngay thang 01 nam 2020

QUY TRINH TO CHUC CHO SINH VIEN THAM QUAN
TAI DOANH NGHIEP

Cin cilr vdo cac van ban cia Bo GDDT, cac quy ché, quy dinh, quy trinh, ... ciia Trudng Dai

hoc Cong Nghé Sai Gon va cac hoat dong thuc té ciia Khoa Co Khi.

« Tiép nhan thong tin vé cic hoat ddng tham quan: Ban ch nhiém khoa lién hé,
hodc tim kiém cdc doanh nghiép sin sang tiép nhan sinh vién tham quan dya trén
mdi quan hé nha truong - giang vién - doanh nghiép.

* Lap ké hoach té chirc tham quan: Ban chi nhiém khoa théng ké s liéu cac
doanh nghiép sin sang tiép nhan sinh vién tham quan trong nam hoc, 14p ké hoach
phan bd td chirc tham quan tai doanh nghiép cho sinh vién trong nam hoc theo cac
thoi diém phu hop véi lich hoc ctia sinh vién. ‘

* Thye hién cac thi tuc hanh chinh: Van phong Khoa thuc hién cong tac truyén
thong dén sinh vién, 1ap danh sach sinh vién dang ky tham gia. Tro ly Khoa trinh
Ban chu nhiém Khoa, Ban Giam hi¢u phé duyé¢t ké hoach va kinh phi cho sinh
vién di tham quan doanh nghiép

« Tham quan thuc té doanh nghiép: Ban chii nhiém khoa phan cong cic giéng‘
vién dé quan ly va huong dan sinh di doanh nghiép (nhic nhd sinh vién chp hanh
ndi quy noi tham quan, tuan thi theo huéng dan cia doanh nghiép). Cac giang
vién dugc phan cong va céc sinh vién da dang ky cung tham quan doanh nghiép
trén thuc té theo ké hoach da duoc duyét

* Quyét toan kinh phi, lwru giir théng tin: Tro ly khoa luu céc thoa thuan hop tac,
hinh anh, tu liéu vé hoat dong tham quan doanh nghiép ctia sinh vién va quyét toan
kinh phi v&i phong Ké hoach - Tai chinh
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