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TRUONG DAI HQC c6Nc NGHE SAI GoN
KHoA co ruiSKU

Tp.HCM, ngdy th5ng 01 n[m 2020

QUY TRiNH HgP DONG THINH GIANG

VA QUAn TV GIANG vIiN THINH GIANG

Av
Cdn cu vdo c6c vdn bin cria BQ GDET, c6c quy ch€, quy d!nh, quy trinh, ... cria Truong Dpi

hqc Cdng Nehp Sdi Gdn vd c6c hopt dQng thpc t6 cria Khoa Co Khi.

' Li0n hQ mtri giing viOn thinh gi6ng: Ban cht nhiQm khoa cdn cri vdo nhu cAu

gi6ng viOn cho c6c m6n hoc trong hpc ky d€ moi gi6ng vi6n thinh gi6ng.

. Xic nh$n giing vi6n thinh giing tham gia giing d4y: Sau khi gi6ng vi6n
thinh gi6ng x6c nhpn tham gia gihng dqy, gihng vi6n thinh gitng b6o lfch dang

ky gi6ng dpy cho BCN khoa. BCN khoa ghi nhfln c6c th6ng tin ndy vdo Gi6y
b6o d4y d6 trinh l6nh d4o Khoa x6t duyQt.

. Gfri thu mtri d4y, thoi kh6a bi6u, nQp h6 so giing vi6n: Vdn phdng Khoa
chuy6n Gi6y b6o d4y qua P. Ddo tpo, P. Ddo tpo gtii thu mdi d4y kdm thoi kh6a
bi6u cho gi6ng vi6n thinh giing. Gi6ng vi6n thinh gi6ng phii nQp hO so gi6ng
viOn cho P. Ddo t4o gdm: bin sao c6 chring thpc ciic v[n bing chring chi chuyCn
mdn gi6ng dpy ttpi hgc. Vdn phdng Khoa luu th6ng tin li6n hC cria gi6ng vi6n
thinh gi6ng.

. Tham gia giing d4y, ra dd thi, ch6m thi, nQp tli6m: Gi6ng vi6n thinh gi6ng
thpc hiQn gihng dqy, ra dA thi, ch6m thi, nQp rli6m theo c6c quy dlnh trong Thu
mdi d4y, Thu mdi ra dC thi, GV thinh gi6ng thinh gitngc6 nhi6m vp ch6m thi vd
nQp di6m dring hpn.

. Thanh ly hqp tl6ng: P. Ddo tpo thuc hiQn thri tgc thanh ly hqp d6ng vdi gi6ng
vi6n thinh gi6ng. Phong Ktl hoach - Tai chinh thanh to6n phu cdp gihngd4y cho
giing vi6n thinh gi6ng. Sau khi GV nQp di6m dring qui d!nh.
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