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TRUONG EAI HQC C6NC NGHE SAI GON

KHoA co rni

Tp.HCM, ngdy_th6ng 01 ndm2020

QUY TRiNH LAP KE HOACH GIANG DAY

C[n cri viro c6c v[n bin ctia BQ GDDT, c6c quy ch6, quy dinh, quy trinh, ... cta Trucrng D4i

hgc C6ng Nghe Sdi Gdn vd cdc ho4t dQng thgc t6 cria Khoa Co Khi.
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. Ban hinh k6 ho4ch gif,ng d4y cria nIm hgc: HiEu tru&ng quytit dinh ban hdnh'

k6 hoach gi6ng d4y cria n[m hgc. Phong Ddo t4o chuy6n th6ng tin vC Khoa

(Quy6t dinh, Bi6u dO kiS hoach gi6ng dpy)
I

I

,l. Chu6n bi dQi ngfi giing vi6n tham gia giing d4y: Ban chri nhiQm Khoa ph6

bi6n Bi6u dO k6 ho4ch gi6ng day iltfn c6c nh6m chuydn m6n, vd gi6ng viOn d6

I

nim th6ng tin cilc m6n hgc cAn gi6ng d4y trong n[m hgc.

. Nh$n Gi6y b6o d4y, phffn c6ng giing viOn: Phong Edo t4o chuy6n Khoa gi6yl'l
b6o dpy c6c m6n trong hgc kj,ti6p theo d6 fhoa thgc hiQn phdn cdng giing vi6n

d6m nhfln mdn hgc. Khoa chuy6n cho c6c Nh6m chuy6n m6n phdn c6ng gi6ng

vi6n theo chuyOn m6n vd theo d6ng ky gi6ng d4y cria gi6ng vi0n ho[c moi gi6ng
"l

viOn thinh gi6ng OC Aam b6o dfi s6 lugng eifrrreviCr/sd lop. 
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. Di6u chinh vh x6t duyQt: ft k6t qui phdn c6ng gi6ng day do Phdng chuydnl
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m6n chuy6n v6, Ban chri nhiQm Khoa xem x6t di6u chinh viQc phdn cdng (n6u

c6) dga tr6n c6c quy dinh cria nhd trudng't C s6 ti6t chuAn cria gidng vi6n. LSnh

dpo Khoa chi tlinh GV cho tirng m6n hgc vd grii vdn bin cho Phdng Ddo t4o

. Thoi kh6a bi6u: Dga tr6n giSy bilo d4y Phdng Ddo t4o chuyiSn giSy b6o dpy vd

thoi kh6a bi€u m6n hgc vO Khoa.

. VP Khoa phdt gi6y brio d4y vd thoi kh6a biiSu cho GV phq tr6ch.
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